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Teamboard

Vas a iniciar un manual de manejo del software Easiteach para la PDI Teamboard .
En el mismo aprenderas a utilizar dicho software y a buscar la aplicacion didactica
mMAs conveniente para trabajar con tus alumnos/as independientemente de la edad
gue tengan.

En todas las herramientas informaticas, y en la PDI en especial, es importante que lo
tecnologico no reste protagonismo a lo pedagogico. Lo importante no es la
herramienta si no el uso que le demos en nuestras clases.

Esperamos que el aprendizaje de este software conlleve también un cambio
metodologico en nuestras clases y una nueva forma de trabajo en la que el
verdadero protagonista y parte activa de su aprendizaje sea el propio alumno/a.

Comenzar con Easiteach

Para empezar a utilizar el software de Easiteach debes realizar lo siguiente: ve al
menu ‘Inicio’ en el escritorio y haz clic en “Todos los programas’, después selecciona
Easiteach Next Generation. Como alternativa, haz clic en el icono de acceso directo
en el escritorio.

usuario

% windows Update

@ Internet
Google Chrome I/ Accesorios »

w| Correo electrdnico Uﬂ Foxit Reader 4 - _
1 Windows Live Hokmail @ —— I - R
Bl @) Inicio 8 Abrir Easiteach

=% CpenOffice. org Wriker __
o llﬂ Juegos 3
Bloc de nokas __.-;_-I OpenOffice.org 3.2 4

5. HBsistencia remota

ﬁ OpenOffice Kl Hahaisoft Universal Player

“ & Internet Explorer
Ik k Expl
l'e TR [G) Outlook Express

@ Pasen por Windows XF @ Windows Media Player
@ Windows Movie Maker

I Google Chrome 3

- Asistente para transferenc
de archivos v configuracio
| M@ Easiteac eneration k| B Easiteach Me

& Glass Mode Tool

& Help
& Spatlight Made Toal

Todos los programas "i |@ PicPick.

Ministerio de Educacion. ITE. Modelo Teamboard. 2



Pantalla splash

. Nuevo
B Abrir

a’ Documentos recientes

‘__‘ Actividades

*g Mi easiteach

e easiteach.com

Aparecera la pantalla splash de Easiteach, desde aqui podras acceder rapidamente
a algunas de las funciones clave:

Nuevo

Permite crear un documento nuevo.

Abrir

‘ Permite abrir un documento que ha guardado anteriormente.

‘ Documentos recientes

Muestra los cinco documentos abiertos mas recientemente. Selecciona uno
para abrirlo.

Actividades

Permite abrir el banco de actividades y plantillas que esta incluido en
Easiteach.
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Mi easiteach

Abre la herramienta de configuracién Mi Easiteach, con la que puedes elegir

donde aparece el menu principal de navegacion o cambiar la fuente o
idioma preferido.

easiteach.com

Abre la pagina web de Easiteach.
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Barra de Menu

La barra de menu Easiteach es la barra de navegacion principal y aparece por
defecto en la parte inferior de la pantalla. Desde esta barra de menu se pueden usar
las diferentes funciones que estan a la izquierda de la barra del menu y las funciones
comunes que estan a la derecha. Puedes girar la barra de herramientas de forma
horizontal haciendo clic en los botones de cada extremo.

R §EE %E SYC Y E ¢4

Barras de menu secundarias aparecen cuando se seleccionan los iconos en la parte
izquierda de la barra de menu principal de Easiteach. Todas las barras de menu
secundarias incluyen un boton a la derecha del todo que le permite cerrarlas y solo
mostrar la barra de menu principal.

Abre el ‘e’ mend.

Botdn de dibujo

Aparece en la barra de menu de ‘Dibujo’.

Abre la barra de menu de ‘Texto'.

'&' Botdn de Efectos Especiales

. Boton de texto

Abre la barra de menu de ‘Efectos Especiales’.
- Botdn de accesorios
Abre el banco de accesorios.

Boton del banco multimedia

Abre el banco multimedia.
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Boton album de recortes

Abre la ventana “album de recortes”.

Botones de funciones comunes:

0 B @

@]

Modo de seleccionar

Haz clic en este boton para que se actualice el puntero del raton e indique que
estd en el modo de seleccionar. Ahora podras seleccionar objetos y efectuar
operaciones. Para seleccionar multiples objetos en el modo de seleccionar,
presiona la tecla Ctrl y haz clic en los objetos que desea.

Modo de reproduccion

Haz clic en este botén para entrar en el modo reproduccion. Utiliza el modo
reproduccion para permitir que los alumnos/as interactien con objetos sin las
herramientas de edicion o para acceder a elementos interactivos como widgets o
archivos flash de forma mas sencilla.

Teclado

Abre el teclado virtual que viene con su sistema operativo. Si estas utilizando una
pizarra le permitird escribir en la pantalla en vez de tener que abandonar la
pizarra para volver a su ordenador. El teclado aparecera en la parte inferior de la
pantalla, pero puedes hacer clic para seleccionarla y desplazarla a cualquier
parte de la pantalla.

Mantener la relacion de aspecto

Permite ajustar el tamafio de los objetos en la pagina conservando sus
proporciones originales. Haz clic para activarlo y después escala los objetos
segun sus necesidades. Haz clic una vez mas para escalar sin afectar a las
proporciones.

Explorar

Haz clic en este botdn permite explorar por la pagina mientras esta el zoom
activado.
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Ampliar

Para ampliar la pagina, selecciona este boton que ampliara la pagina actual x1.
Este botdn se puede seleccionar multiples veces.

Reducir

Para reducir la pagina después de ampliarla, selecciona este boton que la
reducirda x1. Este boton se puede seleccionar multiples veces hasta que se
consigue la vista estandar de la pagina.

Botén de cortar

Para cortar un objeto en Easiteach, primero lo tienes que seleccionar y después
hacer clic en este botdn. El objeto seleccionado aparece en el portapapeles y
desaparece de la pagina.

Boton de copiar

Para copiar un objeto en Easiteach, primero se selecciona y después se hace clic
en el botdn de copiar. El objeto seleccionado se copia al portapapeles y también
permanece en la pagina.

Boton de pegar

Para pegar un objeto en Easiteach, tiene que haberlo copiado o cortado
anteriormente. Este botéon pega el elemento que actualmente estd en el
portapapeles en la pagina y soélo esta activado cuando hay un elemento en el
portapapeles. Sélo pegaré el tltimo elemento que se ha cortado o copiado.

Boton de deshacer

Para deshacer la dltima operacion efectuada seleccione este boton. Solo esta
activado cuando se ha efectuado una operacion. Esta funcion se aplica pagina
por pagina, por lo tanto si navega a otra pagina y selecciona deshacer, se
deshara la dltima operacion efectuada en esa péagina.

Botén de rehacer

Para rehacer la ultima operacién deshecha en la pagina seleccione este boton.
Solo esté activado cuando se ha efectuado una operacion. Esté funcion se aplica
pagina por pagina, por lo tanto si navega a otra pagina y selecciona rehacer, se
rehara la Ultima operacién efectuada en esa pagina.
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Botén de eliminar

Para eliminar un objeto de la pagina primero se selecciona. Este boton solo esta
activado cuando se selecciona un objeto. El objeto no se copia al portapapeles.

Boton de la pagina anterior

Para volver a la pagina anterior del documento selecciona este botén. Soélo esta
activado si existe una pagina anterior a la que se puede navegar.

Ver guion gréafico

Para ver el documento Easiteach como un guién gréfico selecciona este boton
gque mostrara las paginas del documento en un clasificador de paginas. Podras
ver imagenes en miniatura de todas las paginas del documento, afadir y eliminar
paginas, y cortar, copiar y pegarlas. Si haces doble clic en una pagina aparecera
en pantalla completa. El boton del clasificador de paginas se actualiza para
mostrar el nUmero de la pagina que estas viendo.

Cuando estas viendo el documento en el clasificador de paginas podras afiadir
paginas al documento seleccionando el botén ‘+'. Esto afladir4 una pagina nueva
después de la pagina seleccionada. Para eliminar una pagina sigue el mismo
proceso pero seleccionando el boton ‘(1. Podras cambiar el orden de las paginas
arrastrandolas y colocandolas encima de paginas existentes. Si deseas
desplazar una pagina a una posicion que en ese momento no se puede ver (por
ejemplo cuando el documento tiene mas de 8 péaginas), haz clic y arrastra la
pagina a la siguiente area de la pantalla y aparecerd en pantalla el siguiente
conjunto de paginas autométicamente. Después coloca la pagina encima de
cualquiera de las paginas que quieres que aparezca y se quedard en esa
posicion.

Botdn de siguiente pagina

Para pasar a la siguiente pagina del documento selecciona este boton. Solo esta
activado si existe una pagina posterior a la que se puede navegar.

Si no existe una péagina posterior a la que se puede pasar, este boton se
convertird en el boton de ‘afiadir una pagina’. Si se hace clic en el boton de
‘afiadir una pagina’ se afiadird una nueva pagina directamente después de la
pagina seleccionada.
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Funciones del 'e' menu

El ‘e’ menu E dispone de las siguientes funciones:

Esta opcidon muestra los documentos mas recientes en un menu secundario a la

derecha.

Haciendo clic sobre un archivo de este menu éste se abrira. Antes se

pedira que guardes el archivo en uso.

O

Nuevo

Permite abrir un nuevo documento.

Abrir

Muestra la ventana del navegador por defecto de Windows® para
permitirle seleccionar la apertura de un documento. Dentro del menu
secundario del menu Abrir también puedes abrir un archivo con extension
“iwb’ (formato de pizarra interactiva). Cuando selecciones esta opcion se
abrird un navegador de manera que puedas encontrar el archivo .iwb que
desees. Esto podria incluir contenido creado con una version anterior de
Easiteach o con otro software de pizarra.

Guardar

Guarda el documento en uso. Si es la primera vez que guardas el
documento la ventana interactiva por defecto de Windows® te permitira
elegir una ubicacion donde guardarlo.

Guardar Como

Guarda una copia del documento en uso. La ventana interactiva por
defecto de Windows® te permitira elegir una ubicacion donde guardarlo.
Dentro del menu secundario de Guardar Como puedes también guardar el
archivo con la extension ‘.jpg’ ’.pdf o en formato de pizarra interactiva
“iwb’, permitiendo a otros usuarios ver el archivo en otro software de
pizarra interactiva.
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Insertar

Permite insertar en su documento actual un documento de Easiteach Next
Generation existente. El cuadro de dialogo predeterminado de Windows se
abre permitiéendole navegar hasta el archivo adecuado, tanto con la
extensién .etng (documento de Easiteach Next Generation) como .etnt
(plantilla de Easiteach Next Generation). El archivo que insertes aparecera
directamente después de la pantalla que estés viendo actualmente.
Puedes volver a ordenar las pantallas mientras esté en la vista guion
grafico, que encontrards explicada a continuacion en la seccién Modos de
vista.

Restablecer pagina

Devuelve la pagina actual al ultimo estado guardado. Esta caracteristica es
atil si deseas que los alumnos o alumnas completen una tarea por turnos.

Modos de Vista

Esta opcion se abre desde el menu secundario para mostrar los diferentes
modos de vista disponibles. Para ver un modo en particular, haga clic
sobre éste para seleccionarlo.

Modo Edicion — El modo por defecto para editar una sola pagina.

Modo Guion Grafico - Permite ver miniaturas de todas sus paginas y te
proporciona utilidades para copiar, pegar y componer las paginas.

Modo Pantalla Partida — Permite ver dos paginas a la vez.

Modo Pantalla Completa — Abre Easiteach a pantalla completa, asi que no ve
otros menus de la aplicacion.

Modo de Menu Lateral — Permite editar una sola pagina mientras puede ver
miniaturas de las paginas en una barra lateral.

Desvelar — Permite ocultar el contenido de una pagina y, a continuacion,
desvelarlo arrastrando una “cortinilla” utilizando uno de los cuatro “tiradores” que
encontraras en el margen superior, inferior, izquierdo o derecho de la pantalla.
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Cuadricula — Afade una cuadricula a la pagina para permitirle alinear los
objetos en la pagina més facilmente.

Modo cristal — Proporciona una capa para realizar anotaciones sobre la
aplicacion a modo de demostracion de como funcionan distintos programas, etc.
El modo cristal puede utilizarse mientras esté viendo Easiteach o cualquier otro
programa, e incluso puede ejecutarse sin ejecutar Easiteach. Para ver las
opciones disponibles, haga clic en el icono de Easiteach que aparece a la
izquierda y a la derecha de la pantalla. Las opciones disponibles son:

» Habilitar / deshabilitar la capa de anotacion

« Seleccionar opciones del modo foco; ver a continuacion

« Seleccionar herramienta de anotacion: elija entre uno de nuestros cuatro
lapices o dos subrayadores

« Eliminar todas las anotaciones

« Seleccionar un area de la pantalla a capturar: el area que capture se
copia como imagen en su portapapeles y se afiade a su pagina de
Easiteach

- Pantalla de captura: la imagen de la pagina se copia como imagen en su
portapapeles y se afiade a Easiteach

Salir del modo cristal

Modo foco: Permite centrarse en un area especifica de la pantalla. Tiene las
mismas opciones que el modo cristal excepto por la de anotacion. Puede
cambiar el punto del foco de circulo a cuadrado, y puede cambiar el tamafio del
haz. Mueve el foco haciendo clic y arrastrando la zona oscurecida. Si haces clic
dentro del haz del foco podras interactuar con los distintos elementos de la
pagina de debajo.

Acerca de Easiteach

Permite que los usuarios cambien su aplicacion, documentos, péginas o
configuracién multimedia de Easiteach.
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Configuracion general

Configuracién general

La opcion de Configuracion General abre la herramienta Mi Easiteach, donde
puedes elegir la configuracion de la aplicacion de acuerdo a tus necesidades. Los
aspectos que puedes configurar son:

+ Elegiridioma - Permite elegir el idioma.

« Ubicaciéon predeterminada de guardado - Si deseas cambiar la ubicacion
de guardado por defecto, un pop-up de Windows® te mostrara cuando esta
seleccionado ‘cambiar’, que te permite cambiar la ubicacion de guardado.

« Tamafo de pagina — Permite elegir un tamafo de pagina adecuado. Ten en
cuenta que esto cambia el tamafio de pagina para el documento entero.

« Orientacion de pagina — Permite elegir entre vertical u horizontal. Ten en
cuenta que esto cambia la orientacion de pagina para el documento entero.

+ Fuente predeterminada - Permite elegir su fuente preferida.

+ Tamafo de fuente predeterminada — Permite elegir su tamafo de fuente
preferida.

« Ubicacion de la barra de herramientas principal — Permite elegir la
posicion de la barra de herramientas, en la parte inferior o superior de la
pantalla.

« Colores de dibujo predeterminados -  Si haces clic en los colores de linea y

relleno, se mostrara una paleta de color que te permitird elegir sus colores de
dibujo preferidos predeterminados.

« Colores de texto predeterminados - Si haces clic en los colores de linea y
relleno, se mostrara una paleta de color que te permitird elegir sus colores de
texto preferidos predeterminados.

Selecciona ‘Aceptar’ 0 ‘Cancelar’ para guardar o cancelar. La proxima vez que abras
Easiteach éste se abrird con sus configuraciones preferidas. Cuando selecciones el
botdn ‘Acerca de...’, se mostrara informacion sobre tu versién de Easiteach.
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Configuraciones de documentos

Configuraciones de documentos

La pestafia Configuraciones de Documentos permite seleccionar los ajustes
predeterminados para tu documento segun tus necesidades. Los aspectos que
pueden configurarse son:

« Tamafio de pagina — Permite elegir un tamafio de pagina adecuado.

« Orientacion de pagina — Permite seleccionar orientacion de pagina
horizontal o vertical. La orientacion predeterminada es vertical.

+ Imagen de fondo - Permite explorar y afladir una imagen para el fondo de
las paginas del documento. Si deseas eliminar la imagen de fondo, elimina del
campo la localizacién del archivo.

« Opcion de expandir imagen de fondo  — Permite seleccionar como se
expande la imagen de fondo para llenar la pagina. Haz clic en una de las
cuatro opciones. La opcion predeterminada es “No expandir”.

« Posicion de imagen de fondo — Permite seleccionar donde se situara la
imagen de fondo haciendo clic en una de las nueve posiciones de pantalla
disponibles. La posicion predeterminada es la superior izquierda.

+ Color de fondo - Permite seleccionar un color de fondo para las paginas
mediante el selector de color. El color predeterminado es el blanco.

Selecciona “Aceptar” o “Cancelar” para guardar o cancelar los cambios. Las
propiedades del documento se actualizaran.

La herramienta de Propiedades de pagina permite elegir las propiedades
predeterminadas para cada pagina de tu documento de acuerdo a tus necesidades.
Los aspectos configurables son:

+ Imagen de fondo - Permite buscar una imagen para afadir al fondo de la
pagina.

+ Color de fondo - Permite seleccionar un color de fondo para la péagina,
utilizando el selector de color.

« Opciones de ajuste — Permite elegir como se ajusta la imagen de fondo en el
relleno de la pagina.

« Posicion de la imagen — Permite elegir ddnde debe ubicarse la imagen de
fondo.

Selecciona ‘Aceptar o ‘Cancelar para guardar o cancelar tus cambios. Las
propiedades de la pagina elegida se actualizaran.
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Configuraciones multimedia

Configuraciones multimedia

La pestafia Configuraciones multimedia permite seleccionar los elementos
multimedia predeterminados segun sus necesidades. Los aspectos que pueden
configurarse son:

« Voz predeterminada [ Permite seleccionar su voz preferida.

« Dispositivo de entrada de audio predeterminado ] Permite seleccionar el
dispositivo de audio predeterminado utilizado para registrar sonidos. Las
propiedades del dispositivo de audio también pueden establecerse mediante
la seleccion del boton “Propiedades”. Tenga en cuenta que cuando haya
cumplimentado los ajustes necesarios debera seleccionar “Aplicar’ antes de
“Aceptar” para asegurarse de que se aplican los cambios.

« Dispositivo de entrada de video predeterminado 1 Permite seleccionar el
dispositivo de video predeterminado utilizado para registrar video. Las
propiedades del dispositivo de video también pueden establecerse mediante
la seleccion del boton “Propiedades”. Ten en cuenta que cuando haya
cumplimentado los ajustes necesarios debera seleccionar “Aplicar’ antes de
“Aceptar” para asegurarse de que se aplican los cambios.

Seleccione “Aceptar” o “Cancelar” para guardar o cancelar los cambios. Las
propiedades de los elementos multimedia se actualizaran.

Actividades

Permite abrir un muestrario de actividades y ejemplos que viene con Easiteach.
Se abrira una ventana permitiéndole seleccionar las actividades proporcionadas
porEasiteach.

Ayuda

Abre una version PDF de esta guia.

Salir de Easiteach

Cierra Easiteach. Si hay abiertos algun otro documento o pagina le avisara que lo
guarden antes de que Easiteach se cierre.
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Herramientas de dibujo

Las herramientas de dibujo se abren seleccionando el botén de
herramientas de dibujo de la barra de menl de Easiteach. Las
herramientas disponibles son las siguientes:

Herramientas de lapiz

Abre el menu de herramientas de lapiz. Los lapices disponibles
son:

Existen 12 lapices de colores predefinidos entre los que elegir. Los
lapices de la fila inferior son los colores utilizados las ultimas veces
en el selector de color.

Cuando hagas clic sobre una de las opciones de lapiz, el puntero
se actualizard para mostrar qué herramienta de lapiz esta
seleccionada y podras dibujar a mano alzada con cada uno de los
lapices. Quedaran seleccionados hasta que elijas otra herramienta
o hagas clic en el botén de seleccion.

Herramientas de subrayado
Abre el menu de herramientas de subrayado.

Existen 12 subrayadores de colores predefinidos entre los que
elegir. Los subrayadores de la fila inferior son los colores utilizados
las ultimas veces en el selector de color.

Borrador

La herramienta goma borra la tinta digital, hecha con alguna de las
herramientas de l4piz. Para borrar, selecciona la herramienta
goma y muévela sobre las areas de tinta digital a borrar. La goma
no borra otros objetos en la pagina. Si deseas borrarlos, debes
eliminarlos.

Trabajando con objetos dibujados

Cuando seleccionas dibujar mediante el boton de seleccién, éste
aparecerd en un cuadro delimitador y podra ser modificado,
desplazado, rotado, alineado, enviado delante y detras, duplicado,
etc.

Para escalar un dibujo, haz clic en alguno de los circulos grises del
marco y arrastralo hasta el tamafio que necesites.

Para desplazar un dibujo, haz clic en el centro de la figura y
arrastralo donde desees. Puedes rotarlo haciendo clic en el circulo
gris del centro superior del marco y desplazando el objeto segun
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desees.
Herramienta de relleno

Permite rellenar formas, lineas y celdas de tablas numéricas con el
color seleccionado en el selector de color.

Herramienta de reconocimiento de forma

Permite dibujar formas a mano alzada en la pizarra. Después
Easiteach los transforma en objetos de forma.

Para usar esta herramienta haz clic en el boton de reconocimiento
de forma y después dibuja una forma sobre el lienzo. Easiteach lo
reconocera y lo convertird en una forma con bordes amoldados. Si
la forma no es reconocible aparecera el mensaje de aviso ‘La
forma no se pudo reconocer. Por favor inténtelo otra vez'.

Herramientas de forma

Abre el mend de herramientas de forma. Las formas
disponibles son:

« estrella

« hexagono
« octagono

« heptagono
« decagono

« circulo

s cruz

« pentagono
« trapecio

« bocadillo

« cuadrado

» paralelogramo

« tridngulo

» tridngulo rectangulo
« semicirculo

Cuando selecciones una de las formas, el puntero se
actualizara para mostrar la forma elegida. Puedes dibujar la
forma haciendo clic y arrastrandola a la pagina. Si haces clic
en la péagina pero no arrastras en ninguna direccion, no
aparecera la forma. La herramienta de forma permanecera
seleccionada hasta que elijas otra cualquiera o hagas clic en
el botén de seleccion. Como con los objetos dibujados,
cuando selecciones la forma aparecera un cuadro delimitador
y podrd ser escalado, desplazado, girado, alineado, enviado
hacia delante o atrds como cualquier otro objeto.

p Herramientas de linea

Abre el menu de opciones de linea. Las lineas disponibles
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son:

» linea continua con flecha (al inicio)

 linea continua con flecha (al final)

« linea curva

« linea de puntos

» linea de puntos con flecha (al inicio)

« linea de puntos con flecha (al final)

« linea polimoérfica (se dibujan lineas desde un clic de
ratén hasta el siguiente clic)

« linea conectora en angulo (dibujada como forma)

+ linea conectora en angulo recto

« linea continua

 linea de seguimiento (con flecha al final)

Cuando selecciones una linea, el puntero se actualizara.
Puedes dibujar la linea haciendo clic y arrastrandola a la
pagina. El principio de la linea se crea al primer clic y el final
de la linea es donde se libera el puntero. La linea permanece
seleccionada hasta que elijas alguna otra o hagas clic en el
botén de seleccion.

Como en los objetos, cuando selecciones la linea usando el
boton de seleccion, aparecerd un cuadro delimitador y podras
rotar, escalar, alinear, enviar hacia delante o detras, etc.

Si mantienes pulsada la tecla shift, la herramienta de linea
dibuja lineas en incrementos de 45 grados.

Herramienta de grosor de linea

Permite preseleccionar o cambiar el grosor de linea, eligiendo
diferentes grosores desde el mendu.

Mostrar angulos internos

Permite mostrar los angulos internos de una forma

Mostrar dimensiones

Permite mostrar las dimensiones de una forma o linea.
Aparecen etiquetas que muestran la longitud de la linea o de
cada lado. Las dimensiones se basan en la escala de la
pagina pero puedes modificar la escala para que sea la de
cualquier longitud que desees; haz clic en el nimero dentro
del recuadro de dimensiones e introduce un nuevo valor. Una
vez se haya actualizado la escala de su objeto, los demés
objetos de la pagina también corresponderan a esta escala.
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Herramientas de texto

Las herramientas de texto se abren seleccionando el icono de texto de
la barra de menu Easiteach.

Las herramientas disponibles son las siguientes:

MenuU de herramientas de texto

' Desde este menu puedes seleccionar dos herramientas de texto:

Herramienta de reconocimiento de texto manuscrito

Este boton abre la herramienta de reconocimiento de texto manuscrito

instalado con tu sistema operativo. Ahora puedes escribir a mano

alzada sobre el lienzo. Easiteach lo reconocera y creard un nuevo

cuadro de texto con el texto dentro (o afadird texto a uno existente si

tiene seleccionado un cuadro de texto).Ten en cuenta que el soporte

) para textos manuscritos solo esta disponible en los sistemas
T’ operativos Microsoft® Vista™ y Windows 7™,

Se pueden usar las siguientes opciones para predeterminar las
propiedades de texto antes de escribir. Por otro lado puedes subrayar
texto o seleccionar el cuadro de texto, de manera que aparezca el
cuadro delimitador y que cualquier cambio actualice el contenido
entero del cuadro de texto.

Crear un cuadro de texto

Cuando selecciones la opcidén de herramienta de texto el puntero se
actualiza para mostrar que ‘crear un cuadro de texto’ se ha
seleccionado. Haz clic y arrastra para crear un cuadro de texto.
Puedes introducir texto de inmediato.

--1
1
Lad

Si seleccionas un cuadro de texto mientras estd en modo seleccion,
aparece un cuadro delimitador que puede ser girado, escalado,
enviado hacia delante o detras, etc. Para editar el texto dentro del
cuadro de texto, haz doble clic en el cuadro de texto, subraya el texto
gue desees cambiar y completa los cambios.

Crear texto

Cuando selecciones la opcion de herramienta de texto, el puntero del
ratbn se actualiza para mostrar la herramienta "crear texto"
seleccionada. Haz clic en el lugar de la pagina donde quieras iniciar el
texto. Puedes introducir texto de forma inmediata. Pulsa Intro en el
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teclado para comenzar una linea nueva.

Si seleccionas texto mientras se encuentre en el modo de seleccion,
aparecera un recuadro delimitador que puedes girar, cambiar el
tamanfo, alinear, enviar adelante o atras, etc. Para editar el texto, haz
doble clic en él, resalta el texto que desees cambiar y realiza los
cambios.

Selector de fuente

Para elegir una fuente distinta haz clic en el selector de fuente y
aparecera el mend con una barra de desplazamiento que te permitira
buscar entre las fuentes disponibles. Las primeras cinco fuentes que
apareceran son las ultimas que has usado. Todas las demas fuentes
disponibles corresponden a las que tienes instaladas en tu ordenador.
La fuente elegida aparecera en el selector de fuentes hasta que elijas
otra fuente o selecciones otra linea de texto con una fuente diferente.

Selector de tamarfio de fuente

Para escoger un tamarfio de fuente diferente, haz clic sobre el selector
de tamafio de fuente y el menu te mostrard una barra de
desplazamiento que te permitirA buscar entre todos los tamafios
disponibles, que van de 10 a 90. Su tamafio elegido aparecera en el
selector de tamafo de fuente hasta que elijjas un tamafio diferente o
selecciones una linea de texto con un tamaiio diferente.

Negrita

El botén esta desactivado por defecto. Para activarlo haz clic sobre el
boton de negrita. Aparecera como ‘activado’ hasta que hagas clic de
nuevo para desactivarlo o selecciones otra linea que no esté en
negrita.

Cursiva

El botén esta desactivado por defecto. Para activarlo haz clic sobre el
boton de cursiva. Aparecera como ‘activado’ hasta que hagas clic de
nuevo para desactivarlo o selecciones otra linea que no esté en
cursiva.

Subrayado

El botdn estd desactivado por defecto. Para activarlo haz clic sobre el
boton de subrayado. Aparecera como ‘activado’ hasta que hagas clic
de nuevo para desactivarlo o selecciones otra linea que no esté
subrayada.

Ministerio de Educacion. ITE. Modelo Teamboard. 19



T~

Herramientas de texto avanzadas

is herramientas de texto avanzadas asociadas especificamente con los cuadros
' texto se abren haciendo clic en el boton de flecha en medio del menu de
opiedades del texto. Esto abre la barra de menu de herramientas de texto
anzadas mostrando las opciones adicionales. Los cinco elementos mas
lizados del mend se muestran en la barra de herramientas principal.

Herramienta para ocultar texto

Permite crear una actividad de completar el texto (rellenar el hueco). Haz clic en
el boton para activarla. El puntero se actualizara para mostrar que la
herramienta para ocultar texto esta activa. A continuaciéon, haz clic en las
palabras que quieras ocultar — éstas seran reemplazadas por una linea de
puntos de tamafio estandar (independientemente del nimero de caracteres de la
palabra, para que no sea facil adivinar la respuesta). Si deseas hacer los huecos
mas grandes, tan solo afiade mas subrayado en el lugar apropiado. Debes hacer
clic de nuevo en el botén de ocultar para desactivar la funcion.

Las palabras ocultas seran afiadidas automaticamente a la cartera de palabras y
pueden ser arrastradas de nuevo al cuadro de texto alla donde haya subrayado.

Herramienta para ocultar puntuacion

Permite ocultar la puntuacion de un cuadro de texto. Antes debes seleccionar el
cuadro de texto con el botén de seleccion, de manera que se vea el cuadro
delimitador y entonces hacer clic en el boton de ocultar la puntuacién. La
puntuacion oculta se afiade automaticamente a la cartera de palabras. La
puntuacion se reemplaza a espacio por caracter. La puntuacion dentro de la
cartera de palabras puede ser arrastrada al cuadro de texto y se situara en la
posicién previa.

Cartera de palabras

La cartera de palabras es un almacén temporal de palabras y puntuacion que
pueden ser arrastradas a paginas de Easiteach. Las palabras se desplazan a la
cartera de palabras cuando usa la herramienta para ocultar. Para ver la cartera
de palabras haz clic en el botén de cartera de palabras. Estara vacia la primera
vez que la abras, al menos que ya hayas usado la herramienta para ocultar texto
o la herramienta para ocultar puntuacion para ocultar el contenido de un cuadro
de texto. Ten en cuenta, las propiedades de texto (tamafio, color, etc.) no se
muestran mientras la palabra esta dentro de la cartera de palabras.

Para afadir palabras a la cartera de palabras, escribe palabras o caracteres en
el campo de entrada. Una vez hayas introducido algo en este campo, se activara
el boton “Afadir” y podras hacer clic en él para afiadir dicha palabra/caracter en
la cartera de palabras.

Los elementos de la cartera de palabras pueden ser arrastrados de nuevo al
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cuadro de texto y se situaran donde exista un hueco o un subrayado. Para
vaciar la cartera de palabras, haz clic en el botén ‘Vaciar'. Para saltear el orden
de las palabras en la cartera de palabras haz clic en ‘aleatorio’.

Quitar mayusculas del texto seleccionado

Para quitar las letras maylsculas o cambiar el texto de mayusculas a
mindsculas, selecciona un cuadro de texto, aparecera el cuadro delimitador.
Entonces haz clic en el botén de quitar maylsculas y todas las mayusculas
desapareceran y seran reemplazadas por minusculas. Ten en cuenta que no
existe la opcion de reemplazar las minasculas por mayudsculas usando la cartera
de palabras.

Lee conmigo

Esta es una herramienta para hacer que los alumnos/as lean juntos. Para
activarla, selecciona un cuadro de texto usando la herramienta de seleccion.
Después selecciona el icono ‘Lee conmigo’. El puntero cambiara para indicar
que ‘lee conmigo’ esté activado. Ahora puedes hacer clic en cualquier parte del
cuadro de texto para mover el subrayado a lo largo del pasaje, palabra por
palabra, a un ritmo adecuado para los alumnos/as.

Subrayador

Permite subrayar una o mas palabras haciendo clic sobre ellas. Haz clic de
nuevo para eliminar el subrayado.

Subindice

El boton esta desactivado por defecto. Para activarlo haz clic sobre el botén de
subindice. Aparecera como ‘activado’ hasta que hagas clic de nuevo para
desactivarlo o selecciones otra linea que no contiene texto de subindice.

Superindice

El boton esta desactivado por defecto. Para activarlo haz clic sobre el botén de
superindice. Aparecera como ‘activado’ hasta que hagas clic de nuevo para
desactivarlo o selecciones otra linea que no contiene texto de superindice.

Banco de simbolos

Permite insertar simbolos en el texto. Existen tres categorias de simbolos entre
los que elegir: matematicas, lengua y puntuacion. Para insertar un simbolo, haz
clic en el botén de banco de simbolos para mostrarlo, selecciona la categoria
adecuada y haz clic y arrastra el simbolo que deseas hacia la pagina. Puedes
arrastrarlo a un cuadro de texto o soltarlo en cualquier lugar de la pagina para
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formar un cuadro de texto nuevo.

Recitado

Permite que el texto de la pagina sea leido por una de las voces instaladas en tu
sistema operativo. Para usar la funcion de recitado, haz clic en el botén de
recitado para ver el menu. Este contiene una lista de opciones — ‘leer el cuadro
de texto seleccionado’, ‘leer la palabra al hacer clic’ y ‘desactivar recitado’. El
estado por defecto es ‘desactivado’. Cuando selecciones otra de las opciones de
recitado, el puntero cambia para significar que la opcién esta activa.

Si seleccionas la opcion de ‘recitar solo el texto seleccionado’, entonces se
recita el texto del cuadro de texto selecto. Si has elegido ‘recitar la palabra
elegida al hacer clic’ puedes entonces hacer clic sobre una palabra en particular
para oirla recitada.

Corrector ortografico

Para usar el corrector ortogréfico, selecciona el cuadro de texto y haz clic sobre
el boton de corrector ortografico. Si solo se selecciona un cuadro de texto, el
corrector de texto solo revisara este objeto. Si no hay ninguno seleccionado el
corrector revisara la péagina entera. Las palabras que no se hallen en el
diccionario se mostraran, acompafadas de diferentes ortografias con las
opciones; ignorar, ignorar todo, cambiar o cambiar todo. Dispone de todos los
idiomas instalados en su ordenador en el corrector de texto. Cuando la revision
esté completa se mostrara un mensaje para confirmarlo.

Vifietas

Cuando haces clic en el boton de vifietas, el menu se abre y puedes seleccionar
el estilo de vifieta que deseas. El botén de vifieta se actualiza para mostrarse
como ‘activo’ y el mend se cierra automaticamente. Las opciones disponibles
son: vifietas numeradas, de punto relleno, de punto hueco, de guién, de flecha y
de cuadrito.

Para eliminar las vifietas del texto, deberas colocar el cursor en la linea de la
vifieta y seleccionar el boton de vifieta (el botdn del estilo que has utilizado) o
también puedes situar el cursor al inicio de la linea de la cual deseas eliminar la
vifieta y utilizar la tecla de retroceso del teclado.

Alineacion de texto

Cuando haces clic sobre el botdn, el menu de alineacion de texto se abre y
puedes seleccionar la opcion de alineacion de texto que necesitas. Las opciones
disponibles son: Alinear a la izquierda, alinear al centro, alinear a la derecha o
justificacion. El alineamiento elegido se muestra en el boton hasta que elijas otro
o selecciones una linea de texto con alineamiento diferente.
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Menu rapido

Cuando esta seleccionado un objeto, se muestra un pequefio objeto en el cuadro
delimitador, en el que puedes hacer clic para ver el menu rapido. También puede
verse haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el objeto cuando esta
seleccionado.

El mend rapido incluye funciones que facilitan el acceso a las opciones
permitiéndote cambiar las propiedades del objeto seleccionado. El menu por lo tanto
cambia dependiendo del objeto seleccionado.
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Efectos especiales

Las herramientas de efectos especiales son accesibles mediante la
seleccién del icono de efectos especiales de la barra de menu de Easiteach.

Las herramientas disponibles son las siguientes:
Acciones

Puedes utilizar esta caracteristica para aplicar acciones a los objetos seleccionados.
SOlo se podra aplicar una accién por objeto. Podras ver la accion aplicada
cambiando al modo “reproduccion”. Las acciones disponibles son:

« Sin acciones

« Vinculo a una pagina

« Vinculo a un Easibook

« Abrir un archivo externo — abre un cuadro de dialogo donde se le preguntara
qué archivo desea abrir cuando se haga clic sobre el objeto seleccionado.

« Vinculo a un sitio Web
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« Seleccionar una herramienta/modo de Easiteach — abre un cuadro de diadlogo
gue pregunta qué herramienta o modo (por ejemplo un lapiz rojo, una forma
cuadrada o el modo decomplecion) desea activar cuando se haga clic sobre
el objeto seleccionado.

« Mostrar/ocultar objeto — abre un cuadro de dialogo que pregunta qué objeto
desea mostrar u ocultar: el objeto seleccionado u otro objeto distinto. Deberas
arrastrar el selector sobre el objeto seleccionado.

« Enviar un objeto detras/delante — abre un cuadro de didlogo que pregunta qué
objeto desea enviar al frente o detras: el objeto seleccionado u otro objeto
distinto. Deberas arrastrar el selector sobre el objeto seleccionado.

« Habilitar/deshabilitar efecto

También se puede acceder a las acciones mediante el menu de acceso directo.
Efectos

Puedes utilizar esta caracteristica para aplicar efectos a los objetos seleccionados.
Un objeto solo puede tener un anico efecto aplicado. Cada efecto tiene un selector
(algunos tienen dos) con el que podras cambiar el aspecto del efecto. Los efectos
disponibles son:

« Sin efectos

- Efecto remolino

« Efecto ola

. Efecto onda

- Efecto mosaico

« Mostrar sombra

- Desenfocado estandar

+ Desenfocado ampliado

« Desenfocado direccional
« Color transparente

« Color de pelicula antigua
« Color monocromatico

« Invertir brillo

« Ajustar brillo/contraste
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Banco de accesorios

El banco de accesorios permite buscar y afiadir accesorios a una pagina. Se abre
seleccionando el boton de accesorios de la barra de menu de Easiteach. Puedes
buscar los accesorios usando las flechas izquierda y derecha.

Para colocar un widget en tu pagina, haz clic en el botén “Afadir este elemento a la
pagina” de la vista en miniatura.

Para utilizar el widget una vez esté colocado en la pagina, haz clic fuera del widget
para ocultar el recuadro de delimitacion. Para mostrar el recuadro de delimitacién de
nuevo, busca el icono en la esquina superior izquierda del widget y haz clic sobre él.
Ahora podras cambiar el tamafio del widget, rotarlo, duplicarlo, etc. Los widgets
pueden arrastrarse fuera de la pantalla de modo que no se muestre la opcion de
seleccién circular. Para volver a seleccionar el widget, dibuja un recuadro de
seleccién a su alrededor.

Los widgets siempre se mantienen en el estado en el que se encuentran, de forma
que si navegas fuera de la pagina, cuando vuelvas a ella, el widget seguira tal y
como estaba cuando abandonaste la pagina.

Easiteach dispone de gran cantidad de accesorios a tu disposicién.
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Banco Multimedia

El banco multimedia permite buscar y afiadir elementos multimedia a una
pagina. Se accede a través del boton Multimedia en la barra de menu de
Easiteach. Podras buscar los elementos multimedia utilizando las flechas
izquierda y derecha. Al abrirse el banco Multimedia mostrar4 el pack de
elementos multimedia que se instal6 con Easiteach. Todos los elementos
aparecen en orden alfabético por nombre.

El Existen varias maneras de buscar un activo de media para afadir a su
pagina:

» Buscar elementos por palabra clave — introduce una palabra clave en el
campo correspondiente y todos los elementos que contengan ésta en
su nombre o etiqueta apareceran en la ventana de resultados.

» Filtrar elementos por categoria — buscar por tema usando el menu de
filtro que incluye diferentes categorias como Animales, Geografia,
Musica y Videos.

» Filtrar elementos por tipo de archivo — selecciona las casillas relevantes
para mostrar los tipos de archivos especificos que requiere. Los tipos
de archivos disponibles son Audio, llustraciones, Interactivos, Fotos,
video y Documentos.

» Filtrar elementos por banco de media — filtrar por ‘Banco de Media
Easiteach’ que sélo incluye los elementos multimedia por defecto de
Easiteach, o por "Mi Banco de Media’ que solo incluye los elementos
gue has afadido a mi Banco de Media.

Los resultados de la busqueda se muestran en una sola linea por la cual es
posible desplazarse usando las flechas derecha e izquierda. EI nidmero de
resultados aparece abajo en la parte derecha de la ventana de resultados.
Para afiadir un objeto del banco Multimedia a la pagina, arrastra de la ventana
de resultados y coloca en la pagina.

Mis Archivos

Para buscar elementos para afadir a la pagina en tu ordenador, haz clic en
‘Mis Archivos’. Se abrir4 una ventana de didlogo que te permitira realizar una
busqueda en tu ordenador. Una vez hayas encontrado el activo, haz clic en
‘Abrir’ y se afiadir4 a la pagina.

Capturar imagen

Permite capturar una imagen usando un visualizador de documentos o
escéner. La nueva imagen se guardara en la carpeta de ‘Mi Banco de Media'.
Si no se detecta el dispositivo apropiado aparecera un mensaje de error.
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Grabar sonido

Esta funcion se puede usar para grabar un nuevo sonido utilizando un
micréfono. El nuevo archivo audio se guardaréa en la carpeta ‘Mi Banco de
Media’ para su futura consulta. Si no se detecta el dispositivo apropiado
aparecera un mensaje de error.

Grabar video

Esta funcion se puede usar para grabar un nuevo video utilizando una
videocdmara. El nuevo archivo video se guardara en la carpeta ‘Mi Banco de
Media’ para su futura consulta. Si no se detecta el dispositivo apropiado
aparecera un mensaje de error.

Importar

Asi como los elementos proporcionados por el banco multimedia de Easiteach,
también puedes importar archivos a tu propio banco de medios. Esta es una
forma sencilla de almacenar elementos que utilices a menudo. Haz clic en el
boton “Importar” para buscar los elementos y afiddelos en Mi banco de medios.
Si importas una imagen, se mostrara una vista en miniatura de la imagen en el
banco de medios y se utilizard el nombre del archivo como nombre del
elemento. Los archivos de audio se identifican por el icono de audio y se utiliza
el nombre del archivo como nombre del elemento. Los archivos interactivos
gue hayas importado se identificaran en el banco multimedia con el icono
siguiente y se utilizara el nombre del archivo como nombre del elemento.

Puede que se tarden algunos momentos en importar objetos de gran tamafio a
Mi banco de medios. Mientras se lleve a cabo la importacion, se mostrara la

siguiente animacién para indicar que el archivo esta siendo
importado.

También puedes afadir archivos al banco de medios arrastrandolos a la
pagina (o copiando y pegando) y, a continuacion, haz clic en “Afiadir al banco

de medios” en el menu de acceso directo

Para eliminar cualquier elemento de Mi banco de medios, haz clic en el botdn x
en la esquina superior derecha de la vista en miniatura. Se mostrara un
mensaje para confirmar que deseas eliminarlo.
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Etiquetado

Los archivos que se importen a tu banco de medios pueden etiquetarse con
palabras clave y ser renombrados haciendo clic en el boton “Afadir
informacion de etiquetado para este elemento” de la vista en miniatura.

Insercion de documentos
Easiteach permite adjuntar diferentes tipos de documentos a su pagina:

« Microsoft® Word

« Microsoft® Excel

« Microsoft® PowerPoint
« Adobe® PDF

- Easiteach....

Selecciona el boton de ‘Mis Archivos’ y busca y selecciona el documento que deseas

dentro de la nueva ventana. Una vez insertado en la pagina podras abrir el archivo
haciendo doble clic en el icono y el documento se abrira en el programa en el que se

LELLOSOOD
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Album de recortes

— El album de recortes es un centro de transferencia de objetos. Puedes
afiadir cualquier objeto (o grupo de objetos) desde tu pagina al aloum de recortes y
de ahi, transferirlo a otra pagina o documento, o incluso, almacenarlo como archivo
de album de recortes para un uso posterior. Los objetos del album de recortes
mantienen sus propiedades de modo que puedes utilizar este centro para preparar
widgets personalizados y otros elementos de forma que siempre estén a mano para
colocarlos en documentos o paginas.

La pestafia de pagina del album de recortes te permite almacenar objetos para su
uso especifico en dicha pagina. Funciona como la cartera de palabras pero para
objetos, de forma que puedes establecer por ejemplo una actividad de arrastrar y
soltar o de etiquetado almacenando las etiquetas en la pagina del album de recortes
para que el alumno o alumna los arrastre a la pagina. De este modo se ahorra
espacio en pantalla.

El alboum de recortes se abre en una ventana similar a la cartera de palabras.
Pueden almacenarse elementos en la “Pagina de éalbum de recortes” para ser
reutilizadas en el documento actual o en el “Album de recortes Easiteach” para su
uso en otros documentos.

Pueden afadirse elementos al album de recortes haciendo clic en la opcion “Afadir
al album de recortes” del menua de acceso directo del objeto.
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Propiedades generales del objeto

Los botones de las propiedades generales del objeto siempre se encuentran a la
derecha de cualquier menu secundario. Algunas de estas propiedades se pueden
aplicar a multiples objetos ademas de a un solo objeto. Para seleccionar multiples
objetos, presiona la tecla ctrl y selecciona cada objeto uno por uno o crea un marco
para esos objetos que deseas seleccionar.

D e

Bloguear/ desbloquear

Permite fijar la posicion de un objeto en la pagina para evitar su edicion por
equivocacion. Al hacer clic en el boton de bloguear, se fijara el objeto
seleccionado en la posicion en la que se encuentra en la pagina. Un objeto no
se podra mover cuando se bloquee. Cuando se seleccione el botén por
segunda vez el objeto se desbloqueara y se podra desplazar por la pagina una
vez mas.

Bloguear y permitir copias

Permite bloquear el objeto seleccionado y convertirlo en una copiadora. Esto
significa que cuando hagas clic en el objeto y lo arrastres se creard una copia
autométicamente. Esta funcion es util a la hora de crear elementos de arrastrar
y colocar en la pagina.

Bloguear en un plano

Permite bloguear el objeto seleccionado de modo que sélo pueda moverse de
forma horizontal o vertical. Esto es Util para crear paginas de ocultar y mostrar
interesantes. No puedes cambiar el tamafio del objeto una vez haya sido
blogueado en un plano.

Agrupar/ separar

Permite agrupar los objetos seleccionados en un solo objeto. También se
pueden separar los objetos haciendo clic en la opcion separar en el mismo
menu.

Alineacion de objetos

Podras utilizar esta funcién para alinear el objeto seleccionado con otros
objetos en la pagina. Las opciones de alineacion son las siguientes:

« Alinear a la izquierda - alinea el limite izquierdo de todos los objetos
seleccionados con el limite izquierdo del objeto en el extremo izquierdo.

- Alinear al centro (vertical) — alinea los objetos verticalmente por el
centro de los objetos.
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« Alinear a la derecha [J alinea el limite derecho de todos los objetos
seleccionados con el limite derecho del objeto en el extremo derecho.

« Alinear hacia arriba - alinea los limites superiores de los objetos
seleccionados con el limite superior del objeto superior.

« Alinear al centro (horizontal) [ alinea los objetos horizontalmente por
el centro de los objetos.

« Alinear hacia abajo [1 alinea los limites inferiores de los objetos
seleccionados con el limite inferior del objeto inferior.

Orden de apilamiento de objetos

Puedes usar esta aplicacion para ajustar el posicionamiento de los objetos
seleccionados en ese momento, que te permite ponerlos delante, al fondo,
detras, enviar hacia delante y hacia detras. Selecciona un objeto y haz clic
sobre una de las opciones del menu de orden de apilamiento de objetos.

- Enviar hacia delante - envia el objeto una capa hacia adelante.
« Enviar hacia atrds — envia el objeto una capa hacia atras.

» Poner delante — envia el objeto al primer plano.

« Poner detrds - envia el objeto al fondo.

Reflejado de objetos

Puedes usar la funcién de reflejado de objetos para crear una imagen reflejada
del objeto en uso, incluyendo todas sus propiedades. Ten en cuenta, que esta
funcion no invierte el objeto seleccionado, crea un nuevo objeto y el objeto
inicial permanece en la pagina.

Selecciona un objeto y haz clic en una de las opciones del menu de reflejado
de objetos.

« Reflejar arriba — crea un nuevo objeto encima del objeto seleccionado
gue es la imagen reflejada de dicho objeto en el eje horizontal.

» Reflejar abajo — crea un nuevo objeto debajo del objeto seleccionado
gue es la imagen reflejada de dicho objeto en el eje horizontal.

» Reflejar a laizquierda - crea un nuevo objeto a la izquierda del objeto
seleccionado que es la imagen reflejada de dicho objeto en el eje
vertical.

» Reflejar a la derecha — crea un nuevo objeto a la derecha del objeto
seleccionado que es la imagen reflejada de dicho objeto en el eje
vertical.

Copia

Para hacer un duplicado de un objeto, selecciénalo y haz clic en el botén de
copia que generard un duplicado exacto de este objeto, incluyendo todas sus
propiedades.
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Transparencia

Para hacer transparente un objeto, seleccidénalo haciendo clic y después haz
clic en el botén de transparencia. Aparecera una barra de desplazamiento, que
te permitir4 ajustar la configuracion de transparencia. Haz clic de nuevo para
cerrar la barra.

Paleta de colores

Hay dos botones de seleccion de color en la barra de menu. El botén a mano
izquierda abre el selector de color de relleno/fuente y el de la mano derecha el de
barra/borde, Ambos botones actualizan los colores que se ven asignados al objeto o
herramienta en uso.

Haz clic sobre un boton de color para mostrar la paleta de colores. Esto te permite
cambiar el color de la barra o relleno de los objetos en uso mediante los colores
predeterminados o seleccionando un nuevo color con el mapa de colores.

También hay una herramienta de brocha para seleccionar el color de un objeto ya en
la pagina. Una vez tengas el color que desees aplicar a su objeto o herramienta, haz
clic sobre el boton ‘aplicar’ para aplicarlo o el botén ‘X’ para cancelar o salir de la
paleta de colores.

Si quieres que la barra o el relleno sean transparentes, selecciona la opcion
transparente de la paleta de colores.
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