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Introduccion

Situados ante la pantalla inicial de Ubuntu, los usuarios mas avezados en otros entornos no
encontraran ninguna dificultad para desenvolverse con cierta soltura por el sistema. Aquellos que
nunca o escasamente han tenido contacto con el ordenador también encontrardn acomodo

rapidamente gracias a la sencillez y naturalidad que presenta el disefio de este entorno.

Al fin y al cabo, ;qué esperamos encontrar en un escritorio de una oficina convencional? Pues,
herramientas y utiles para diversas tareas ofimaticas, documentacion clasificada en archivadores,
sistemas de comunicaciones, una papelera, seguramente algun reproductor de audio y/o video,
quizas la foto de algiin ser querido... Todo eso y algo mas nos lo ofrece Ubuntu y cualquier

distribucion GNU/Linux.

Antes de nada aprenderemos a orientarnos en este entorno y a usar correctamente los

mecanismos de comunicacion con el sistema.

El teclado y el ratén. Operaciones basicas

Basicamente estos dos elementos nos van a permitir una interaccion total con este ambiente de
trabajo. Del teclado hay poco que exponer. Lo usaremos para introducir cadenas de texto, bien sea
en los componentes propios del sistema o en las aplicaciones que estemos utilizando. Mas adelante,
con la experiencia proporcionada por el uso habitual emplearemos los "atajos de teclado" para

movernos con mayor rapidez por los distintos elementos del entorno.

Se conoce como "atajos de teclado" a ciertas combinaciones de teclas que al pulsarlas provocan

algiin comportamiento determinado sin necesidad de recorrer diferentes opciones en el menu.



A pesar de que podemos encontrar diversos modelos de teclado en el mercado, con disefios
diferentes y teclas de acceso directo a determinados ments, basicamente dividiremos las teclas en

tres conjuntos:

¢ El teclado alfanumérico que difiere en poco al de una maquina de escribir convencional.

e Las teclas de funcién que suelen estar en la parte superior y llevan una leyenda tal como
F1, F2, etc. Estas teclas tienen asociadas acciones diferentes segin el contexto y la
aplicacion que se esté ejecutando.

¢ El teclado numérico que suele estar a la derecha y que es simplemente un subconjunto del
teclado alfanumérico. Se pone en un lugar aparte unicamente para facilitar la introduccion

de datos en operaciones de célculo cuando éstas hayan de hacerse masivamente.

Las teclas especiales [Ctrl], [Alt], [Alt Gr] sirven para extender la funcionalidad del teclado, en
especial para generar caracteres especiales en combinacién con otras teclas alfanuméricas, por
ejemplo, si mantenemos pulsada la tecla [Alt Gr] y pulsamos cualquier otra tecla que contenga un
tercer simbolo insertamos ese simbolo, en concreto, obtenemos @, (arroba), pulsando [Alt Gr] y la
tecla que tiene marcadas [" 2 @)]. Esta operacion no debiera resultarle extrafia pues es similar a la

empleada cuando queremos poner un caracter en mayusculas.

Las teclas [Ctrl] y [Alt] suelen emplearse en combinacion con otras. En los manuales de
informatica es corriente encontrar expresiones como ¢sta [Ctrl] + [G]. Su significado es éste: pulse
la tecla [Ctrl] vy, sin soltarla, pulse [G]. En varias aplicaciones, tal accion provocard que se guarde
el documento actual. A estas combinaciones se les conoce como "atajos de teclado". Algunos atajos

utiles y comunes a muchos programas son:

[Ctrl] + [C] Copia el elemento seleccionado.

[Ctrl] + [V] Pega el elemento que previamente hemos copiado.

[Ctrl] + [Z] Deshace la ultima accion.

[Ctrl] + [P] Envia el documento a la impresora.

El raton es la herramienta habitual para acceder a los distintos elementos del sistema y las
opciones de los correspondientes menus. Consiste en un dispositivo apuntador representado
normalmente por una punta de flecha (aunque puede adoptar otras formas en determinados

contextos) con el que podemos recorrer todos los elementos de la pantalla al deslizarlo sobre una



superficie plana. Tal y como ocurre con los teclados, podemos encontrar una amplia y variada gama

de ratones, en cualquier caso, en un raton estandar distinguiremos:

¢ Boton izquierdo: Una pulsacion de este boton suele seleccionar el elemento sobre el que
esta situado el puntero. Si este elemento es un menu, entonces se desplegara y nos ofrecera
todas las opciones que contenga. Una doble pulsacion equivale a seleccionar y confirmar la
seleccion y provocard que se ejecute la accidon asociada al elemento pulsado. Por ejemplo, al
realizar un doble clic sobre una carpeta, se abrird y nos mostrard su contenido en una
ventana del explorador de archivos.

e Boton derecho: Al pulsar este boton suele aparecer un menu contextual, es decir, depende
de la zona o del elemento sobre el que se realice la pulsacion para que obtengamos unas
opciones u otras. Por ejemplo, al pulsar con el botén derecho sobre un archivo se nos
ofrecerd la posibilidad de realizar tareas especificas con archivos, es decir, abrirlo, copiarlo,
borrarlo, moverlo, obtener informacion, etc.

¢ Botén central/rueda: Es un dispositivo auxiliar utilizado por muchas aplicaciones para
determinadas tareas especificas que, ademads, suelen ser configurables por el usuario. En los
sistemas GNU/Linux cuando el raton no dispone de boton central suele estar emulado por la
pulsacion simultdnea del izquierdo y el derecho. Por ejemplo, es normal utilizar la rueda
central en los navegadores web para desplazarse por el contenido de una pagina que ocupe

un tamafio mayor que la pantalla.

Otra de las operaciones tipicas del raton es lo que podemos denominar "arrastrar y soltar".
Consiste en efectuar y mantener una pulsacion con el botdn izquierdo, desplazar el puntero por la
pantalla y soltar el boton. En el escritorio cuando seleccionamos un icono y lo arrastramos hasta
otro lugar provocaremos que el icono cambie de sitio. En el Navegador de archivos si
seleccionamos un fichero y lo arrastramos hasta una carpeta lo movemos a esa carpeta desde su

ubicacion actual.



Actividad

Pulse la combinacién de teclas [Alt]+[F1]. Observara que obtiene el mismo efecto que pulsando
con el botén izquierdo del raton sobre el menu Aplicaciones. Para desplazarse hacia Lugares y
Sistema, utilice la [Flecha dcha.]. Para acceder a cualquier subment utilice la [Flecha abajo]. Para

lanzar la aplicacion seleccionada pulse [Intro].

Actividad

Acceda al menu Sistema -> Preferencias -~ Combinaciones de teclas
En este lugar podra personalizar el comportamiento del sistema y crear sus propios atajos de
teclado. Le proponemos, por ejemplo que seleccione Lanzar navegador web, Launch web
browser, y pulse [Ctrl]+[F], de esta forma, cada vez que teclee esta combinacion se ejecutara el

navegador de internet predeterminado. Puede cambiar esta combinacion tantas veces como desee.

El escritorio

El escritorio es la primera pantalla que vemos una vez se ha iniciado Ubuntu y la que permanece

siempre de fondo. Nos servird como punto de partida para casi todas nuestras acciones.
Hagamos un repaso por los elementos que integran el escritorio.

e Paneles: son las barras grises situadas en la parte superior e inferior de la pantalla. Nos
permiten con un solo clic del raton acceder al meni completo de aplicaciones, situar los
programas mas utilizados (por ejemplo el navegador de internet), desplazarnos por los
distintos escritorios y acceder a pequeiias utilidades (por ejemplo el control de volumen).

¢ Fondo de escritorio: es el espacio comprendido entre los dos paneles, es la zona mas
amplia de la pantalla y estd decorado en tonos marrones. Podemos situar aqui lanzadores a

documentos o a nuestras aplicaciones favoritas.



Un lanzador puede equivaler a lo que en otros sistemas se conoce como accesos directos.

Veamos ahora qué nos ofrece el panel superior comenzando de izquierda a derecha:
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e Menu Aplicaciones: es la forma mas facil de acceder a los programas instalados en el

ordenador. Esta organizado en categorias: accesorios, graficos, internet, juegos, oficina,

sonido y video, y Afiadir y quitar... Al pasar con el puntero por encima del enlace a una

aplicacion se le muestra en fondo amarillo una breve informacion y si hace clic sobre ¢l se

ejecuta. Los programas estan ordenados alfabéticamente dentro de cada categoria.

e Menu Lugares: incluye accesos directos a los principales espacios del sistema.

O

Carpeta personal: contiene nuestros documentos. La podemos organizar en
subcarpetas para mantener ordenados nuestros archivos. Es la tinica zona del sistema
en la que usted puede hacer y deshacer con entera libertad. Para crear documentos
fuera de aqui necesitara permisos especiales. Cada uno de los usuarios del sistema
posee su propia carpeta personal que ademds no es accesible al resto. También se
encuentran los archivos de preferencias individuales generados automéaticamente por
el sistema y las aplicaciones,que estan ocultos por defecto.

Escritorio: en Ubuntu el escritorio es una carpeta especial dentro de la carpeta
personal. Encontraremos aqui los accesos a las carpetas, archivos y lanzadores que
tengamos en el escritorio.

Documentos, Musica, Imagenes y Video: son carpetas que se encuentran dentro de
nuestro directorio personal que se crearon durante la instalacion con la finalidad de
ayudarnos a mantener organizada nuestra documentacion.

Equipo: nos da acceso tanto al sistema de archivos como a las distintas unidades de
nuestro ordenador: CD/DVD, disquetera, grabadora, etc. Cuando conectamos
dispositivos de memoria removibles, como por ejemplo memoria Flash o camara
digital, aparecera aqui un icono notificindonos que el dispositivo ha sido detectado.
Haciendo doble clic en los iconos accedemos a los archivos y carpetas que
contienen.

Red: si su ordenador esta conectado a una red local podemos ver desde aqui las
carpetas de los otros equipos a las que tengamos permiso para acceder. Es algo

similar al “Entorno de red" de otros sistemas.



o Conectar con el servidor: nos permite establecer distintos tipos de conexion con
servidores de Internet o de la red local, por ejemplo, un servidor remoto de FTP.

o Buscar archivos: es una herramienta para buscar archivos y carpetas en el sistema,
segun distintos criterios.

o Documentos recientes: contiene una lista de los ultimos documentos a los que
hemos accedido. Podemos borrarla con la opcion Vaciar documentos recientes.

Menu Sistema: contiene la configuracion de preferencias, aplicaciones de administracion y
distintos tipos de ayuda.

Iconos de acceso directo a aplicaciones: el globo terrdqueo es un acceso al navegador
Firefox, el icono en forma de sobre permite acceder al programa de correo Evolution y el
circulo azul con un signo de interrogacion proporciona acceso a la Ayuda. Podra crear aqui
nuevos iconos de acceso directo a sus aplicaciones favoritas.

Area de notificacién: casi invisible por defecto, es el espacio que utiliza el sistema para
informarle sobre alguna circunstancia, en principio encontrard un icono acerca del estado de
la red o la carga de la bateria si se trata de un portatil.

Control de volumen: haciendo clic con el boton izquierdo del raton en este icono aparecera
una barra horizontal con la que puede controlar el master,con el derecho se abren mas
opciones, entre ellas, el control de volumen de todos los dispositivos de sonido.

Fecha y hora: haciendo clic con el boton izquierdo nos aparece un calendario perpetuo y
con el derecho podremos ajustar la fecha y hora del sistema manualmente o sincronizandola
con alguno de los servidores de tiempo de Internet.

Boton Salir: precedido del nombre de usuario de la sesion activa, un tipico boton rojo nos
permite reiniciar o apagar el sistema.

o Bloquear la pantalla: inicia el protector de pantalla. Para volver pulse cualquier
tecla, se le pediré la contrasefia de usuario. Se preserva asi la confidencialidad de su
trabajo.

o Cerrar la sesion: cierra todas las aplicaciones y nos devuelve a la pantalla de
registro.

o Cambiar de usuario: permite que otro usuario inicie sesion sin cerrar la actual o
moverse entre distintas sesiones abiertas.

o Hibernar: esta opcion especial estara activa cuando la BIOS de su ordenador la

soporte.



Mientras que el panel superior ofrece sobre todo enlaces a las aplicaciones mas importantes y

espacios del ordenador, el panel inferior nos permite realizar diversas tareas con el escritorio.

Veamos cudl es su composicion.

| Uour HomePege V... & Programa de manipue.. [ Cacuador 1] fepodictor e misia a

Icono Mostrar escritorio. Nos permite acceder rapidamente al escritorio minimizando
todas las ventanas que pudieran estar abiertas.

Lista de ventanas. Muestra un resumen de todas las ventanas que vamos abriendo.
Haciendo clic con el botén izquierdo del ratdon sobre cualquiera de los rectangulos ponemos
la ventana en primer plano, con el boton derecho podemos cerrarla o moverla por la pantalla
0 a otra area de trabajo.

Intercambiador de areas de trabajo. Esta caracteristica puede sorprender a los que estan
acostumbrados a otros entornos pero, a poco que use Ubuntu le gustard cada vez mas.
Consiste en la posibilidad de ofrecer multiples areas o espacios de trabajo sobre un mismo
escritorio. Cada espacio de trabajo contiene los mismos fondos, paneles y mend. Sin
embargo puede ejecutar aplicaciones distintas y abrir ventanas distintas en cada uno de ellos.
Por ejemplo en el area 1 abrimos los programas necesarios para nuestro trabajo: procesador
de texto, navegador, correo, etc.; mientras en el area 2 tenemos un reproductor de musica o
el programa Emule descargando. Asi, mientras estamos en el area 1 los otros programas no
nos molestan y viceversa. Para pasar de un area a otra simplemente haga clic en ella con el
botén izquierdo del raton o utilice la combinacion de teclas Ctrl+Alt+Flecha Izda./Dcha.
Por defecto se muestran dos espacios de trabajo. Si queremos mas pulsamos el botoén
derecho del raton y seleccionamos la opcion Preferencias.

Papelera. Aqui es donde van a parar los archivos y carpetas borrados a menos que los
eliminemos por completo. Si hacemos clic con el botoén izquierdo del raton vemos su

contenido, con el derecho podemos vaciarla.



Ventanas

La posibilidad de comunicarse con el sistema a través de ventanas es una de las mas importantes

conquistas de la informatica. Gracias a ello el ordenador se ha acercado al gran publico.

Todas las aplicaciones disefiadas para funcionar en un entorno grafico se ejecutan en una ventana

y éstas tienen las mismas partes comunes.

Partes de una ventana
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¢ Botéon de menu. Situado en el extremo superior izquierdo. Nos permite manipular la
ventana de diversos modos.

e Barra de titulo. Espacio con informacion sobre el contenido de la ventana.

® Minimizar. Suele estar representado con un guién y nos permite ocultar la ventana.

e Maximizar. Pulsando este boton hacemos que la ventana ocupe todo el escritorio.

e Cerrar. Simbolizado con una cruz, cierra la ventana y cualquier aplicacion que se estuviera
ejecutando en su interior.

e Barras de desplazamiento. Este elemento aparece cuando el contenido de la ventana no
puede ser mostrado en su totalidad y sirve para desplazarlo, tanto vertical como
horizontalmente.

e Barra de estado. Espacio situado en la parte inferior que utiliza la aplicacion a la que

corresponde la ventana para comunicarse con el usuario.
Redimensionar

Es muy frecuente que necesitemos cambiar el tamafio de una ventana. En unos casos para
visualizar algin elemento situado detras de ella, en otros para situar dos ventanas sobre el escritorio

y arrastrar elementos de aotra, o por cualquier otra razon.

Podemos realizar esta operacion desde el meni de la ventana, eligiendo la opcion
Redimensionar y sefialando con el raton las nuevas dimensiones de la ventana, sin embargo, suele
ser mas habitual usar la region sensible situada en la parte inferior derecha. Pulsando con el ratén y
arrastrando el cursor sobre el escritorio, sin soltar la pulsacion, podemos establecer las dimensiones
deseadas para la ventana de una forma mas rdpida y sencilla. Esta opcidon Unicamente estara

disponible cuando la ventana no esté maximizada.
Mostrar y ocultar

Las ventanas son elementos disefiados para trabajar comodamente con varias aplicaciones en el
mismo escritorio sin ocasionar un caos de informacion, por lo tanto, una de sus caracteristicas

esenciales es la posibilidad de mostrarlas y ocultarlas a voluntad.

Para que una ventana desaparezca de la zona visible del escritorio sin finalizar la aplicacion que
pudiera estar ejecutdndose en su interior, podemos acceder al mena y elegir la opcion Minimizar,
o bien, pulsar sobre el boton Minimizar situado en la parte superior derecha de la ventana

identificado con un guidn. Esta accion provoca que la ventana deje de ocupar el escritorio y quede
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latente en lista de ventanas del panel inferior. Para restaurarla bastard con pulsar con el boton

izquierdo del ratén sobre el rectangulo que la representa.
Mover

Esta opcion nos permite situar la ventana en cualquier lugar del escritorio. Para ello pulsamos en
el menu y seleccionamos la opcion Mover. A continuacidon arrastramos el puntero hacia el lugar
donde queremos colocar la ventana y hacemos clic con el botdén izquierdo para fijarla en la zona

elegida.

También podemos realizar esta operacion directamente pulsando sobre la barra de titulo y, sin

soltar la pulsacion, arrastrarla hasta el lugar deseado en el escritorio.

Las ventanas y el area de trabajo

Las ventanas interactian con las areas de trabajo de diversos modos. Desde el menu de la

ventana podemos seleccionar:

e Siempre encima. Mantiene la ventana enfocada o en primer plano, es decir, siempre esta

activa.

e Siempre en el area de trabajo visible. Esta opcion hace que la ventana aparezca
maximizada en cualquiera de las areas de trabajo. Para volver a fijarla a un éarea seleccione
Soélo en este area de trabajo.

* Mover a otra area de trabajo. Esta opcion nos permite cambiar el area de trabajo donde se
estd ejecutando una ventana. Si queremos desplazarla a un area contigua bastara con elegir

Mover al area de trabajo de la izquierda/derecha.

Actividad

El dominio de las ventanas constituye una necesidad casi imprescindible, hay que tener en cuenta
que son la base de la interaccion con el sistema, por lo tanto, no escatime esfuerzo en explorar todas

las acciones descritas en este apartado.
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Vaya al ment Lugares -> Carpeta personal. Obtendra una ventana del navegador de archivos.

Experimente con ella: maximizar, minimizar, redimensionar....

Lanzadores o accesos directos

En el escritorio puede crear accesos directos a sus archivos y carpetas o a sus aplicaciones

favoritas. Una vez creados bastard con hacer doble clic sobre el icono correspondiente para abrirlos.

Para crear un acceso directo a una aplicacion incluida en el menu, mueva el puntero hasta la

aplicacion deseada, pulse con el boton izquierdo y, sin soltar, arrastre el puntero hasta el fondo del

escritorio. Se creard un icono de acceso directo a la aplicacion.

m‘ Lugares - Sistema (@) @) @

‘ Eﬂ’ Accesorios

A Gréficos
(&) Intemet
v} Juegos
fy Oficina
0 Sonido y video

@ Afadiry quitar...

H Administrar trabajos de impresion
&.) Analizador de uso de disco

w Calculadora

{8 Capturar pantalla

i

:% Contrasefias y claves de cifrado
() Creador de CD/DVD

Eﬂf Editor de textos

(4| Mapa de caracteres

Terminal

E Tomboy

- Afiadir este lanzador al panel
 Afadir este lanzador al escritorio
Men( completo )

También puede situarse sobre la aplicacion deseada, pulsar el boton derecho y en el ment

emergente elegir Afiadir este lanzador al escritorio.
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Para crear un acceso directo a una carpeta o archivo:
Vaya al menu Lugares -> Carpeta personal. Se mostrara la ventana del Navegador de archivos

Haga clic con el boton derecho sobre la carpeta o archivo al que quiere crear el acceso.En el ment

emergente seleccione Crear un enlace. Esto creard un icono con el titulo Enlace hacia...

ustaric - Navegador de archivos

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Solapas Ayuda
¢ ¢ © = G
Atras Adelante Subir  Uetener Recargar | Carpeta personal Equipp | Buscar
‘@T‘ ‘cc ‘w ), 100% ) “Jista de icono v|
Lugaresv X == = f,:_ i A
kg usuario u (3 Abrir r
= Escritoric Plantillas Piblico Abrir en una solapa nueva
[ Sistema de archi... I o Abrir en una ventana nueva
) ad "~ |
= Red M Abrir con otra aplicacion... 3
@ Papelera [bagofilter .cache i
¥ Cortar
(5 Documentos o . . i
&5 Msica e e M B _;oplar
. Pecar 2n 13 carpets m
(& Imagenes . -
o g . config dbus £
& Viceos - B l Crear un enlace
. '—‘? M Rerombrar...
fontconfg .geonf 1 13 Moyera |3 papelera
= = M & Enviara...
& Opciones de comparticion
.gftp .gimp-2.6 g [ Crear archivador...
—— —— 4  Cifrar..
u M Firmar
e e — e foan . E|
Crea un enlace simbclico para cada elemento seleccionado & Propiedades

Haga clic con el boton izquierdo sobre el icono recién creado y sin soltar arrastre el puntero hasta
el fondo del escritorio. Se creard un acceso directo a la carpeta o archivo. Alternativamente, haga
clic con el boton derecho sobre el enlace y elija Cortar, vaya al escritorio vuelva a pulsar el boton

derecho y seleccione Pegar.
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" ustario - Navegador de archivos

Archivo Edtar Ver Ir Marcadores Solapas Ayuda
t 0¢ % HQ
Aas Adelante Subir - Deferer Recargar | Carpeta personal Equipo | Buscar
‘@‘ M Eausuario‘ g 100% 6 ‘Vista deicono v‘
Lugaresv X Fa :E: = = B
4 Ustario
a Escitorio Documentos Escritorio Imagenes Misica .
= Sistema de archi... = m— m— _ :
R & M - ™ Fnlace hacia Videos
0 Papelea Planilas Pibico Videos atobe
& Documentos - o . o |
& Misic id o o &
& Imagenes : i
r : Dboqofilter Cache Checkbox Lompiz
& Videos
Lonfig bus £volution filezila
fontconfig conf qconfd JegH00
aftn apan NE  amama A ananaa® nouska E|
58 elementos, espacio libre; 50,2 GiB

Ahora puede renombrar la carpeta y acceder directamente a ella con una doble pulsacion sobre el

acceso directo creado en el escritorio.
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Para eliminar cualquier acceso directo seleccionelo y pulse la tecla Supr, pulse el boton derecho

y elija Mover a la papelera, o bien, arrastrelo hacia la papelera directamente. Usted puede borrar

un acceso directo sin que esto afecte al archivo o carpeta originales.

El escritorio de Ubuntu aparece inicialmente vacio pero si usted quiere tener los habituales

iconos de carpeta personal, equipo y papelera, pulse la combinacién de teclas Alt+F2.

& Ejecutar una aplicacion .

[ gconf-editor

‘ & Ayuda ‘

| Ejecutar en una terminal | Ejecutar con el archivo... |

[» Mostrar la lista de aplicaciones conocidas

‘ €I Cancelar ‘

2 Ejecutar ‘

En la ventana de didlogo escriba gconf-editor. En el Editor de configuracion seleccione apps ->

nautilus -> desktop.

Editor de configuracion - desktop

Archivo Editer Marcadores Ayuda

&5 indicator-applet
& mahjongg

[E metacity

~ [ nautilus

-

[E2 compact_view
= desktop
55 icon_view
ES list_view
8 preferences
I» [ sidebar_panels
E nm-applet
55 panel

-

[ iagno [/ nombre

[ heme_icon_name

[@ heme _icon_visible
[ network_icon_name
[@ network_icon_visible
(1 text_ellipsis_limit

[0 trash_icon_name

[ trash_icon visible
@ volumes_visible

~ | Valor
[ computer_icor_name : <sin valor>
@ computer_icor._visibleﬁ (]

‘<sinvalor>
0
E<sinva|3r>
0
3
E<sinva|3r>
T
o

-

& procman

[E rhythmbax
[E&5 same-gnome
(&5 seahorse

-

[E5 stickynotes_applet

& tomboy

[ totem

[E5 update-manager El
[ " [ D

{apps/nautilus/desktoptrash_icon_visible

=~

Documentacion de la clave

Nombre de |z clave:
Fropietzrio de la clave:
Descripcion corta:
Descripcion larga:

fepps/rautilus/desktopftrash_icor_visibl
nautilus
Trash icon visible on desktop

If this is set to true, an icon linking to
the trash will be put on the desktop.

Marque las casillas junto a computer_icon_visible, home_icon_visible, y trash_icon_visible, o

cualquiera otra que le interese. Cierre la ventana. Los cambios tienen efecto inmediato.
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Personalizacion del escritorio

El escritorio de Ubuntu se puede personalizar. Es evidente que no se trata de una tarea critica del
sistema, sin embargo también es deseable poder adaptar el aspecto y comportamiento del espacio de

trabajo a nuestros gustos y preferencias estéticas. Y jcaramba! no todo va ser trabajo serio.

Fondo de escritorio

Es el cambio mas vistoso y también el mas facil de hacer. Se puede modificar el fondo del
escritorio con un color plano o una foto. En Internet puede encontrar muchos fondos (wallpapers o
backgrounds) o bien pude usar los suyos. Una vez tengamos la imagen guardada, haga clic con el
botén derecho del raton en cualquier lugar vacio del escritorio y seleccione Cambiar el fondo del

escritorio.

I Preferencias de [a apariencia =

Tema|ando‘Tipograf|’as Interfaz Efectos visuales

Fondo del escritorio

Estilo: |Ampliaci6n v| -[',-aﬁadir...‘ | — guitar‘
Colores
| Color sélido v | | [ ‘
| Aygda ‘ Egen‘ar

Elija la imagen de la lista o bien pulse el boton Afadir para utilizar la suya propia.
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Anadirtapiz

§| EHEa usuario H Imaiganes|

Lugares Nombre v | Modificado -
&, Buscar 3 capturas 120:52

{#) Usados recisntem... altemnate01.png 24/07/09

& usuario “ altemate02.png 2407109

M@ Escritorio * borrar.png 29/07/09

. sistema de archivos | I contolledBum.png 32

(&5 backgrounds i flores.png Ayer a las 12:07
=3 Imégenes 5 flowers2.jpg Ayeralas 12:03
(& Documentos

3 Musica 1
5 Imagenes

& Videos

A7 i S Imégenes V‘

‘ (3 Cancelar ‘ ‘ @abn'r ‘

Una vez tenemos la imagen del escritorio podemos afinar mas con la opciones de Estilo:

¢ (Centrado. Coloca la imagen en el centro de la pantalla. Si no es del tamafio adecuado no
cubriré todo el fondo.

¢ Rellenar la pantalla. Distorsiona la imagen para ocupar toda la pantalla.

e Escalado. Estira la imagen hasta los bordes verticales u horizontales de la pantalla pero sin
distorsionarla.

® Mosaico. Repite la imagen tantas veces como sea necesario hasta cubrir toda la pantalla.

e Ampliacion. Aumenta el tamano hasta cubrir la pantalla completamente, pero sin

distorsionar la imagen.
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Todos los cambios que hacemos sobre el fondo de escritorio tienen efecto inmediato lo que va

muy bien para ir probando sin perder el tiempo.

Actividad

Personalice el fondo de su escritorio, para ello genere una imagen (recomendable de 1280x1024
pixeles), bien de una fotografia digital o elaborada por usted mismo, incluso en otro sistema.

También puede obtener fondos de pantalla en Internet, por ejemplo, en http://art.gnome.org

encontrara bastantes recursos para cambiar el aspecto de su sistema.
Aplicar un tema

Cuando instalamos Ubuntu o lo ejecutamos desde el CD éste mostrara un aspecto determinado
por la decoracién de las ventanas, los botones y los iconos. A este conjunto de elementos graficos lo

llamamos tema.

Modificar el tema del escritorio es sencillo. Hacemos clic en el menu Sistema del panel superior,

seleccionamos Preferencias y luego, Apariencia.

Preferencias de'la apariencia

Tema‘Fondo Tipografias | Interfaz Efectos visuales
I__l — [ ~ - o ~ - o W El
Ll ¢ =
DarkRoom Dust Dust Sand ||
O] :_3 ® :_3
Human-Clearlooks New Wave vl
B G ‘ @_Personalizar... | ‘ = Instalar...
A‘mda | ‘ Egerr'ar
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Localizamos la pestaiia Tema y elegimos el que nos parezca, entre los sugeridos. Si hemos

descargado uno concreto, pulsamos sobre Instalar y localizamos el fichero correspondiente.

C30 | jcuario Ubunty

NEWS MISSIONS

Kepler Spies Changing Phases on a Distant World

NASA's Spitzer Sees the Cosmos Through 'Warm' Infrared Eyes

(] Difuminar los barde
[ Esquinas redondead

(] Expandi desde el cd

s

hing the dusty un

Astronomers Find Hyperactive Galaxies in the Early Universe

NASA TV & Video

Video On Demand

NASA Images E}

Imageof theDay nasaimages.org

SDO: Tons of Data

NASATV (Live)

MULTIMEDIA  ABOUTNASA  COLLABORATE

I

geonf0lpng

[anzador03 png

tema0l.pg

IASA I YOUR LIFE

fIAEA

Subscribe to NASA Updates
Vodcast Receive Updates by e-mail

Enter your e-mail address below and
hitthe "Subscribe” bution to select

your subscription preferences.

Enter E-mail

Discovery Rolls to the Launch Pad

) NASA - Home - Mazill...
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Podemos afinar la configuracion pulsando el boton Personalizar:

®yPersonalizar tema

Controles Borde de la ventana m

AgingGorilla

Atlanta

Bright

Clearlooks

ClearlooksClassic

De esta forma tan simple podemos cambiar totalmente el aspecto del sistema, sin que afecte a su

funcionalidad, y adaptarlo a nuestras preferencias estéticas. En art.gnome.org (http://art.gnome.org)

puede econtrar una gran cantidad de temas para instalar, asi como fondos de escritorio y otros

recursos graficos.

Antes de instalar un tema nuevo debe asegurarse de que ha sido disefiado para GNOME y no

para KDE, en cuyo caso, no funcionara.

Ventana de entrada

Si tenemos permisos de administracion, lo cual es seguro si estamos ejecutando desde el Live
CD o somos el primer usuario del sistema, podemos cambiar la pantalla de entrada al escritorio.

Para ello, vamos al menu Sistema en el panel superior. Seleccionamos Administracion y luego
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Ventana de entrada. Introducimos nuestra contrasefia si asi se nos solicita. En Preferencias de la

ventana de entrada elegimos la pestafia Local.

Preferencias de |a ventana de entrada

General  Local

B
r)

i

'
¢
I-\.

|’I.
Y
.-I.

Color de fondo: ‘ e ‘

Barra de menu

« Mostrar el ment «Acciores»
& Incluir el elemento «Selector de equipos» (XDMCP) en el menu

Mensaje de bienvenida

® Predeterminado: «Bienvenido»

Remota Accesibilidad Seguridad Usuarios
Estilo: | Con temas y visor de rostros L)
Tema: | Solo los seleccionados v
- * | 4 afadir...
GNOME Feliz —
Variacion de Circulos por GNOME Art - .
a ‘ = Quitar...
GNOME Feliz con visor
Variacion de GNOME Art de Circulos con un visor de rostros
Human
Ubuntu Default Wzlcome Theme =
Autor:
Human Circle of Friends Kenneth
A Wirmer, Mat
Ubuntu Optional Welcome Theme .
Tomaszewski
Human List Copyright:
Ubuntu Default Welcome Theme with face browser || f[c) 2004-2009
Canonical Ltd.

O Personalizedo: |Vvielcome

%on se reemplazara por el nombre del equipo

Ayuda ‘

‘ Egerrar

En la lista desplegable Estilo puede elegir los diferentes formatos de presentacion de la ventana

de registro del sistema. En Tema podrd establecer el aspecto de la misma, ademas si elige

Aleatorio de los seleccionados, podra marcar mas de un tema en la ventana inferior.
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Configure también, si lo desea, un mensaje de bienvenida personalizado.

Recuerde que puede instalar nuevos temas. En http://art.gnome.org/ y http://gnome-look.org/

puede encontrar multitud de ellos, busque alli Login Manager o GDM Themes.

Salvapantallas

El salvapantallas es una aplicacion que se activa automdaticamente cuando el ordenador estd un

tiempo inactivo, su funcion es evitar que el monitor sufra dafios cuando la misma imagen se

muestra por un periodo largo de tiempo. Ubuntu lo tiene activo por defecto, mostrando varios de

forma aleatoria.

Por supuesto, usted puede cambiar el aspecto y comportamiento del salvapantallas, para ello,

vaya al ment Sistema -> Preferencias -> Salvapantallas.

[= Preferencias delsalvapantaias.

Fuente
—~rd el salvapantallas:

GFIuX 2
GLBlur
GLCzlls
Gleidescope
GLKnots
GLMatrix
GLSchool
GLSlideshow
GLSnake
GlText
Helios

Uiifale Crnnloa

Cr‘u'ista previa

10 minutos

Considerar que el equipo esta inactivo despues de:

[« Activar el salvapantallas cuando el equipo este inactivo

Bloquear pantalla cuando el salvapantallas esté activo

| Ayuda 3 Gestion de energla Dgerrar
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Seleccione uno cualquiera de la lista, en la ventana derecha vera una previsualizacion. Una vez

decidido éste, establezca ahora sus preferencias:

e Considerar que el equipo esta inactivo después de. Controla el tiempo de inactividad del
ordenador tras el cual se ejecutara el salvapantallas.

e Activar el salvapantallas cuando el equipo esté inactivo. Una marca al lado de esta casilla
indica que el salvapantallas esta activo. Para detenerlo y volver al escritorio mueva el raton
o pulse cualquier tecla.

¢ Bloquear pantalla cuando el salvapantallas esté activo. Cuando esta opcion esté marcada

se le pedira su contrasefia cuando trate de regresar al escritorio.

Finalmente pulse el boton Cerrar.

Actividad

Cambiar el aspecto de su escritorio no es una tarea esencial, el sistema seguird funcionando en
toda su potencia al margen del tema escogido, sin embargo, puede dedicar un poco de tiempo a
practicar con las posibilidades que le brinda la personalizacion del entorno, al fin y al cabo, se trata
de lo que usted percibira al interactuar con el sistema. Experimente todo lo descrito en esta seccion

y encuentre su tema favorito.

Efectos visuales de escritorio

Los efectos visuales no aportan, en realidad, mejoras del comportamiento del sistema en cuanto a
su funcionalidad, més bien al contrario, tenga en cuenta que todas las aplicaciones relacionadas con
los graficos suelen ser grandes devoradoras de recursos, sin embargo, si a usted le apetece disponer
de un escritorio cool/ e impactante, Ubuntu le permite también configurar un entorno muy
personalizado con sorprendentes efectos visuales como ventanas transparentes, efectos 3D o

transiciones animadas.

Cuando se instala Ubuntu, los efectos visuales se activan por defecto, no obstante, puede elegir
qué nivel de efectos desea y activarlos, si fuese necesario, accediendo al menu Sistema ->

Apariencia y seleccionando la pestafia Efectos visuales.
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Preferencias de la apariencia

Tema Fondo Tipografias Interfaz| Efectos visuales

& ¥« Ninguno: Proporciona un entorno de
- escritorio sencillo sin ningln efecto.

Normal: Proporciona mejor usabilidad, y un buen
O \ equilibrio entre atractivo y moderados requisitos de
funcionamiento.

Extra: Proporciona un conjunto de efectos
O \ esteticamente mas agradable. Requiere una tarjeta
grafica mas potente.

Ayuda ‘ ‘ E Cerrar

Aqui encontrard tres niveles diferentes para el comportamiento del escritorio en este sentido:
Ninguno, Normal y Extra. Usted puede elegir cualquiera de los tres, mientras tanto, la pantalla

puede parpadear brevemente para ajustar los efectos al nivel de su eleccion.

. iDesea mantener esta configuracion?

Probando la configuracion nueva. Si no responde en
31 segundos se recuperara la configuracion anterior.

| Usar la configuracion anterior | | Mantener la configuracion

Una vez que el sistema acomoda los efectos, una ventana de didlogo le pedira que confirme su
eleccion, en caso contrario, automaticamente volvera al estadio anterior transcurridos unos

segundos.

26



Activar efectos visuales extra

Pese a que los efectos visuales se encuentran activados por defecto, usted puede realizar un
ajuste mas fino del comportamiento de estos efectos en su escritorio, para ello, puede instalar el
Administrador de Opciones CompizConfig. La forma mas comoda es a través de Synaptic,
mediante la secuencia de menu: Sistema -> Administracion -> Gestor de paquetes Synaptic. En la
caja de texto de busquedas, teclee: compizconfig-settings-manager. Una vez localizado el paquete,

marquelo para instalacion.

Una vez instalado, lo encontrara en Sistema -> Preferencias -> Administrador de Opciones

CompizConfig.

] Administrador de Opciones CompizConfig e
Filtro :
| Ak
Categoria

ke g o — . Animations Add- ~ o
7 Animaciones 0 & 0 @ Bicubic filter
@ Todo L =~ On
% General |‘| [:'-;1 Cube Reflection 7 Decoracion de - (@ Desenfocar
- U and Deformation ventanas - Ventanas
& Accesibilicad .
— = Desenfoque de g Desvanecer - Dibujar con fuego
ﬁ T - movimiento ventanas - enla pantalla =
_ _— _ " — (=& Engranajes del
1* Efectos 0 F Efecto Minimizar 0 @ Efecto acuatico 0 fqg] cubo
m Extras Iniciar/cerrar Sequidor de
0 » 0 m Reflejos O ?
# Compatibilidad con sesion L enlogue !
imagenes _— |
- (3 [~ Ventanas
;fé} Utilidades - %Ventanas P l L Gelatinosas
Administrador de
=) yentanas
. — @< Capturade - Previsualizacidn
- \g\Anotar J el Pantalla - de ventanas
0 Qpruehas 0 9 Splash
‘ Preferencias i§|
@
Blisqueda N ffé'
avanzada
@]PEG ] ﬂ Png ¥ i?ﬂg
‘ a Cermar |
U
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Mediante este gestor, podra activar y configurar cualquier efecto para personalizar el aspecto y

comportamiento de su escritorio.

Podra encontrar una completa descripcion de esta herramienta en http://wiki.compiz-

fusion.org/.No olvide que este tipo de herramientas son muy voraces con los recursos del sistema,
de manera que si experimenta problemas como lentitud en el funcionamiento del equipo o aprecia
comportamientos extrafios en algunas aplicaciones del sistema, es aconsejable que desactive los
efectos extra. Por otra parte, si recibe un mensaje del tipo "Los efectos visuales no han podido ser
activados", seguramente el driver de la tarjeta grafica que esté utilizando no los soportard, en cuyo
caso, puede intentar utilizar un driver alternativo, aunque propietario, mediante la secuencia

Sistema -> Administracion -> Controladores de hardware.

No se estan usando controladores privativos en este

ﬂ sistema.
Los controladores privativos no tienen cédigo fuente publico
gue los desarrolladores de Ubuntu puedan modificar. Esto
representa un riesgo para usted porgue solo estan
disponibles en los tipos de equipos seleccionados por el
fabricante, y las actualizaciones de seguridad dependen
unicamente de la sensibilidad del fabricante. Ubuntu no
puede arreglar ni mejorar esos controladores.

@ Controlador Atheros «madwifi» alternativo

Controlador Atheros «madwifi» alternativo

q Comprobado por los desarrolladores de Ubuntu

[ Licencia: Privativa

Controlador «madwifi» alterativo para tarjetas inalambricas LAN Atheros

solo active este controlador si tiene problemas con su conexion LAN inalambrica.

Actualmente, el controlador libre «ath5» deberia funcionar con la mayoria de las
tarjetas Atheros , pero en algunos equipos este controlador altemativo (pero
propietario) aun funciona mejor, o simplemente funciona.

) Este controlador no esta activado. | () Activar

‘ Aygda ‘ ‘ Qenar
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Esta aplicacion buscara drivers alternativos para el hardware presente en su sistema y le dara la
opcion de activarlo, en caso de que detecte algun tipo de mal funcionamiento en alguno de los

componentes de su equipo.

Editar elementos del menu

Ubuntu y, en general, todos los sistemas libres, son completamente configurables en todos sus
aspectos. En particular, si deseamos modificar el menu general de Ubuntu podemos personalizarlo
para afiadir entradas de aplicaciones que no aparecen automaticamente después de ser instaladas,

cosa bastante infrecuente, o bien, eliminar aquellas que nunca utilizamos.

Para realizar esta tarea vaya a Sistema -> Preferencias -> Menu principal. Alternativamente, haga
clic con el botén derecho en cualquier ment de nivel superior (Aplicaciones o Sistema) y seleccione
Editar los menus. Para afiadir elementos al menu Lugares se utiliza un método distinto que

veremos mas adelante.

E Menu princips = rENE
Menus: Elementos:
- g Aglicaciores Mostrar | Elemento | E:,Mcnfx nuevo |
E:', Accesorios & E..k Accesorios
— _ | d= Elamento nuavo |
@ Accesoe uriversal I @ Avcesu universdal
@ Debian [} o Lebian
@ Educacion O |_ Educacién
£ Graficos & ‘: Grafcos

b
I

N
L5l

-(:’_‘ Herramieries del sisiema

Kerramientas del siste L

Pr
rR

) Intemet ¥ r{': Intemnzt
W 5 % Juegos T —
! Juegos @ [k lveg |E@Empiedades‘
i oficina @ i oficina A
B otras 0O IJI:trI Otras | ﬁﬁnrrar ‘
‘ Frogramacion O f Progi arniacion
B3 sonido y video @ g sonidoy video

v & sistama -
“{ Preferencias & I+ Adadiry quitar..
:ﬁ Administracidn

‘ A‘mda | <oy Ravertir | E Cemar |
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En la parte derecha de la ventana, encontrara una botonera que le permitird configurar el

contenido del menu en su sistema.

ropiedades del directorio

Nombre: | Reproductores |

H Comentario: [Visnres multimedia

‘ €3 cancelar ‘ ‘ &) Aceptar ‘

Ayuda ‘

Si tiene seleccionado, por ejemplo, Aplicaciones en el panel de la izquierda y pulsa sobre Menu

nuevo, podra crear una nueva categoria de menus, donde ubicar las aplicaciones que desee.

Examinar iconos

|fusrfshareﬂcnnsﬂ-luman,.n’tlﬁxtlﬁfdevices w ||E;aminar...|
IIIL.IIIUII UF:.ILLII UFLILUI il UFLI\_UI et Izl
sm.png  audio.png r.png nw.png
@® @ & @
media- media- media- media-
optical- optical-dvd- optical-dvd- optical-dvd-
rom.png  rplus.png

dvd.png ram.png

CRNCINON =

media- media- media- media-
optical-dvd- optical-dvd- optical.png zip.png
r.png rw.png

- o= =

multlmedla printer.png system.png
-player.png:

‘ €I cancelar ‘ ‘ Qﬂgceptar ‘

Cumplimentados los campos de texto, si pulsa sobre el icono de la izquierda, tendra la

oportunidad de elegir una imagen descriptiva para su nueva categoria de menus.
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Supongamos que desea incluir en la categoria recién creada el reproductor VLC. Pulse, en
primer lugar sobre Elemento nuevo, manteniendo seleccionada en el panel de la izquierda la

categoria en la que desea incluir un nuevo elemento de ment. Obtendra una ventana de dialogo

Crear un lanzador

Tipo:
Nombre:
Comando:

Comentario:

‘ Aygda ‘

|Aplicaci6n v |
v |
’fusrfbinf\.rlc ] |E;aminar...|

|

|VLC media player

‘ €3 cancelar ‘ ‘ @5ceptar ‘

donde cumplimentar algunos campos:

Nombre: es el nombre que se mostrara en el menu

Comando: escriba la orden de inicio de la aplicacion o busquela en el sistema de ficheros

pulsando el boton Examinar. Habitualmente se encuentran en el directorio /usr/bin/. Para
llegar alli haga doble clic en Sistema de archivos en el lado izquierdo de la ventana, luego

en /usr y después en /bin ahora en el lado derecho de la ventana, localice el fichero vle.

BIEEE

Elija una aplicacion...

Lugares

[5, Buscar

¥ Usados recientem...
53 usuario

& Escritorio

. Sistema de archivas
[ Documentos

& Musica

[E3 Imagenes

=5 Videos

Nombre v | Modificado [4]
W LTy =]
[3] uxterm 127/02/09
[ uz $29/05/08
G i -19/03/09
& view -19/03/09
& viewres -19/03/09
@ vim.tiny -19/03/09
& vinagre :14/04/09
¢ vino-passwd 14/04/09
| vino-preferences -14/04/09
19 vic '18/04/09
< vlc-wrapper 118/04/09
@ vmstat 118/03/09
< volname 05/03/09
@ w '18/03/09
< w.procps 518;’03!09
@ w3m 122/07/08
[%) w3mman 22/07/08 H
& wall 118/02/09
& watch -18/03/09
A e AmnEInG E‘

‘ €¥cancelar | ‘ @abﬁr ‘
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¢ Comentario: es el texto que aparece al posar el puntero del raton sobre la entrada de ment.

e Jcono: pulse el boton Sin icono o sobre la imagen sugerida, para afadir un icono.

Seleccionelo entre los existentes o afiada uno nuevo pulsando el boton Examinar.

Menu principal

Ments: Elementos:

- i Aplicaciones 3 Mﬂstrﬁr_ElemE‘ntD ‘ @Mmﬁ NUevo ‘
Y Accasorios ¥ & VIC

Accaso universal

‘ =k Elemento nuevo ‘

Debian Separador nuevo

Educacion

5E @

Graficos

(]
)

.
li

a)m

Herramientas del s

Ccljd |

Internet

Juegos
Oficina
Otras ‘ ﬁ Borrar ‘

‘ &Empieda des ‘

Programacion
Reproductores

Sonido y video

FiWEE©® €

= g Sistema

% Preferencias

|E| [ ] T | E|

© Ayuda ‘ ‘ [ Revertir ‘ ‘ b4 cerrar

Para mostrar u ocultar una entrada de menu, use las casillas de verificacion situadas al lado de

cada elemento.

Para cambiar el orden de las entradas de menu, use las flechas de direccion en el lado derecho de

la ventana, Subir / Bajar.

Si desea devolver todo a su configuracion original pulse el boton Revertir.
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Menu Lugares

Para afiadir elementos al menu Lugares, el procedimiento es bastante mas simple. En este menu
se encuentran accesos directos a diferentes ubicaciones ya sea del disco local o a directorios
residentes en alglin servidor remoto, en cualquier caso, seran carpetas de acceso frecuente y, por

tanto, nos interesa que estén facilmente localizables.

usuario - Navegador de archivos

Archiva Editar Ver Ir Marcadores Solapas Ayuda

: |

] e

60 elementos, espacio libre: 49,2 GiB

Atras Adelante Subir  Detener  Recargar

LUQEFEE‘.V X} :— :E: i_ L
kgl usuario u u
'@ Escritorio Documentos Escritorio Imagenes
L Sistema de archi... — —_— —_—— |
3 Red - = -

@ Papelera MUsica Plantillas Plblico |
& Documentos o o o
= = =
- In}wagenes Videos adobe .bogofilter
(& Videos E

cache checkbox .compiz
.dbus .evolution

fontconfig

Carpeta personal

=

Equipo Buscar

Vista deicono v

B 100% @

| § E’I
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Lanzamos el explorador de archivos y nos aseguramos que la solapa Lugares se encuentra activa
en la parte izquierda de la ventana. Navegamos por el arbol de directorios o conectamos con el

servidor, en su caso, hasta encontrar la carpeta que deseamos incluir en el ment.

usuario - Navegador de archivos

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Solapas Ayuda

V‘?we'@ S

.'r"'s " Adelart Subir  Detener Recargar | Carpetapersonal Equipo  Buscar

& 100% @ |Vista deicono ;v‘
Lugaresv SN - B
Eausuann m E H

[ Escritorio Documentos Escritorio Imagenes

. Sistema de archi... —_ =
e el «
{ Papelera Pibiico L
= Documentos .
& Msica m
- In'}agenes bogofilter
& Videos
| i | compiz
Plantillas o o
config evolution
filezilla fontconfig .qeonf

e _

«Plantillas» seleccionado (contiene 0 elementos)
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Una vez localizada, pulsamos sobre ella con el boton izquierdo y, sin soltar, arrastramos hasta

situarla en el panel Lugares de la izquierda de la ventana.

Tl Escritorio

lavegador de archivos

#Plantillas» seleccionado (contiene 0 elementos)

Archivo | == pocumentos as  Ayuda
| Misica c @
Atras . Recargar | Carpeta personal
| Imagenes
E || Videos
Lugares | Plantillas
5 usuaric g . :_:
: = Equipo e
@ Escrito] — Escritorio
L Sistem =_: Red _——
Breo P
@ Conectar con el servidor...
& Papele Plantillas
& Docum 5 Buscar archivos... o
E MUJSICE @ Documentos recientes ) u
Inrwager Videos adobe
5 Videos E
& Plantillas 'if—g :—3
cache checkbox
config .dbus
filezilla fontconfig

il
Equipo

@

Buscar

€ 100% @

Vista de icono

W

A partir de ese momento, el sistema nos ofrecera un acceso directo hacia esa carpeta, tanto desde

Nautilus, como desde el menu Lugares y nos mostrard su contenido seleccionandola en cualquiera

de las dos zonas.
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Plantillas - Navegador de archivos

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Solapas Ayuda

@. ¢ ¢ B = &

o
Atras Adelante Subir  Detener Recargar | Carpeta personal Etﬁm Buscar

Vista deicono v

‘:@‘ FHE& usuario HPIantiIIas‘ S 100% @,

Lugaresv X
& usuario
@ Escritorio
L Sistema de archi...
= Red
i Papelera
& Documentos
& Musica
i Imagenes
3 Videos
@ [ B H I EYS
&) Abrir
Abrir en una solapa nueva

Abrir en una ventana nueva

l = Quitar
Renombrar...

0 elementos, espacio libre: 49,2 GiB

Si se trata de un directorio al que accedemos frecuentemente durante algin tiempo, transcurrido
el cual, no deseamos que se muestre bajo este menu, bastara posicionarnos sobre ¢€l, pulsar con el
boton derecho del raton y, en el menu emergente, seleccionar Quitar. Esta accion eliminara el

acceso directo en el menu Lugares pero no afectara al contenido de la carpeta.
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Sesiones y programas al inicio

Una vez que hemos introducido nuestro nombre de usuario y contrasefia entramos en una sesion.
Ubuntu es un sistema multiusuario, de manera que cada uno puede tener un acceso personalizado y
unas preferencias establecidas de forma diferente, en particular, al salir de la sesiéon podemos
guardar la configuracion para encontrarnos con los mismos programas, archivos y carpetas abiertos
cuando entremos la proxima vez, o indicarle al sistema qué programas deben cargarse al iniciar

sesion.

Para activar esta posibilidad vaya al ment Sistema -> Preferencias -> Aplicaciones al inicio.

Preferencias de’lasiaplicaciones allinicio

Programas de inicio ‘ Opciones

Programas de inicio adicionales:

@ 5. Actualizacion de las carpetas del usuario
- & Actualizar los nombres comunes de las carpetas para coincidir con la configuracion regional actual

‘Administrador de Bluetooth
Miniaplicacion del administrador Dluetooth

|
4
1=
=1

oy
=3

=

L

‘Administrador de preferencias de GNOME
Sin descripeion

or)

Asistencia visual
Iniciar la tecnologia de asistencia visual preferida

‘Ayudante del demonio de preferencias de GNOME
Sin descripeion

=
@

or)
"

‘Buscar nuevos controladores de hardware
‘Notificar cuando existan nuevos controladores disponibles para el sistema

EDemonio del Deposito de claves de GNOME

=
. |

or)

Sin descripcion
@ 5. Demonio de Seahorse
- & 5in descripcion u
. . Envoltorio del registro AT SPI

Sin descripcion

‘Escritorio remoto
Servidor de escritorios remotos de GNOME

HE

‘Gestion de energia
‘Demonio de gestion de energia

Gestor de la red
-Controle sus conexiones de red ]

o

=
LT
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Si deseamos que un determinado programa arranque automaticamente al iniciar sesion, bajo la

pestaia Programas de inicio pulsaremos el botén Anadir.

Anadir programa al inicio

Nombre: ‘ Evolution |

Orden: ‘fusrfbirufevolution ‘ ‘Examinar...|

Comentario: ‘ Cliente de correo |

| ogancelar | | JF Afadir |

Obtendrda una ventana de didlogo similar a la de afiadir entradas en el menu, donde
cumplimentaremos los campos requeridos, en especial la orden o el comando que permite acceder

al programa. Recuerde que lo normal es que éste resida en el directorio /usr/bin.

Preterencias de |as aplicaciones al’inicio

Programas de inicio| Opciones

] Recordar automaticamente las aplicaciones en ejecucion al salir de la sesion

‘ ggerrar

Finalmente, en la pestafia Opciones, marque la opcion Recordar automaticamente las

aplicaciones en ejecucion al salir de la sesion y pulse el botén Cerrar.

A partir de ahora se guardaré todo lo que tengamos abierto para la proxima vez que entremos en

el escritorio.

Sin embargo, no todas las aplicaciones soportan esta caracteristica, de modo que, en ese caso,

debemos incluir la aplicacion en el conjunto de programas al inicio.
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Paneles

Los paneles son elementos del escritorio muy personalizables. Podemos crear tantos como

necesitemos y ubicarlos en los bordes de la pantalla tanto horizontal como verticalmente.

¢ Afadir al panel...
_& Propiedades
@ Borrar este panel

& Panel nuevo

Ayuda
) Acerca de los paneles

Para crear un nuevo panel pulse con el botén derecho del ratébn sobre una zona vacia en
cualquiera de los paneles existentes. En el ment emergente seleccione Panel nuevo. Esto creard un
nuevo panel en el extremo derecho de la pantalla. Si desea situarlo en cualquier otro lugar pulse con
el boton izquierdo del ratdon en cualquier zona del panel y arrastre el puntero a uno de los extremos

de la pantalla.

Se pueden cambiar las propiedades de un panel tales como la posicién, comportamiento y

aspecto.

Para ello haga clic con el boton derecho en cualquier lugar vacio del panel y en el ment

emergente seleccione Propiedades.

i Propiedades del pane =

General | Fondo

Orientacion: ‘ Derecho ) |

Tamafio: 24 |2| pixeles

¥ Expandir
[ Ocultar automaticamente

[} Mostrar botones de ocultacion

P\ygda ‘ ‘ gerrar
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Bajo la pestafia General encontramos las siguientes opciones:

e Orientacion: controla la posicion del panel en la pantalla.

e Tamaiio: la anchura del panel medida en pixeles.

e Expandir: por defecto el panel ocupa todo el extremo de la pantalla donde esta incrustado.
Si el panel no esta expandido ocupara solo el espacio que precise y podremos colocarlo en
cualquier lugar del escritorio, no sé6lo en los bordes.

¢ Ocultar automaticamente: oculta el panel dejando visible s6lo una pequena franja que
servird para hacerlo visible cuando nos posemos sobre ella con el puntero del raton.

®* Mostrar botones de ocultacion: crea botones en ambos extremos del panel para poderlo

mostrar u ocultar cada vez que pulsemos en cualquiera de ellos.

El aspecto del panel lo podemos cambiar en el misma ventana de Propiedades pero ahora en la

pestaia Fondo:

General | Fondo

® Ninguno (utilizar el tema del sistema)

1 Color solido

) Imagen de fondo:

Aygda gerrar

Ninguno (utilizar el tema del sistema). Mantiene el color de fondo asignado por el tema de

escritorio seleccionado.

Color sdlido. Nos permite elegir un color plano como fondo. Utilice la barra deslizante Estilo

para especificar el grado de transparencia.

Imagen de fondo. Pone una imagen como fondo. Pulse en la barra para buscarla entre sus

archivos.
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Elementos en el panel

Cuando utilizamos con frecuencia una aplicacion es conveniente incluirla como boton en uno de

los paneles, de este modo, podremos acceder a ella con un simple clic de raton.
Se puede afiadir un lanzador al panel de dos formas distintas:
Utilizando el menu contextual

Pulse con el boton derecho del raton sobre cualquier lugar vacio del panel y seleccione Anadir

al panel...

0 Anadir al panel |

Buscar un glemento para anadirlo al panel: [ ]

... . Lanzador de aplicacion personalizado
B - Crear un lanzador nuevo

i3 Lanzador de aplicaciones...

B - Copia un lanzador del ment de aplicaciones
I{D EApagar...

" Apagar €l equipo

“Aplicacion Indicador
w “Un indicador de algo que requiere su atencion en el escritorio

@ - Area de notificacion
- Area donde aparecen los iconos de notificacion

o Barra de menus
'I_g - Una barra de menus personalizada

[ Bloquear la pantalla
“1=]  Proteja su equipo del uso no autarizado

5 ' Buscar archivos...
E ‘ Localice documentos vy carpetas por nombre o contenido en este equ...

[ t .| Busqueda en diccionario
- Busca palabras en un diccionario =

A‘,fgda ‘ Atras Anadir ‘ Egerrar ‘

Obtendrd una ventana de didlogo con dos entradas al principio separadas de una lista de
miniaplicaciones. Si elige Lanzador de aplicacion personalizado, podra incluir un programa que

no esté en la lista del menu principal.
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Crear un lanzador

Tipo: |Aplicaci6n v‘
Mombre: [ ]
Comando: I | |E;aminar...|

|

Comentario: l

Ayuda ‘ €3 cancelar

‘ Qﬂ Aceptar

En este caso, verd una ventana de didlogo que deberd cumplimentar manualmente, en especial, el

Comando personalizado, como ya hemos descrito anteriormente.

‘@™ PBnadiralpanel x|

Buscar un elemento para afiadirlo al panel: l |

> 1) Accesorios =
: -Accesorios del escritorio

A ‘Graficos
< Aplicaciones graficas

EEditnr de imagenes GIMP
-Cree imagenes y edite fotografias

@  Gestor de fotos F-Spot

-Organice, diviértase y comparta sus fotografias

- Openoffice.org Dibujos
-Crear y editar dibujos, diagramas de flujo y logotipos.

g EFrngrama de escaneo de imagenes XSane
-Un programa para trabajar con escaners. Se puede utilizar com... |

=l
L Internet
@ -Programas para acceder a Internet, tales como web y correo el...
4| Juegos
b lﬂ‘l Juegos y distracciones
~— Oficina
illl -Aplicaciones de oficina
Ayuda

‘ ﬁ;enar

=

u ‘ &= Atrés

| == Afadir
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Si opta por Lanzador de aplicaciones, se le mostrara entonces una lista con todas las entradas

incluidas en los menu de Aplicaciones, Preferencias y Administracion. Elija cualquiera de ellas y

pulse Anadir.

Desde el menu

Abra el menu que contiene la aplicacion que quiere afiadir y arréstrela hasta cualquiera de los

paneles, o bien, pulse el boton derecho del ratéon y seleccione Afadir este lanzador al panel, en

lugar del escritorio, como describimos anteriormente.

i ; Aplicaciones ‘ Lugares Sistema eo 9 el

‘ u Accesorios ) Hl Administrar trabajos de impresion
‘é Graficos > | &.) Analizador de uso de disco
(&) Intemet y | [ Calculadora
vl uegos > | [i@l Capturar pantalla =
|1_L E Afiadir este lanzador al panel
Lﬂ Oficina ) :% Contrasefias y claves de cifrado ‘ Afiadir este [anzador al escritorio ‘
ﬁ Sonido y video ) | () Creador de CD/DVD Men( completo )
- . E% Editor de textos
@. Afadir y quitar..
(4| Mapa de caracteres
Terminal
E Tomboy
Miniaplicaciones

Otro de los elementos que podemos incorporar al panel son las miniaplicaciones (applet en

inglés). Ubuntu incluye por defecto una buena cantidad de estas pequefias utilidades y se pueden

instalar mas.
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I Anadir al panel

Buscar un elemento para anadirlo al panel: |

2L

‘Indicador del teclado
‘Indicador de distribucion del teclado

Informe meteorolagico
‘Monitoriza la condiciones meteoroldgicas actuales y los pronostic...

‘Inversiones
:Seguimiento de inversiones.

Cambie entre las ventanas abiertas usando botones

EHEI‘II:I principal
-El menu principal de GNOME

;Hiniaplica:ién cliente de Terminal Server
‘Miniaplicacion cliente de Terminal Server

S
W
E ELista de ventanas
<

‘Miniaplicacion de brillo
-Ajusta el brillo del panel del portatil

'Miniaplicacion de inhibicién
- Permite al usuario inhibir el ahorro de energia automatico

EMiniaplica:ién Pilot
-Sincronice sus datos en dispositivos PalmO5

EMnnitnr de carga de la bateria
‘Monitoriza la carga restante de un equipo portatil

fl'ﬂ'lnnitnr de frecuencia de la CPU
EMDnitDriza el escalado de frecuencia de la CPU ~]

‘ Egerrar ‘

Ay’gda ‘ Atras ‘ =& Afadir

Para afiadir una miniaplicacion pulse el boton derecho del raton en cualquier lugar vacio del
panel y seleccione Afadir al panel en el menu contextual. Aparecerd una lista bastante variada, por

ejemplo:

¢ Informe meteorologico. Muestra la temperatura y el estado del tiempo en cualquier lugar
del mundo.

¢ Notas adhesivas. Como un post-it pegado a la pantalla del ordenador.

e Geyes. Ojos que siguen los movimientos del puntero, muy divertida.

* Monitor de carga de bateria, muy ttil en los portatiles.

® Monitor del sistema, le muestra el uso de CPU, de memoria, los procesos en curso y otros
aspectos del funcionamiento del ordenador.

® Monitor de red, sirve para ver el estado de la conexion.
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Seleccione cualquiera que le interese y pulse el boton Afadir, los cambios tienen efecto
inmediato. Una vez esté en el panel pulse el boton derecho del raton sobre ella para ver mas

opciones de configuracion de la miniaplicacion seleccionada.

Seleccion de idioma

Ubuntu fiel a sus compromisos incluye traducciones de documentacion y de las aplicaciones
incluidas para la mayoria de idiomas y dialectos en el mundo. Si usted hizo la instalacién en
espafol probablemente no tenga que hacer nada. Aun asi, si por alguna razon algunas aplicaciones

no aparecen traducidas o desea incluir soporte para otros idiomas, la solucién es sencilla.

a Idioma =
Para mis menus y ventanas, usar:
| Espariol; Castellano (Espafia) v |
Para cualquiera en el inicio y entrada, usar:
| Espaiiol; Castellano (Espafia) v | ¥/ Mantener el mismo

("] Usar motores de método de entrada (IME) para introducir caracteres complejos

Todos los cambios tendran efecto la proxima vez que inicie una sesion.

Instalar/eliminar idiomas...

Vaya al menu Sistema -> Administracion -> Soporte de idiomas. Encontrara una ventana donde

seleccionar el idioma para el entorno y también para el inicio de sesion.
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L) Idiomas instalados ==

Cuando se instala un idioma, los usuarios
individuales pueden elegirlo en su configuracion de
idioma.

Idioma Instalado |~/
Danish :
Dutch; Flemish
Dzongkha
English
Esperanto

& C
[ ]

Estonian

Faroese

Filipino; Pilipino

Finnish

1 C

French
Friulian

Gaelic; Scottish Gaelic

Galician
Ganda ;
| | 1 | |

(<]

=~ Componentes:
| Traducciones basicas [ | Ayudas de escritura y ortografia

[] Traducciones extra pografias extra

| I cancelar aplicar cambios

En la parte inferior, observara un boton para Instalar/eliminar idiomas. Al pulsar sobre ¢l
obtendra una ventana con la lista de idiomas disponibles y una casilla de verificacion a la derecha
de cada uno de ellos. Marque aquellos que desee, asi como los componenentes disponibles para
cada uno de los seleccionados. Finalmente, pulse sobre Aplicar cambios. Proporcione la contrasefia

de administracién cuando se le solicite y comenzara la descarga de los paquetes necesarios desde

Internet.
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Activar el registro automatico en el sistema

Es posible iniciar una sesion automdaticamente cuando arranca el equipo, es decir, sin que se
necesite nombre de usuario y contraseiia. Esto no es recomendable porque supone un riesgo crucial

de seguridad y se desperdicia una de las potentes caracteristicas del sistema: es multiusuario.

No obstante, si desea renunciar a ello vaya al menu Sistema -> Administracion -> Ventana de

entrada. Introduzca la contrasefia de administracion.

General | local Remota Accesibilidad | Seguridad |Usuarios

I Activar entrada automatica

Usuario: |paco v

| Activar entrada temporizada

Seguridad
Betardo para reintento de entrada: :‘ scgundos

UID minimo: 1000 »

[] Permitir entrada local al administrador de sistema

[ Activar envio de mensajes de depuracion al registro del sistema
¥ Denegar las conexiones TCP al servidor Xserver

¥ Solo permitir entrar si el usuario es el propietario de su carpeta personal

Permisos
() Solo permitir entrar si los permisos de la carpeta personal del usuario son seguros
i@ Permitir enfrar si el gnipn tiene pemmiso de escrifura en la carpeta personal del usuarin
() Permitir entrar sl todos tienen permiso de escritura en la carpeta personal del usuario

Configurar servidar ... ‘

(& Ayuda ‘ ‘ b4 cemar

Pulse en la pestaiia Seguridad. Marque la casilla Activar entrada automatica y seleccione el

usuario que desee que inicie sesion automaticamente. Pulse el boton Cerrar.
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Preferencias de Accesibilidad

En la actualidad, la mayoria de los desarrolladores de software tienen muy presente las
condiciones de accesibilidad para permitir que las personas con discapacidad puedan usar el sistema

y las aplicaciones con la mayor facilidad y eficacia posibles.

Especialmente en el ambito del software libre, estas condiciones se encuentran muy avanzadas,
sobre todo por las enormes capacidades de personalizacion que incorpora. El escritorio de Ubuntu,
en concreto, esta basado en GNOME, un desarrollo orientado a la usabilidad en todos los entornos

libres.

"

&, Preferencias de las tecnologias de asistencia 7
Tecnologias de asistencia

QQ ‘ - Aplicaciones preferidas ‘
#2=

¥ Activar las tecnologias de asistencia

[ Ventanas de contrasefia como ventanas normales

Preferencias

@ ~3 Accesibilidad del teclado

- Inicio de sesion accesible

73 Accesibilidad del ratén

‘ Ayuda ‘ ‘ E Cerrar

Para activar la accesibilidad use el menu Sistema -> Preferencias -> Tecnologias de asistencia y

active la casilla de verificacion correspondiente.

Relacionamos brevemente, algunas de las caracteristicas mdas relevantes en este sentido que

podemos encontrar en el sistema.
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Orca

Es un sistema que permite oir los elementos de la pantalla. Para activar Orca, pulse la

combinacion de teclas Alt+F2 y en la ventana de entrada introduzca la orden: orca --text-setup.

Terminal

Archivo Editar Ver Terminal Ayuda

30, swedish (sv) £
31. swahihi-test (sw)

32. tamil (ta)

33. turkish (tr)

34. vietnam-test (vi)

35. Mandarin (zh)

36. cantonese-test (zh-yue)

37. afrikaans (af)

38. bosnian (bs)

39. catalan (ca)

40. czech (cs)

41. welsh-test (cy)

42. german (de)

43. greek (el) —
44, default (en)

45. en-scottish (en-sc)

46. english (en-uk)

47. lancashire (en-uk-north)
48. english rp (en-uk-rp)

49. english wmids (en-uk-wmids)
58. english-us (en-us)

51. en-westindies (en-wi)

52. esperanto (eo)

Introduzca una eleccion: 46f]

Tras pulsar la tecla Intro, obtendra un terminal que le permitira configurar el idoma desde una
lista. Si desea que el sistema lea las palabras que usted teclea, conteste si a la pregunta ;Activar eco
por palabras? De esta forma, puede ir estableciendo las preferencias para Orca, en cuanto al tipo

de teclado o la salida Braille, si dispone de un dispositivo BrlITTY compatible.

Finalmente, se le pedira que vuelva a iniciar la sesion para que los cambios tengan efecto. Tras

esta configuracion inicial, al iniciar una sesion nueva, pulse Alt+F2 y escriba Orca.

En las preferencias de Orca, podra establecer que se inicie automaticamente al arrancar la sesion.
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| P =l

referencias de Orca =i es)

General Voz Braille Eco de teclas

Magnificador Atajos de teclado

Pronunciacion Atributos de texto

() Activar magnificador

Configuracion del ampliador
4.00

Configuracion del cursor

Activar cursor

1amano personalizado

amano el cursor: |32 RIXE

Color del cursor:

Configuracion de sequimiento y alineacion

Puntero del raton: | Centrado
Control y elemento de men(: | Empujar
Cursor de texto: | Empujar

Connguracion avanzada..

Factor de escala: Arriba: |0 Activar borde
p me | Dantal] = r | afa ot |ean T . _'-----'-T: el horrle:
F0sIcion: | Fantalla completa |zquierda: | 640 Derecha: {1280 amano del borae: |1
e ]| e Sl T Ahaia: (102 Color del borde:
Ocultar el puntero del sistema Aba0; | 1024

Configuracion de la cruz

Tamano de la cruz: |16 RIX

Color de

Configuracion del borde

Configuracion del color

P Invertir colores

Activar clip de la cruz :
d 1 d :I" r

(1€ . o
— Lontraste: (0,00

d CIUZ: | §

tl PUNLEFD SIGUe al ampliador

El puntero sigue a foco

Margen del borde: |0

Ayuda ‘

‘ o Aplicar HOgancelar H Qﬂ&ceptar

Ademas de leer la pantalla, Orca incorpora también un magnificador para facilitar la lectura de

ciertas areas de la pantalla a las personas con deficiencias visuales. Este magnificador puede ser

configurado para ampliar la pantalla de 1 a 16 veces, ajustar el brillo y el contraste o invertir los

colores de la pantalla.

Teclado en pantalla

Para aquellas personas con deficiencias motdricas, pueden optar, si lo prefieren por utilizar

teclados virtuales en el escritorio, de esta forma es posible usar el raton o cualquier otro dispositivo

apuntador para manejar los teclados virtuales.
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Aplicaciones preferidas

Intermet | Multimedia | Sistema

Accesibilidad

Visual
' Orca v‘
& &
N [ Ejecutar al inicio
Comando: |c:"ca |
Movilidad

@ ‘ onBoard w ‘

[] Ejecutar al inicio

Comando: | onboard

Ayuda |

Naturalmente, deberd tener activadas las tecnologias de asistencia en el meni Sistema ->

Preferencias -> Tecnologias de asistencia. Pulsando en Aplicaciones preferidas, activaremos
onBoard en el apartado de Movilidad, bajo la pestafia Accesibilidad.

Si deseamos que esta aplicacion esté¢ disponible desde el inicio de la sesion, marcaremos la
casilla correspondiente.
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onboard [-](e][x]

Para iniciar el teclado en pantalla, pulsaremos Alt+F2 y escribiremos onboard.

Ademas de estas aplicaciones especificas de accesibilidad y de la propia personalizacion del
escritorio, podemos configurar una enorme cantidad de variantes y mejoras en este sentido para el
teclado, raton y pantalla, todas ellas mediante el panel de Tecnologias de asistencia, cuyo objetivo
es facilitar lo maximo posible el acceso a la interaccion con el sistema a las personas con diferentes
grados y tipos de deficiencias. La resena de todas las variaciones posibles se escapa a los objetivos

de este material.
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