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Introduccion

Una de las principales funciones que deben cumplir los formularios, es la de facilitarnos la
introduccion de los datos en las tablas de la base de datos. En este capitulo veremos cémo
crear diferentes tipos de formularios y cdmo se pueden preparar para que sean atractivos e
intuitivos de tal forma que permitan al usuario realizar las tareas con la mayor sencillez.

Con la utilizacién de los formularios podremos introducir datos en una tabla. Pero aqui no
terminan sus posibilidades, ademas permiten visualizar los datos que ya tenemos
introducidos o incluso modificarlos.

Una utilizacion mas avanzada de los formularios nos permitird introducir o modificar datos de
varias tablas a la vez, aprovechando las relaciones que tratamos en el capitulo anterior.

En apartados posteriores veremos como los formularios ademas de trabajar con tablas,
también pueden trabajar con consultas, pero debemos tener en cuenta que los datos que
escribamos siempre se introduciran en los campos de una tabla
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Asistente para crear formularios

El Asistente para crear formularios es una utilidad que nos proporciona OpenOffice Base para
facilitarnos la creacion de todo tipo de formularios de la manera mas sencilla posible. Esto no
significa que el Asistente para formularios sea la Unica forma que podemos utilizar para crear
los formularios, pero si la mas comoda.

El Asistente para formularios nos ayudara a crear nuestros formularios siguiendo una serie
de pasos.

Si lo deseas puedes utilizar el archivo base3.odb para seguir los siguientes apartados.

Lo primero que debemos hacer es colocarnos en la ventana principal de OpenOffice Base. A
continuacion hacemos clic sobre el objeto Formularios que aparece en el panel de
izquierda, como se muestra en la figura 3.1.
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Figura 3.1

Veremos que OpenOffice Base muestra dos nuevas opciones en la ventana de tareas, de
entre las cuales debemos hacer clic sobre Usar el asistente para crear formulario como
se indica en la figura 3.2.
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De inmediato se ejecuta la utilidad que, como podemos ver en la figura 3.3, nos muestra en
primer lugar una ventana de OpenOffice Writer junto con el Asistente para formularios.
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Figura 3.3

Asistente para formularios, paso 1

En este primer paso del Asistente podemos ver que, en el panel Pasos aparece seleccionada
la opcion 1. Seleccion de campo y en la parte derecha de la ventana del Asistente
aparecen las opciones con las que podemos trabajar.

Lo primero que debemos hacer es desplegar el cuadro de lista Tabla o consulta para
seleccionar la tabla o consulta que vamos a utilizar para introducir los campos en el
formulario.

Como hemos dicho anteriormente, los formularios pueden trabajar con cualquiera de las
tablas o las consultas que tengamos creadas en nuestra base de datos y que aparecen en
esta lista desplegable para que seleccionemos como se muestra en la figura 3.4.

Asistente para formularios

Pasos Seleccione los campos del formulario

Tabla o consulta

Loz campos binarios Sempre se induyen en [a lista izquierda, en la que se pusden
seleccionar,
Si e2 posible, e interpretan como IMAgENSEs,

Ayuda Cancelar

Figura 3.4

Tras desplegar el cuadro de lista Tabla o consulta seleccionamos la tabla Alumnos para
utilizar sus campos en el formulario que vamos a crear. Automaticamente veremos que el
cuadro de lista Campos disponibles nos muestra todos los campos que contiene la tabla
que hemos seleccionado.

Ahora debemos indicar cudles de estos campos apareceran en el formulario. Para ello
seleccionamos el campo que nos interese y hacemos clic sobre el boton Transferir campo
hacia la derecha. De este modo el campo seleccionado aparecerd en el cuadro de lista
Campos del formulario. Haremos lo mismo con los demas campos que deseemos mostrar
en el formulario.



Base de datos en la enserianza. “OpenOffice”

Transfarir campo hacia la deracha
Transferir todos los campos hacia la derecha
Transferir campo hacia la izquierda \ \
Transferir todos los campos hacia la izquierda

Bajar un lugar Subir un lugar
1

3 \
Asistente para formularios ‘ I"%,_ 1'1 ‘l,l s
Pasos Seleccione los campos del formiglario
1. Seleccién de'campo Tabla o consulta
. T
2, Corihigirsun _Tatﬂa: Alumnos WL :’ i\
subformulario
Campos disponibles \ Campos del formulario
B0 Expediente
FechaMacimiento
: A-.]
5. Organizar campos de _v |
control
6. Establecer entrada de
datos
7. Aplicar estilos Las campos binaries siempre se incluyen en la lista izquierda, en la2 que se
pueden seleccionar.
8. Establecer nombre 51 es posible, se interpretan como imagenes.
| Siguiente > | Finalizar [ Cancelar ]

Figura 3.5

Si queremos utilizar todos los campos no es necesario que vayamos pasando uno a uno
bastard con que hagamos clic sobre el botén Transferir todos los campos hacia la
derecha.

Del mismo modo podemos transferir campos uno a uno o todos a la vez desde el cuadro de
lista de la derecha al de la izquierda con los botones correspondientes.

Una vez transferidos todos los campos que vamos a utilizar en el formulario, dentro del
cuadro de lista Campos del formulario, puede que aparezcan en el orden que deseamos o
que alguno o algunos campos no estén en la posicion deseada. Si queremos cambiar la
posicién de uno de estos campos so6lo tenemos que seleccionarlo y utilizar los botones Subir
un lugar o Bajar un lugar para colocarlo en la posicidon adecuada.

Cuando todo esté como deseamos hacemos clic en el botdn Siguiente para continuar con el
siguiente paso del Asistente para formularios.

Asistente para formularios, paso 2

Este segundo paso nos ofrece la posibilidad de introducir un subformulario dentro del
formulario principal que estamos creando. Los subformularios los podemos utilizar para
mostrar los datos de tablas o consultas con una relacién de uno a varios. Asi, por ejemplo,
podemos mostrar un alumno en el formulario principal y en el subformulario las actividades
en las que participa dicho alumno.

Como estamos trabajando, por primera vez, con los formularios no vamos a utilizar ningln
subformulario, pues vamos a crear un formulario simple. Mas adelante veremos como crear
este tipo de formularios con subformularios incrustados. Al dejar desactivada la opcidn
Agregar formulario comprobamos como los pasos 3 y 4 aparecen atenuados, indicando
que dichos pasos se saltaran si creamos un formulario sin subformulario.



En la figura 3.6 podemos ver las opciones que muestra este segundo paso del Asistente.
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Figura 3.6

Asistente para formularios, paso 5

En este nuevo paso del Asistente debemos elegir la mejor disposicion de los campos dentro
del formulario. Como vemos en la figura 3.7, nos muestra varios modelos predeterminados
para que seleccionemos el que mas nos interese para nuestro formulario en la seccidon
Disposicion del formulario principal. Observaremos que tras seleccionar cualquiera de

ellos cambia el fondo del formulario mostrandonos la disposicion elegida.
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Dentro de este paso también podemos seleccionar la disposicion del subformulario, en caso
de haber seleccionado un subformulario en el paso anterior.

Si seleccionamos la disposicion En columnas nos ofrece también la posibilidad de colocar los
nombres de los campos alineados a la izquierda o a la derecha.

Asistente para formularios. Paso 6

Este nuevo paso nos permitira elegir la finalidad para la que se va a utilizar el formulario que
estamos creando como se muestra en la figura 3.8.

Asistente para formularios (=

Pasos Seleccione el modo de entrada de datos

El formulano se va a utilizar para introducir Unicamente datos nuevos.

1. Seleccion de campo -
Mo se mostraran los datos existentes

2. Configurarun
subformularno @ El formulano mostrara todes los datos

| No permitir la modificacion de los datos existentes
Mo permitir ¢l borrado de los datos sastentes

Mo permitir la adicién de datos nuevos

3. Qrganizar campos de
control

7. Aplicar estilos

B. Establecer nombre
. Hyuda i ' < Regresar | Diguiente > j | Einalizar | [ Cancelar

Figura 3.8

Si deseamos utilizar el formulario Unicamente para rellenar los datos de una o mas tablas
marcaremos la primera opcidon: El formulario se va a utilizar para introducir
Gnicamente datos nuevos. No se mostraran los datos existentes. De este modo el
formulario nos mostrara los campos vacios y en ellos sélo podremos introducir nuevos datos.
No podremos ni editar, ni modificar, ni siquiera ver los datos que ya estan dentro de la tabla
o tablas.

Si deseamos que el formulario nos permita también ver los datos de la tabla o tablas con las
que trabaja debemos marcar la segunda opcion: El formulario mostrara todos los datos.
Al seleccionar esta opcion también podemos indicar todo lo que se podra hacer con los datos
que se muestran:

No permitir la modificacion de los datos existentes: los datos se
muestran en el formulario, pero no podemos modificar el contenido de
ninguno de sus campos.

No permitir el borrado de los datos existentes: no permite que
borremos ninguno de los campos.

No permitir la adiciéon de datos nuevos: si seleccionamos esta casilla no
podremos introducir nuevos datos en la tabla o tablas a través del
formulario.

De estas casillas podemos seleccionar una o varias sumando con ellos las acciones que cada
una indica.

10
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Vamos a continuar con nuestro formulario haciendo clic en el botéon Siguiente para
configurar el siguiente paso.

Asistente para formularios, paso 7

Este nuevo paso estd destinado a configurar el aspecto formal del formulario,
permitiéndonos, como vemos en la figura 3.9, configurar el color del fondo y la forma de
mostrar el recuadro que contiene los datos de los campos.

Asistente para formularios 5 ==
Pasos Aplique el estilo del formulario
1. Seleccion de campo Aplicar estilos Bordes de campo
Beige .
£ Godbigime i r——
subformulario Azul hsminoso [ @ 3D
Gris clarg
Dscuro ! Planos
MNaranja
Azul hiele
Gris
Agua
3. Organizar campos de Rajo

control

6. Establecer entrada de
datos

8. Establecer nombre
[ &,&gu&a | ( < Regresar | Siguiente > 1 | Eimalizar | [ Cancelar

Figura 3.9

El cuadro de lista Aplicar estilos nos muestra los diferentes colores que podemos utilizar en
el fondo del formulario.

En la seccion Bordes de campo nos ofrece las tres formas de mostrarse el recuadro de los
datos de los campos:

Sin bordes: muestra simplemente el recuadro de otro color.
3D: muestra el recuadro con efecto tridimensional.
Planos: muestra el recuadro con una linea en el contorno.

Una vez seleccionado el color del fondo y el estilo de los bordes hacemos clic en el botdn
Siguiente para continuar con el Ultimo paso del Asistente.

Asistente para formularios, paso 8

En este Ultimo paso, como vemos en la figura 3.10 sélo tenemos que poner el nombre que

vamos a darle al formulario e indicar si a continuacidon vamos a trabajar con el formulario o si
vamos a modificarlo.

11
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Asistente para formularios i

Pasos Establezca el nombre del ft

1. Seleccién de campo Mombre del formularic

Alumnos
2. Configurarun

subformulario

(Como desea proseguir tras crear el formulano?

@ Trabajar con el formulano

' Modificar el formulario
5. Organizar campes de
control

6. Establecer entrada de %
datos

7. Aplicar estilos

8. Establecer nombre

:__éyuda i i <B¢_g_re:ar ] l Einalizar Cancelar

Figura 3.10

Después de ponerle nombre hacemos clic sobre el boton Finalizar y segun hayamos
marcado Trabajar con el formulario o Modificar el formulario pasaremos a la
introduccion de datos en el formulario o a la edicién del mismo.

Si hemos decidido trabajar con el formulario veremos que el nuevo formulario creado, tal
como muestra la figura 3.11, aparece delante del entorno de nuestra base de datos listo
para que comencemos a introducir datos o para que naveguemos por los datos que ya
tenemos en nuestras tablas.

Después de ponerle nombre hacemos clic sobre el boton Finalizar y segun hayamos
marcado Trabajar con el formulario o Modificar el formulario pasaremos a la
introduccién de datos en el formulario o a la ediciéon del mismo.

Si hemos decidido trabajar con el formulario veremos que el nuevo formulario creado, tal
como muestra la figura 3.11, aparece delante del entorno de nuestra base de datos listo
para que comencemos a introducir datos o para que naveguemos por los datos que ya
tenemos en nuestras tablas.
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Figura 3.11
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Utilizar los formularios

Tras crear un formulario y abrirlo en pantalla intuimos lo facil que resulta trabajar con él.
Pues bien, esta sencillez es una de sus principales caracteristicas.

Para utilizar un formulario basta con colocarnos en él y utilizar los distintos campos que lo
componen para afadir, modificar o visualizar los datos de nuestras tablas.

Ademas de los campos que muestra el cuerpo principal del formulario es importante que nos
fijemos en los distintos elementos que componen la ventana de cualquier formulario como
pueden ser las barras de herramientas con cuyos botones podremos realizar todo tipo de
tareas dentro de un formulario. En la figura 3.12 podemos ver una ventana de un formulario
con indicacion de los diferentes elementos que lo integran.
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Figura 3.12

Dentro del formulario vemos una barra de Menus con los mismos menlds que muestra el
procesador de textos Writer y dentro de ellos aparecen algunas opciones especificas de los
formularios.

La barra de herramientas Estandar, al igual que los menus, contiene los mismos botones que
observamos cuando estamos escribiendo cualquier documento en Writer.

La barra de herramientas Disefios de formularios sélo esta activa cuando estamos editando
un formulario o cuando lo estamos creando en modo diseno. Sus diferentes botones los
veremos mas adelante.

La barra de herramientas Navegacion de formularios es la barra que tenemos activa cuando
trabajamos con los datos en un formulario cualquiera y en ella encontramos botones para
movernos por los diferentes registros, botones para filtrar los datos del formulario, botones
para ordenar los registros por diferentes campos, etc.

Por ultimo, la barra de Estado nos ofrece determinado tipo de informacion a la vez que nos
permite modificar determinados parametros.

13
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Anadir informacion a las tablas

Una de las principales tareas para la que utilizaremos los formularios, es como ya hemos
comentado, para introducir datos en las tablas.

Para ello sblo tenemos que abrir el formulario que utiliza la tabla en la que queremos

introducir los datos. Hacemos clic en el botéon Registro nuevo 4 en la barra de

herramientas Navegacion de formulario y nos mostrard el formulario vacio para que
comencemos a entrar los datos. A continuacion hacemos clic dentro del campo en el que
queremos introducir los datos y veremos que el cursor aparece intermitente dentro del
campo. Ya podemos comenzar a escribir el contenido de ese campo.

Para introducir datos en otro campo podemos volver a hacer clic con el ratdn sobre otro
campo, pero esta manera de pasar de un campo a otro utilizando el ratdon no es nada &agil y
por ello debemos aprender a desplazarnos por los diferentes campos del formulario
utilizando el teclado como se indica en la siguiente tabla.

Tecla Accioén

-> Avanza un caracter hacia la derecha dentro del campo en el que se
encuentra el cursor.

<— Avanza un caracter hacia la izquierda dentro del campo en el que se
encuentra el cursor.
Flecha arriba Si el cursor se encuentra en un campo numérico aumenta en uno la

cantidad que el campo contenga. Si el cursor se encuentra en un campo
de texto no hace nada.

Flecha abajo Si el cursor se encuentra en un campo numérico disminuye en uno la
cantidad que el campo contenga. Si el cursor se encuentra en un campo
de texto no hace nada.

Inicio Coloca el cursor al principio del campo en el que se encuentra.

Fin Coloca el cursor al final del campo en el que se encuentra.

Tabulacion O Al pulsar esta tecla el cursor se coloca en el campo siguiente del
Entrar formulario. Si el cursor se encuentra en el Ultimo campo del formulario

pasa al registro siguiente.

Mayus+Tabulacion Al pulsar esta combinacion de teclas el cursor se coloca en el campo
anterior del formulario. Si el cursor se encuentra en el primer campo del
formulario pasa al registro anterior.

1. Vamos a crear un sencillo formulario que utilizaremos para comprobar los
profesores que tenemos en nuestra base de datos y anadir nuevos registros si
fuera necesarios.

2. Abre el archivo base3.odb para seguir tanto esta actividad como el resto que se

plantean en el capitulo.

Ejecuta el Asistente para formularios y en el Paso 1 selecciona la tabla Profesores.

Aflade todos los campos al formulario menos IDProfesor y haz clic en el botdn

Siguiente.

5. En el Paso 2 del Asistente dejamos desactivada la casilla Agregar
subformulario. Haz clic en el botén Siguiente.

6. Elige una opcion entre alguna de las disposiciones disponibles para el formulario

principal. Si decides utilizar la primera de ellas, también podras elegir en la parte

superior la orientacion de los campos: Izquierda o Derecha.

Haz clic en el botén Siguiente.

En el Paso 6 deja todo tal como aparece por defecto y pulsa el boton Siguiente.

En este Paso 7 selecciona el estilo de fondo y el tipo de borde que mas te guste

para los campos del formulario. Puedes comprobar su aspecto de inmediato,

OpenOffice Base aplica el estilo seleccionado sobre formulario después de hacer

clic sobre alguna de las opciones disponibles.

10. Haz clic en el botén Siguiente.

> W&

SCRCC]
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11. En el Ultimo paso, si es que no aparece ya por defecto, asigna al nuevo formulario
el nombre de Profesores.

12. Selecciona Trabajar con el formulario y haz clic en Finalizar.

13. Con el formulario Profesores abierto, afiade algun nuevo registro para practicar
con él.

14. Recuerda que para afiadir un registro nuevo debes hacer clic sobre el botén

Registro nuevo » situado la barra de herramientas Navegacion de formulario.

La barra de herramientas Navegacion de formularios

Otra forma de navegar en un formulario es, como ya hemos dicho utilizando la barra de
herramientas Navegacion de formularios que podemos ver con detalle en la figura 3.13

3 Registro 1 de 3 | » W Y " - A ;B -

Figura 3.13

Los diferentes botones de esta barra no nos sirven para navegar por los campos que
integran un formulario, sino para navegar por los diferentes registros que utiliza dicho
formulario. A continuacion se especifica qué acciones realizan algunos de estos botones:

Registro nuevo: Si hacemos clic sobre este botdon nos mostrara el
formulario con todos los campos vacios y el cursor intermitente en el primero
de ellos para que comencemos a introducir los datos de un nuevo registro.

Guardar registro: este boton podemos usarlo para guardar los datos que
hayamos introducido en un registro nuevo o en uno que estemos modificado.
Los registros también se guardan automaticamente cuando pulsamos la tecla
entrar estando en el Ultimo campo del formulario. Debemos tener en cuenta
que para guardar un registro no es necesario rellenar todos los campos del
formulario, bastara con que rellenemos aquellos que sean obligatorios.

Deshacer: Este boton, al igual que en cualquier otra aplicacion, elimina los
cambios que hayamos realizado, bien sea modificando datos o introduciendo
datos nuevos en el registro actual. Esta opcion es valida en la ediciéon de
datos.

Eliminar Registro: nos permite eliminar el contenido del registro que nos
muestra el formulario. Esta accidon elimina los datos de la tabla que los
contiene y ya no podremos recuperarlos, por lo que conviene tener muy claro
que queremos borrar los datos.

Actualizar: Se trata de un botdn que contiene en su interior dos acciones
diferentes. Actualizar (muestra el contenido actualizado de la tabla de la base
de datos de la que toma los datos el formulario y muestra el primer registro
de dicha tabla), Reconstruir (recompone la vista de la tabla de la base de
datos. Debemos utilizar esta accién si hemos cambiado la estructura de la
tabla).

Fuente de datos como tabla: Este comando nos permite cambiar la forma
en que se muestra el formulario en pantalla. Si hacemos clic sobre él
cambiard el formulario mostrando los datos en forma de tabla (como
podemos ver en la figura 3.14) y si volvemos a hacer clic volverd a
mostrarlos como formulario). Esta forma de visualizacién de los formularios
también podemos utilizarla para navegar por los registros, para modificar
datos de los registros y para afiadir nuevos registros.
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Figura 3.14

Localizar datos desde el formulario

Ademas de las posibles acciones de introduccion y modificacion de datos, el formulario
también podemos utilizarlo para buscar datos en las tablas o consultas y mostrarlos con la
estructura del formulario y para ello debemos saber como llegar hasta el registro concreto
que queremos mostrar.

Navegando por los registros

Una forma sencilla de localizar esos datos que buscamos es utilizar los botones de
navegacion que nos ofrece la barra de herramientas Navegacion de formularios. Registro
siguiente o Registro anterior para ir avanzando o retrocediendo, uno a uno por los
registros que nos muestra el formulario y Primer registro o Ultimo registro para ir
directamente al principio o final de la tabla de datos o consulta. En la figura 3.15 podemos
ver los botones que nos permiten este tipo de navegacion.

M 4 » M

Figura 3.15

Buscando datos en los campos

Otra forma de localizar datos a través de un formulario es utilizar el boton Buscar, que es el
primero de la barra de herramientas Navegacion de formularios. Cuando hacemos clic sobre
€l nos aparece el cuadro de didlogo Basqueda de registro de datos que nos muestra la
figura 3.16.
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Figura 3.16

En los apartados dedicados a las tablas comentamos algunas de las funcionalidades basicas
del cuadro de didlogo Buisqueda de registro de datos pero sera en el capitulo dedicado a
las consultas donde se haga una explicacidon detallada de todas sus funciones. El uso de esta
caracteristica es practicamente el mismo en tablas, formularios, informes y consultas.

En la casilla NGmero de registro que muestra la figura 3.17, puedes escribir el nUmero de
registro al que quieres desplazarte y pulsa la tecla Intro. Al instante Base nos mostrara el
contenido de ese registro en el formulario.

Registro | 3 de 4
Figura 3.17

Ordenar los datos en el formulario

Para mostrar ordenados los datos que aparecen en nuestro formulario utiliza los botones de
la figura 3.18 cuyo significado conoces de los apartados dedicados a al edicion de tablas. Del
cuadro de didlogo Orden que aparece tras pulsar el primer boton hablaremos ampliamente
durante la descripcion de las consultas en OpenOffice Base.

Figura 3.18

Autofiltros

El tipo de filtro mas sencillo que podemos utilizar sobre un formulario es el modo Autofiltro
que ya conocimos al trabajar con tablas. Para usarlo en un formulario haz clic dentro del
campo cuyo contenido queremos utilizar como criterio para filtrar los registros y después

utiliza el icono Autofiltro }(. En este caso, la casilla Nomero de registro de barra de

17



Base de datos en la ensenianza. “OpenOffice”

herramientas Navegacion de formulario nos indica el nUmero de registros que contienen ese
filtro.

Cuando se utiliza el autofiltro observamos que al mismo tiempo se activa el botén Usar
filtro indicando que en el formulario se muestran los registros de un filtro que estd aplicado
y no todos los registros de la tabla. Para volver a ver todos los registros debemos hacer clic

sobre el botén Eliminar filtro/orden f para desactivarlo.

En el capitulo de consultas también se ampliaran todas las posibilidades de filtrado que
podemos aplicar a nuestras tablas, consultas, informes y por supuesto, formularios
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Editar un formulario

Después de realizar nuestras primeras incursiones en los formularios utilizando para ellos el
sencillo formulario que creamos con el Asistente para formularios, llega ahora el momento de
profundizar mas en los mismos y comenzar a modificarlos para afiadir mas campos, cambiar
el fondo, la forma, la posicion de los campos, el estilo de los caracteres que se muestran vy
un sinfin de caracteristicas mas.

Para editar cualquier formulario que tengamos ya creado:

1. Lo primero que debemos hacer es abrir dicho formulario en modo disefio y
para ello nos vamos a la ventana de la base de datos y comprobamos que en
el panel de tareas Base de datos esta seleccionada la opcidon Formularios.

2. A continuacién comprobamos que en el panel de tareas Formularios esta
seleccionado el formulario que queremos editar.

3. Hacemos clic sobre el boton Editar mde la barra de herramientas.

La figura 3.19 muestra la ventana de la base de datos en el momento de realizar la edicidon
de nuestro formulario.

.z.-f"'_l'a.: AT B H‘ = _._EI_-_\__ =
#Archivo Editar Yer [nsertar Hermamientas Veptana Aygda *
oouwne @i o, cmmm,

[Editar
9 Crear formulario en vista Disedo... Descripaidn

H) Usar el asistente para crear formulario...

B
= e Ningune

| Base de datos incrustada Buscador de base de datos HSQL

Figura 3.19

Como podemos ver, dentro del entorno de gestion de bases de datos, OpenOffice Base, las
barras de herramientas varian dependiendo del objeto que esté seleccionado en el panel de
la izquierda.

Cuando seleccionamos un formulario o cualquier otro objeto de la base de datos se activa la
barra de herramientas que muestra la figura 3.20.
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Abrir objeto de base de daftos Bomar

e
N
Editar Cambiar nombre
Figura 3.20

También podemos editar un formulario seleccionando su nombre en la lista de formularios y
haciendo clic sobre él con el boton derecho, con ello aparecera un menu contextual en el que
deberemos elegir la opcién Editar.

A través del botdén de edicidon o de la opcidon del menu contextual se abrird la ventana del
formulario seleccionado en formato edicion en el que veremos que se muestra los
correspondientes elementos de edicién como son la regla y la cuadricula y ya aparece activa
la barra de herramientas Disefio de formulario como muestra la figura 3.21
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_ B AR B LR el FARRE U Ll | |1 KRS b s e T RIS - LRLTRE LI AC |- R [ Ry | Kty a

Cuadricula__

——Reglas

il %
=
o 3
h@ T D@L Byl = ||t —— Disefio de formulario
Pagina 1/1 Predeterrmanads INSERT || STD | [HYP|| "
Figura 3.21

Como ya dijimos al crear nuestro primer formulario con el Asistente, nos encontramos con
una ventana de OpenOffice Writer, pero al estar en edicidén contamos con toda la potencia de
sus herramientas y sus menus lo que nos permitird realizar cualquier tipo de tareas de las
que llevamos a cabo en un procesador de textos.

Dentro de nuestro formulario podremos cambiar la posicidon de los campos y sus etiquetas,
modificar las dimensiones de cualquier campo, modificar los atributos tanto del texto de las

etiquetas como del campo, etc.

Crear etiquetas en el formulario

Las etiquetas que introducimos en un formulario son simplemente texto que no tiene nada
que ver con el contenido de los registros. Las etiquetas podemos utilizarlas para colocar
titulos, subtitulos, nombres de campos, nombres de secciones o incluso texto explicativo
para realizar todas las aclaraciones que sean necesarias.

Para esta y otras tareas utilizaremos la barra de herramientas Disefio de formularios que
vemos con sus correspondientes indicaciones en la figura 3.22.
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Figura 3.22

Pero no es esta la Unica barra de herramientas que tenemos disponible a la hora de editar un
formulario. Contamos con algunas barras de herramientas mas, solo que éstas no se abren
automaticamente al editar un formulario y debemos abrirlas nosotros segun lo que deseemos
hacer en cada momento de la edicion.

Como estamos tratando de insertar una etiqueta dentro de nuestro formulario debemos
utilizar la barra de herramientas Controles de formulario. Si esta no apareciera
automaticamente, podemos abrirla haciendo clic sobre el menld Ver y seleccionando la
opcion Barras de herramientas, que nos muestra una relacién con todas las barras de
herramientas que tenemos disponibles, dentro de la cual tenemos que hacer clic sobre la
opcion Controles de formulario y tendremos dicha barra en nuestra pantalla, tal como se
muestra en la figura 0323 con sus correspondientes indicaciones.

Baliciin Cr:mtrcul Casilla de Campo Botonde Cuadro  Diseiio de

verificacion fc:r;rmateadﬂ c:-p-::iu:':n/t:onm:nadu/( formularios
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Activar o

Modo mpo Campo Mas campos desactivar
disefo Fonmdans de texto Botdn Listado de etiqueta de control asistentes

Figura 3.23
Para crear una etiqueta debes hacer lo siguiente:

1. Haz clic sobre el boton Campo de etiqueta y comprueba que dicho botdn
aparece con un recuadro alrededor.

2. Lleva el cursor al formulario, justo al lugar donde quieres colocar la etiqueta.

3. Haz clic y sin soltar el botéon del raton describe un rectangulo del tamafio que
quieres que tenga la etiqueta. Al soltar el botén del ratén aparecera un
recuadro de texto y dentro de él encontraremos el texto indicativo “Campo
de control” que después podras cambiar por otro.

4. Con estos sencillos pasos, ya tendriamos insertada una nueva etiqueta.

Ahora tenemos que modificar la etiqueta para que tenga el texto que nosotros deseamos
mostrar asi como los atributos de texto que mas nos interesen para realzar dicha etiqueta
dentro del formulario. Para ello, haz doble clic sobre el campo de etiqueta y comprueba como
aparece el cuadro de didlogo Propiedades, que muestra la figura 3.24.

21



Base de datos en la enserianza. “OpenOffice”

i Alumnnos - OpenOffice oy Wiike: o | e
archrrs  Editar  Yer [naerisd Foemste Tabla Hesramientad Ventans Sypds
. - = = % s 1 F Piopredade: Campo de etrguets
ErEHO b 28 el J L0 8 —
- General | Acordecsmientos
i
- Hombg. ... ..., LabeiField
1 1 213 i 5 e for-Feo B | | e Campe de chiquels - =
Acthado. . _|Si 3
] T e - o
Alingscion..... Legrnerda _TJ
Ciolor de fonda.. . Predeterminads -
Lampo de etiqueta - e Lo =]
;' Divisitn de patsbass. Mo q
Infoirnacssn sdicesnal
"1 Testo de syede. =
i UIRL de ba Ayuda . 2
]
E

FEER 3@ 2 bkd- o - [FEr o FEEREme o baF=He,

Pagina 1/1 Predetermunado INSERT | ETD | MHYVR | ® el R T e] 157 0w 1,00

Figura 3.24

Dentro de este cuadro de didlogo, en la primera pestafia General, encontramos una serie de
parametros que debemos modificar para que la etiqueta se muestre como nosotros
queremos:

Nombre: es el nombre con el que se identifica el campo dentro del
formulario.

Titulo: este es el texto que se mostrara en el formulario. Aqui vamos a
cambiar el texto que aparece por "DATOS PERSONALES”.

Activado: por omisidn aparece seleccionado como “Si” indicando que se
mostrard normal con todas las caracteristicas que hemos elegido para
nuestra etiqueta. Si seleccionamos “No” aparecera la etiqueta atenuada.

Imprimir: esta opcion inicialmente aparece en “Si” indicando que se
imprimira la etiqueta si imprimimos el formulario. Si creamos etiquetas sdlo
para ser visualizadas debemos colocar esta propiedad en “No”.

Fuente: esta propiedad nos permite seleccionar las caracteristicas de las
fuentes de la etiqueta, asi podremos elegir el tipo de fuente, el tamafio, el
color, etc. Para cambiar estos atributos debemos hacer clic en el botén con
puntos suspensivos que aparece a la derecha y se nos abrira el cuadro de
didlogo Caracteres desde el que podremos realizar estos cambios. Estos
atributos de texto los veremos con mas detalle en un apartado posterior.

Alineacidén y Alineacidén vert: permite establecer la alineacién del texto de
la etiqueta con respecto al cuadro de texto dentro del que se encuentra.

Color de fondo: muestra una paleta de colores para que seleccionemos el
color que deseamos utilizar para el fondo del recuadro de texto en el que se
encuentra la etiqueta. Inicialmente aparece seleccionado como
predeterminado indicando que no tiene color de fondo. Si hacemos clic sobre
el botdn con puntos suspensivos que tiene a la derecha nos aparecera el
cuadro de didlogo Color desde el que podremos elegir entre un ndmero
mayor de colores.

Marco: es el formato que tendra el borde del marco de texto en el que se
encuentra la etiqueta. Inicialmente aparece seleccionado como “Sin marco”,
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pero también podemos utilizar un marco “Plano” (con una linea simple
alrededor del marco de texto) o “en 3D” (dando al marco de texto un efecto
tridimensional).

Color de borde: esta opcion sélo estd activa si seleccionamos un tipo de
marco en la opcién anterior y nos permite elegir el color de la linea del
borde. Si hacemos clic sobre el boton de puntos suspensivos accederemos al
cuadro de didlogo Color.

Division de palabras: permite que el texto se muestre en mas de una linea.
Si colocamos esta propiedad en “Si” podremos escribir el texto y si no cabe
en una linea pasara automaticamente a la siguiente. Para introducir
manualmente un salto de linea simplemente tenemos que pulsar la tecla
Entrar.

Informacién adicional: se trata de un texto descriptivo que sirve para
explicar algo sobre la etiqueta o campo sobre el que estamos definiendo las
propiedades.

Texto de ayuda: el texto que introduzcamos en esta propiedad sera el que
se muestre como ayuda emergente cuando dejemos el puntero del raton
quieto sobre la etiqueta.

URL de la ayuda: en esta propiedad escribiremos la direccion URL que
queramos que se muestre como ayuda emergente al colocar el ratdn sobre la
etiqueta. Esta direccion URL soélo se mostrara si no hemos escrito ningun
texto en la propiedad Texto de ayuda.

Observa que, a medida que vamos cambiando las propiedades en el cuadro de didlogo
Propiedades, éstas se van reflejando en la etiqueta que estamos modificando.

El cuadro de didlogo Propiedades cuenta también con una segunda pestafia en la cual
podremos definir la accion que se producira al realizar determinados eventos sobre la
etiqueta. Estos eventos los analizaremos en otro apartado posterior.

Después de realizar los cambios en nuestra etiqueta podemos cerrar el cuadro de didlogo
Propiedades haciendo clic sobre el botén Cerrar que aparece en la esquina superior
derecha del mismo o también podemos seleccionar otro elemento de nuestro formulario y
proceder del mismo modo para cambiar sus propiedades.

Seguimos trabajando con el archivo Base3.odb.

Edita el formulario Profesores y anade una etiqueta con el titulo “PROFESORES".
Utiliza un tamano de letra grande y realiza algunos retoques sobre dicha etiqueta
para dejar el formulario vistoso.

Entra en las propiedades de la pagina (Formato>Pagina) y cambia el tamafio de
la misma a A5 horizontal, ya que se trata de un formulario muy pequefio.

Modificar el marco de texto

Como ya hemos comprobado, al introducir una etiqueta describimos un rectdngulo que
aparece finalmente rodeado por ocho puntos, son los puntos del control del marco de texto
como se muestran en la figura 3.25.
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Figura 3.25

Estos puntos de control aparecen sobre cualquier objeto del formulario (etiqueta, campo,
etc.) cuando en el modo edicidn hacemos clic sobre cualquiera de estos objetos. Cuando un
objeto muestra los puntos de control esta seleccionado y podemos realizar todo tipo de
cambios sobre él.

Mover elementos del formulario

Si hemos creado un formulario utilizando el Asistente habremos observado que cada uno de
los campos que hemos seleccionados ocupan ya una posicion predeterminada y puede que
nos interese cambiar la posicién de algin campo, de alguna etiqueta o incluso la posicion de
la etiqueta que precede a los campos.

Si después de seleccionado un objeto colocamos el puntero del ratén dentro del recuadro de
seleccion veremos que el cursor se transforma en cuatro flechas, cursor de movimiento,
como podemos ver en la figura 3.26. Asi para mover el objeto, en este caso la etiqueta sdlo
tenemos que hacer clic y, sin soltar el boton del ratéon, moverlo hasta la nueva posicidon en la
que soltaremos el botdn y quedara alli depositado. Mientras movemos podemos observar que
un recuadro de linea discontinua se desplaza con el puntero del ratén.

DATOS PERSONALES -

Marco de texto en movimiento Cursor de movimiento

Figura 3.26
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Tamaho del marco de texto

Inicialmente hemos trazado un rectangulo de un tamafio aproximado y después de introducir
el texto en la etiqueta puede que veamos que el marco de texto ha quedado demasiado
grande o demasiado pequeifo y en ambos casos tendremos que realizar los correspondientes
cambios de tamano.

Para cambiar el tamano del marco de texto:

1. Colocamos el puntero del raton sobre cualquiera de los puntos de control y
veremos que se transforma en doble flecha que indica la direccion de
cambios de tamanfo.

2. Hacemos clic sobre uno de estos puntos y arrastramos en la direccién que
indican la flecha y veremos que va cambiando el tamafio mostrando una
linea discontinua con el nuevo tamafio.

3. Cuando tenga el tamafio deseado soltamos el botdn izquierdo del raton.

Los puntos de control que aparecen en los vértices permiten cambiar el tamafio en dos
dimensiones de manera simultanea, mientras que los puntos de control que aparecen en el
centro de los lados sélo cambian el tamafio en una direccion.

Tamaho y posicion
Ademas de cambiar el tamafo y la posicion de cualquier objeto del formulario utilizando el

ratén, también podemos realizar estos cambios con precision utilizando para ello las opciones
qgue nos ofrece el cuadro de didlogo Posicién y tamaio, que vemos en la figura 3.27.
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(71 A cardcter

- :
|| Mantener proporciones

Como caracter

Proteger
[] Posicidn [] Tamario

Posicion

Horizontal |Desde|aizquierE|ii5tar1CiE 450cm 5| hasta l}irea de parrafo IZ”

[] Reflejar en paginas pares

Vertical |Desdearriha IZ”iistanciz 200cm 4| hasta |Margen IE"
[ Sequir distribucicn del texto

[ Aceptar ]| Cancelar H Ayuda |[ﬁestablecerl

Figura 3.27

Para abrir este cuadro de didlogo hacemos clic en el boton Posiciéon y tamaifio en la barra
de herramientas Disefio de formularios. Una vez abierto el cuadro de didlogo seleccionamos
la primera pestafia, Posicion y tamaiio.
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Dentro de esta primera pestafia vemos cuatro secciones claramente diferenciadas que vamos
a detallar a continuacion:

Tamafo: En esta secciéon encontramos las casillas Ancho y Alto que nos
permiten establecer numéricamente el tamafio de estas dos dimensiones.
Ademas contamos con la casilla Mantener proporciones que si esta
activada permite que el tamafio se cambie en ambas dimensiones de manera
proporcional conservando por ello su aspecto real.

Anclar: Nos permite especificar la posicion del formulario a la que se
ajustara el objeto seleccionado. Podemos anclar el objeto seleccionado A la
pagina, Al parrafo, Al caracter o Como caracter. En este ultimo caso la
altura de la linea se cambia de tamafio para que coincida con la altura de la
seleccion.

Proteger: Esta seccidon nos permite proteger tanto la Posicién como el
Tamaiio del objeto seleccionado. Si marcamos la casilla Posicién fijaremos
su posicion actual en el formulario y no podremos moverlo si no
desactivamos antes esta casilla. Si marcamos la casilla Tamafo fijamos su
tamafio y no podremos realizar cambios de tamafo sobre ese objeto.

Posicidon: En esta seccion podemos establecer la posicion del objeto
seleccionado dentro del formulario:

M Horizontal: Permite seleccionar la alineacién horizontal del
objeto respecto al formulario (Izquierda, Derecha, Centro
o Desde la izquierda). La ultima opcion permite establecer
la distancia en la casilla Distancia.

B Hasta: Permite seleccionar el punto de referencia con
respecto al cual se realizara dicha alineacion horizontal.

B Reflejar en paginas pares: Invierte los valores de
alineacién horizontal en las paginas pares. Esta opcion
resulta muy Util cuando se va a imprimir a doble cara para
después encuadernar.

B Vertical: Nos permite seleccionar el tipo de alineacién
vertical del objeto dentro del formulario (Superior, Inferior,
Centro o Desde arriba). La Ultima opcion permite
establecer la distancia en la casilla Distancia.

B Seguir distribucion del texto: Mantiene el objeto
seleccionado dentro de los limites de disefio del texto al que
dicho objeto estd anclado. No debemos seleccionar esta
opcidn si queremos colocar el objeto seleccionado en
cualquier otra parte del formulario.

Atributos del texto

Cuando en el cuadro de didlogo Propiedades hacemos clic sobre el botén con puntos
suspensivos que aparece a la derecha de la propiedad Fuente, aparece el cuadro de didlogo
Caracteres, que vemos en la figura 3.28.
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Caracteres @

Fuente | Efectos de fuente

Fuente Estila Tamario
[Eernard MT Condensed Megrita 26 |
Bernard MT Condensed | [Mormal 20 -

Bitstrearn Vera Sans
Bitstrearmn Vera Sans Mono

Bitstream Vera Serif Megrita cursiva El =

Cursiva 22

i

BlackadderITC 28
Bodani MT 32
Bodoni MT Black b 36 b

 Bernard MT Condensed

Se imitara este estilo de fuente o se usara el mas adecuado.

[ Aceptar ]I Cancelar H Ayuda Hﬁﬂtablecer

Figura 3.28

Este cuadro de didlogo nos muestra dos pestafias: Fuente y Efectos de fuente. Desde la
primera pestafia podemos realizar los siguientes cambios en el texto del objeto seleccionado
en el formulario:

Fuente: en este cuadro de lista podemos elegir uno de los multiples tipos de
fuentes que tengamos instalados en nuestro ordenador.

Estilo: nos muestra una realizacion de los diferentes estilos que tenemos
disponibles para el tipo de fuente que hemos seleccionado. Entre los estilos
mas comunes encontramos: Normal, Negrita, Cursiva, Negrita cursiva,
Predeterminado, Book oblique, Demi, Light, Cursiva light, Extra
black, etc.

Tamano: nos muestra un cuadro de lista con los diferentes tamafios de
fuentes. Si en la lista no aparece el tamafio que nos interesa podemos
escribir dicho tamafio en el cuadro de texto que aparece por encima de la
lista.

Observa que los cambios que vayamos haciendo en este cuadro se irdn mostrando en el
recuadro de previsualizacion que aparece en la parte inferior.

La pestafia Efectos de fuente, que vemos en la figura 3.29, nos permite modificar otros
atributos del texto:
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.Caractens

==

| Fuente | Efectos de fuente |

Subrayado Color

| Doble IZH !D Automatico IZ”

Tachado Relieve

i ] @Berpaabias [(ingunc) B

Color de fuente

|- Maranja 2 IZ”

Bernard M1 Condensed

[ Aceptar ]| Cancelar H Ayuda Hﬂ&:tablecer

Figura 3.29

Subrayado: En este cuadro de lista contamos con una opcion sin subrayado
y dieciséis tipos diferentes de subrayados para elegir.

Color: Nos permite decidir el color que tendra el subrayado que puede ser
diferente del color del texto. Por supuesto, esta opcién sélo estara activa si
hemos seleccionado uno de los dieciséis tipos de subrayados.

Tachado: En este cuadro de lista nos ofrece cinco opciones de tachado.
Cuando se tacha con una linea ésta va por la mitad del texto.

Por palabras: Esta casilla afecta tanto al subrayado como al tachado y por
tanto sélo estara disponible si hemos seleccionado un tipo de subrayado o un
tipo de tachado. Al activarla indicamos que el subrayado o el tachado no sea
continuo, sino que so6lo se subrayen o tachen las palabras y no los espacios
de separacion entre palabras.

Color de fuente: Muestra una lista de colores para que seleccionemos el
color que tendra el texto.

Relieve: En este cuadro de lista aparecen dos opciones para realzar el texto.
Este relieve es diferente al que podemos aplicar al marco de texto desde el
cuadro de didlogo Propiedades.
B saliente: Muestra el texto como si estuviera en realce,
sobresaliendo de la superficie.
B Ahondado: Muestra el texto como si estuviera cavado en la
superficie.
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Fondo del marco de texto

Cuando vimos las propiedades de las etiquetas, observamos que la propiedad Color de
fondo nos mostraba una lista entre la que debiamos escoger el color para el fondo del marco
de texto. Ademads, a su derecha habia un botén con tres puntos suspensivos que nos
permitia abrir el cuadro de didlogo Color en el que contamos con una mayor cantidad de
colores para elegir si no nos gusta ninguno de la lista.

El cuadro de didlogo Color, que vemos en la figura 3.30, nos sirve para editar cualquiera de
los colores de la lista ya que en él contamos con un mayor nimero de opciones.

Paleta de mezclas Espectro de colores
)
Cmcdlr
Ayuda J
Cian 0%
Magenta 77 % > Calor 303 =
Amarillo 4% =| Satoracion |77 [
Llave 0% | Brillo 100 [ /
Anadir color a la I'I"IE’-‘ZI:'JEZIIr éaleccianar color Color H'IICIEH NUE-"UD color

Figura 3.30

Dentro de este cuadro de didlogo podemos ver: la paleta de mezclas de cuatro colores y el
espectro de colores.

Podemos realizar la mezcla de colores de forma grafica o utilizando cualquiera de los tres
métodos de color de forma numérica. Estos métodos son:

CMAN: Formado por la primera columna de cuatro casillas (Cian, Magenta,
Amarillo y Negro).

RVA: Formado por la segunda columna con tres casillas (Rojo, Verde, Azul).
CSB: Formado por la tercera columna con otras tres casillas (Color,
Saturacion y Brillo).

Si queremos editar un color de modo grafico debemos usar la paleta de mezcla de colores
siguiendo estos pasos:

1. Hacemos clic sobre una de las esquinas de la Paleta de mezclas.

2. En el Espectro de colores seleccionamos el color que queremos utilizar.
También podemos seleccionar el color modificando los parametros numéricos
de cualquiera de los tres métodos de color.

3. Hacemos clic sobre el boton Afadir color a la mezcla y veremos que el color
aparece en la esquina que habiamos seleccionado.

4. Repetimos estos tres primeros pasos para las otras tres esquinas de la Paleta
de mezclas y obtendremos la mezcla de colores completa.
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5. Seleccionamos el color que nos interese de la mezcla obtenida y hacemos clic
sobre el botdn Seleccionar color, con lo que cambiara el Espectro de colores
y el nuevo color seleccionado aparecera en el cuadro de muestra que esta en
la esquina inferior derecha de este cuadro de dialogo.

6. Hacemos clic sobre el botdn Aceptar y regresamos al cuadro de didlogo
Propiedades en el que ya aparece el nuevo color que se ha afiadido al final
de la lista de colores.

Otra forma de afiadir titulos o etiquetas al formulario es simplemente escribiendo y el texto
aparecera en la esquina superior derecha del formulario que en este caso sera considerado
como una hoja del procesador de texto. Esto tiene sus ventajas y sus inconvenientes. Como
ventaja cuenta con mayores posibilidades de dar formato al texto y como inconveniente es
que resulta mas dificil mover este texto ya que no se encuentra dentro de un marco.

Continuamos trabajando con el archivo Base3.odb.

1. Aunque trataremos los campos combinados con mas detalle un poco mas
adelante, veamos ahora una manera mas sencilla de introducir datos en la tabla
Departamentos. La idea es que aparezca al mismo tiempo que trabajamos con el
formulario, una lista con todos los elementos que contiene la tabla en ese

momento.
2. En primer lugar, utiliza el asistente para crear un nuevo formulario asociado a la
tabla Departamentos. Utiliza sélo el campo Nombre.

En el paso 5 del asistente, selecciona, en Disposicion del formulario principal,
cualquiera de las opciones basadas en etiquetas, por ejemplo: En columnas -
Etiquetas a la izquierda.
En el Ultimo paso selecciona la opcion Modificar el formulario para ir
directamente al modo Edicion.

3. Selecciona sblo el campo Nombre, sin la etiqueta. Para hacer esto debes
mantener pulsada la tecla Control y hacer clic Gnicamente sobre el campo.

4, Haz clic, con el botéon derecho del raton, sobre el objeto seleccionado y en el
menU contextual selecciona la opcion Reemplazar por. OpenOffice Base
mostrara la lista de opciones que puedes ver en la figura 3.31, elige Campo
combinado.

5. Sobre el objeto seleccionado, haz ahora doble clic para abrir el cuadro de didlogo
Propiedades.

6. Selecciona la pestafia Datos y en la propiedad Tipo del contenido de lista
asegurate de que se encuentra seleccionada la opcion Tabla.

7. A continuacidn, presta atencion a la opcién Contenido de lista. En ella
selecciona la tabla Departamentos y cierra el cuadro de didlogo de propiedades.

8. Cambia ahora el tamano del recuadro del campo modificado haciéndolo mas alto,
que tenga unas 6 ¢ 7 lineas de alto.

9. Guarda el formulario y cierra la ventana de edicion.
Comprueba el aspecto de nuestro nuevo formulario haciendo doble clic en el
formulario Departamentos que encontraras en Formularios.
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Anadir nuevos campos al formulario

Al principio del capitulo, utilizamos sélo tres campos de la tabla Alumnos para crear nuestro
primer formulario. En muchas ocasiones, pensaremos que es suficiente con una serie de
campos y cuando comenzamos a utilizar el formulario comprobamos que es necesario contar
con algunos mas.

También puede ocurrir que inicialmente la tabla no cuente con algun campo que hemos
afiadido posteriormente y necesitamos que ese nuevo campo también aparezca en el
formulario. En cualquiera de los casos, para afadir un nuevo campo debemos actuar de la
siguiente forma:

1. Abrimos el formulario en modo disefio.

2. Abrimos la barra de herramientas Disefio de formularios, si no esta presente.
Para ello abrimos el menu Ver, seleccionamos la opcion Barras de
herramientas y de la lista que aparece hacemos clic sobre Disefio de
formularios.

3. Dentro de la barra de herramientas Disefio de formularios hacemos clic sobre
el botén Anadir campo y nos aparecera el cuadro de didlogo Agregar
campo que vemos en la figura 3.32 que nos muestra todos los campos
disponibles para agregar al formulario.

4. Para afiadir cualquier campo al formulario hacemos clic sobre él, lo
arrastramos y lo soltamos dentro del formulario y queda afadido.
Posteriormente podemos cambiar su posicidn y sus propiedades.

También podemos afadir campos al formulario simplemente haciendo doble clic sobre el
campo que queremos afiadir, pero de este modo no precisamos la posicion en la que
aparecera.

fl Alumnos - UpenDificeong Wnter = | =
frchive  Editer Yer [fosertar  Formato  Tgble Herranvientas  Ventana  Ayyda
DTS o X 2N VE I LB e Ay BoBAmMTE D,
S ) TR p— % | Ty ‘ N5 i od=s| A &
P AU R R IR Falll il h et Al eyt colth | e S e R | SRR PRy | e T e | e
7
3 [ T B
4 | Agreger campe: Tabla Alumnes (£
o B
sExpediente B Momi
RFipedcae 2 ik
=B Grupa
HDEHI(IUS | FechaMacimiento
= Mombre [
. Campos de control de formulang X :
by P8 CR Rl ol ] ([ - el 5] Y ®
" ® By e g s
Pagina 1/1 determinsdo INSERT (| STD || HYR/|* 3 083 4 445 11 4,97 x 085
Figura 3.32
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Otros formas de mostrar un campo

En nuestro formulario de ejemplo hemos visto que los campos aparecen con una etiqueta y
el rectangulo donde se muestran o introducimos los datos del campo, son los campos de
texto. Pero no es esta la Unica forma de mostrar los datos en un formulario ya que
dependiendo del tipo de datos que representan podemos utilizar otros tipos.

Campos de texto

Para introducir un campo de texto también podemos seleccionar el botdon Campo de texto
en la barra de herramientas Campos de control de formulario y trazar un rectangulo en el
formulario y aparecerd un campo de texto vacio al que posteriormente podremos asignar un
campo de la tabla y las propiedades correspondientes.

Es preciso aclarar que cuando se afiaden los campos desde el Asistente o desde la ventana
para afiadir nuevos campos estos aparecen como campos de texto con su correspondiente
etiqueta, pero cuando afiadimos un campo de texto directamente al formulario sélo aparece
el espacio del campo. Para seleccionar por separado la etiqueta o el campo es necesario
hacer clic sobre cualquiera de ellos mientras mantenemos pulsada la tecla Control.

Si hacemos doble clic sobre el nuevo campo de texto creado podremos ver que el cuadro de
didlogo Propiedades, figura 3.33, nos muestra muchas mas opciones para configurar el
nuevo campo que acabamos de afiadir. Si seleccionamos un campo cualquiera sin su
etiqueta y después hacemos doble clic sobre él veremos estas mismas propiedades.

Propiedades: Campo de texto |

Datos | Acontecimientos

Hombred: e e TextBox

Campo de etigueta.. i, D
Longitud max, del et 0 :._'

Ve T T R e e S i

&
o
R
3
o
@ EEE

Orden de tabuladores...on. 0 D
Texto predeterminado....
Fuente... D
Alineacion. s, |Izquierda El
Color de fondtu Predeterminado d D
T e e e plano =
Color de borde....ceeccneecnens ||:| Gris claro El [:l
BETr o L O r— |U”3””EE El
|I_F (Unix) |
|-'~!in'-;_'gun'-e |
Cardcter de contrasefid........
Ocultar selecitn i iSi El

Informacion adicional....a.,
Texto de ayuda.. i,
URL dela Ayuda....oeiereiennes
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Dentro de la pestafia General aparecen muchas opciones que hemos visto anteriormente,
pero hay otras opciones nuevas que veremos a continuacion:

Longitud max. del texto: Define el niUmero maximo de caracteres que el
usuario podra introducir en ese campo. Si no se define esta propiedad
aparece con un cero indicando asi que la longitud se adopta de la definida en
la tabla.

Activado: Cuando esta propiedad estd en “Si” el usuario del formulario
puede utilizar dicho campo para introducir datos, si esta propiedad estad en
“No” aparecera en color gris y no se podra utilizar.

Sdlo lectura: Se asigna “Si” cuando deseamos prohibir que el usuario pueda
insertar datos nuevos en la base de datos.

Tabstop: Esta propiedad determina si un campo se puede seleccionar con la
tecla Tabulacién. Si la marcamos como “No” nunca accederemos a este
campo pulsando la tecla Tabulacion.

Orden de tabuladores: En esta propiedad establecemos el orden de
tabulacién de este campo. Al crear un formulario, a cada campo se le asigna
automaticamente un indice de tabulacién pero nosotros podemos modificar el
orden utilizando esta propiedad.

Texto predeterminado: En esta propiedad podemos escribir el texto que
gqueremos que aparezca ya escrito para facilitar nuestra tarea. Asi, si
trabajamos con los alumnos de un centro de Mérida en el que la mayoria
pertenecen a esa poblacidon seria conveniente colocar esta propiedad como
“Mérida” de ese modo no seria necesario escribir este nombre y se
introduciria automaticamente. Si alguno de nuestros alumnos es de otra
poblacion, al llegar a este campo solo tendremos que escribir el nombre de la
nueva poblacidén que sustituird al que aparece como predeterminado.

Tipo de texto: Nos permite decidir si el contenido del campo aparecera en
una linea, en multiples linea o en multiples lineas con formato. Si elegimos
multiples lineas nos permitird crear nuevas lineas cada vez que pulsemos la
tecla Entrar.

Lineas de texto acaban con: En esta propiedad, que sdlo estara activa si
seleccionamos multiples lineas, podemos elegir el tipo de final de linea que
utilizaremos al escribir el texto y dependiendo del sistema operativo que
vayamos a utilizar.

Barras de desplazamiento: Agrega al cuadro de texto el tipo de barras de
desplazamiento que indiquemos.

Ocultar seleccion: Nos permite especificar si una seleccién de texto en un
control permanece seleccionada cuando el control deja de estar activo. Si
colocamos esta propiedad en "No", el texto seleccionado permanece
seleccionado cuando el control que contiene el texto deja de estar activo.

Dentro de la pestana Datos del cuadro de Propiedades contamos con menos opciones pero
es necesario que las configuremos para que el nuevo campo de texto contenga los datos que
realmente queremos que tenga. En la figura 3.34 podemos ver el contenido de esta pestaiia.
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Propiedades: Campo de texto

! General i Datos iAcnntecimientns I

Campo de datos... e smisevesin !

[c:
Serie de caracteres vacia es MULL..... ESI

|
Propuesta de filtro...cciensiiinnenn [No

[EH|ER|EX

Figura 3.34

Campo de datos: En este cuadro de lista podemos seleccionar el campo de
la base de datos que queremos que aparezca en el campo de texto que

estamos definiendo.

Serie de caracteres vacia es NULL: Nos permite especificar como debe
actuar ante la entrada de una cadena vacia. Asi, si esta colocada en “Si” e
introducimos uno o varios espacios lo interpretard como un valor NULL y lo
almacenara en la base de datos. Si colocamos la propiedad en “No” la cadena
de espacios sera tratada como un valor vacio.

Propuesta de filtro: Si colocamos esta propiedad en “Si” indicamos que al
realizar busquedas en modo filtro se puede seleccionar toda la informacion
contenida en los campos activados y el contenido del campo se puede
seleccionar mediante la funcién Completar palabras. Conviene dejar esta
propiedad en “No” porque precisa de mucha memoria y tiempo de acceso,
sobre todo si usamos bases de datos de mucho tamafio.

Campo de texto con formato

Se trata de un campo de texto especial que permite aplicar automaticamente un formato al
contenido del mismo. Si el campo estad conectado a un campo de texto de una base de datos,
las entradas de dicho campo se trataran como texto. Si el campo formateado esta conectado
con un campo de la base de datos que puede mostrarse en formato numérico, las entradas
se tratardn como numeros. Internamente, la fecha y la hora se gestionan también como

numeros.

Las propiedades de este tipo de campo ofrecen algunas diferencias que vemos a

continuacion:

Campo giratorio: Si se trata de campos numéricos, de moneda, de fecha y
hora se pueden insertar como campos giratorios en el formulario.

Repetir: Nos permite indicar si la accion se repite al hacer clic en el control y
mantener pulsado el botén del ratén.

Retraso: Se activa si elegimos “Si” en Repetir y sirve para especificar el
retraso, en milisegundos, entre los eventos que se repiten.

Formato: Nos permite seleccionar el formato en el que se presentaran los
datos. Después de hacer doble clic sobre el campo, debemos localizar en la
pestafia General la opcion Formato, haz hacer clic sobre el botdn con
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puntos suspensivos que aparece a su derecha y aparecerda el cuadro de
didlogo Formato numérico, que vemos en la figura 3.35.

Formato numérico ||
Categoria Eormato Jdioma [ R |
- ar
Todos - [ﬂ_ Espariol (Espania) v e
Definido por el usuario ﬁiu | Cancelar
Porcentaje = ;'1'23‘1 5
Moneds PBrtins o |
Fecha 123412
Hora
Ciencia = 123457 ,
L¢

Opciones

Decimales ] . Megativo en rojo

Ceros a la izquierda 1 - Separador de miles
Cadigo del formato
Estandar

Figura 3.35

Dentro de este cuadro de didlogo, en el cuadro de lista Categoria vemos los diferentes tipos
de datos que podemos representar y dependiendo de cual de ellos seleccionemos cambiara
el contenido de dicho cuadro.

Una vez hayamos seleccionado el tipo de dato que queremos mostrar, en el cuadro de lista
Formato podemos seleccionar uno de los formatos predeterminados que nos ofrece.

Si se trata de representar nimeros en la seccidon Opciones podremos indicar el nimero de
decimales, el nimero de ceros a la izquierda y si queremos que los numeros negativos
aparezcan de color rojo o si las cantidades deben llevar el separador de miles.

En el cuadro de texto Cédigo del formato podemos establecer nuestros propios disefios de
formato para mostrar los datos con lo que estariamos utilizando una categoria Definida por
el usuario.

Casilla de verificacion

Determinados datos de una base de datos conviene mostrarlos en forma de casillas porque
resulta mas facil visualizarlos. Las casillas de verificacion permiten que se marquen mas de
una a la vez. Asi, en nuestra base de datos podriamos usar casillas de verificacién para las
diferentes actividades en las que puede participar un alumno: actividades deportivas,
actividades extraescolares, actividades artisticas, etc.

Las casillas de verificacion, como vemos en la figura 3.36, tienen también sus propias
propiedades, aunque como podemos ver en el cuadro de didlogo Propiedades, la mayoria
son semejantes a las que ya hemos visto con otros tipos de campos.
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Figura 3.36
Imagen: En esta propiedad nos permite colocar una imagen, mas o menos
grande en el texto de las casillas.
Alineacidén de graficos: Nos permite indicar en qué posicion se colocara el
grafico que se inserta. En la figura 3.39 podemos ver dos graficos de
diferentes tamafios y en distinta posicion.
Estado triple: Nos permite especificar si una casilla de verificacion puede
representar también valores Zero de una base de dato vinculada, ademas de
los valores True y False. Esta opcion sélo estard disponible si la base de
datos acepta estos tres estados.

r
Boton

Los botones podemos situarlos en el formulario para realizar diferentes tipos de acciones, asi
podemos colocar un botdn para ir al siguiente registro, o al anterior, o para borrar el
contenido del formulario, etc.

Los botones también tienen sus propiedades especificas, que vemos en la figura 3.37 y que
desarrollamos a continuacion.
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Figura 3.37

(Si colocamos la propiedad en “Si” podemos alternar entre el estado
“Seleccionado” y “"No Seleccionado”.

Activar al hacer clic: si seleccionamos “Si” indicamos que el botdén debe
activarse al hacer clic sobre él.

Accidén: nos muestra una lista de posibles acciones para asignar al boton que
acabamos de crear.

Boton de opcion
El botéon de opcidn es un botdn circular que podemos activar para indicar una condicion

concreta. Este tipo de botones suelen ir agrupados en un grupo que se crea a través de la
herramienta Cuadro de grupo y dentro del grupo sdlo se permite marcar uno de ellos.

Asi podriamos utilizar este tipo de botones para crear un grupo “Sexo” en el que existiran
dos botones "Hombre” y “Mujer”.

Para crear un cuadro de grupo es necesario hacer clic en el botdbn Mas campos de control
de la barra de herramientas Campos de control de formulario y veremos aparecer una nueva
barra de herramientas llamada Mas campos de control. Dentro de esta nueva barra
seleccionamos el botéon Cuadro de grupo y trazamos un rectangulo en nuestro formulario
con lo que aparecera el cuadro de didlogo Asistente: elemento de grupo que vemos en la
figura 3.38.
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Figura 3.38

Dentro de este primer paso del Asistente, en la casilla de texto éQué nombre deben
contener los campos de opcién? escribimos el nhombre del primero de los botones que
contendra el cuadro de grupo y hacemos clic en el botén >> para afiadirlo al cuadro.
Hacemos lo mismo para los otros campos de opcidon que vayamos a introducir en el cuadro.
Cuando terminemos hacemos clic sobre el boton Siguiente para ir al siguiente paso del
asistente que muestra la figura 3.39.

Asistente: Elemento de grupo - Seleccion de campo predeterminado

;Desea que se seleccione un boton de opcion de forma predeterminada?

) 5i, el siguiente: Hombre

@ Mo, no debe zer seleccionade ningun campo.;

<< Regresar \ [ Siguiente »» J

Figura 3.39
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En este segundo paso del Asistente debemos seleccionar el

boton que aparecera

seleccionado de manera predeterminada o indicar que no queremos que aparezca
seleccionada ninguna de las opciones. Hacemos clic en el botdn Siguiente para continuar

con el paso tercero que vemos en la figura 3.40.

Asistente: Elemento de grupo - Yalores de campo

5i elige una opcidn, se le asignara al grupo de Campos de opcion

opciones un determinadeo valor, Hormbre
;Qué valor desea asignarle a cada opcién?
2
<< Regresar ‘ [ Siguiente == J E
Figura 3.40

En este paso debemos indicar el valor que queremos asignarle a cada una de las opciones
que contiene nuestro cuadro. Hacemos clic sobre el boton Siguiente y accedemos asi al

cuarto paso que vemos en la figura 3.41.

Asistente: Elemento de grupo - Campo de base de datos

accion posterior.

;Desea guardar el valor en un campo de base de datos?

@ Si, en el siguiente campo :

71 Mo, deseo guardar el valor sdlo en el formulario.

Puede guardar €l valor del grupo de opcienes en un campo de base de datos o usarlo para una

<< Regresar |[ Siguiente > > J

Cancelar

Figura 3.41
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Este paso del asistente puede decidir si quiere guardar el valor del grupo de opciones en un
campo de base de datos o simplemente usarlo para una accidn posterior. Tras seleccionar
nuestra accién hacemos clic en el boton Siguiente y pasaremos al Ultimo paso de este
asistente en el que sblo tenemos que escribir el nombre que tendra el cuadro y hacer clic en
el boton Finalizar y ya tenemos nuestro cuadro de grupo creado con sus correspondientes
opciones en el interior.

Ahora podemos cambiar las propiedades del cuadro de grupo haciendo doble clic sobre la
linea del recuadro para abrir el cuadro propiedades que vemos en la figura 3.42.
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Figura 3.42

Si queremos cambiar las propiedades de uno de los botones interiores del cuadro hacemos
clic sobre cualquiera de ellos manteniendo pulsada la tecla Control y el cuadro Propiedades
mostrard las propiedades de ese botdon en concreto. Entre estas propiedades sdlo
encontramos como nueva la propiedad Estado predeterminado en el que podemos indicar
Seleccionado si queremos que ese boton aparezca activado por defecto o No seleccionado
en caso contrario.

Ademas de colocar estos botones dentro de un cuadro también podemos crearlos fuera de un
cuadro como botones independientes.

Listado

Los cuadros de lista que podemos crear dentro de un formulario nos permiten utilizar los
datos de una tabla como lista de objetos para elegir. Asi podemos crear un listado con los
cursos que tenga nuestro centro de tal forma que en vez de escribir el curso de un alumno
tengamos que seleccionarlo y de ese modo evitamos el que se comentan errores poniendo
unas veces “3A", otras “"3°A", o tras "3° A", etc.
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Para crear un listado debemos seleccionar la herramienta Listado y trazar un recuadro en el
formulario. Al terminar de trazarlo aparecera el Asistente: cuadro de lista para guiarnos
en la creacion de nuestro cuadro de lista como vemos en la figura 3.43.

;‘ Alurmings - OpenOffice.ong Winfer = =
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Figura 3.43

En este primer cuadro del asistente seleccionamos la tabla cuyos datos queremos que
aparezcan en el listado y hacemos clic en el botdon Siguiente que nos llevara al siguiente
paso del Asistente que vemos en la figura 3.44.

 Asistente: Cuadro de lista - Seleccian de campo @
Campos existentes Campo de visualizacion
IdCurso | C_urgg

El contenido del campo seleccionado se
maostrara en el listado si coinciden los campos
vinculados,

<« Regresar H Siguiente > = ] Finalizas

Figura 3.44
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En este segundo paso nos muestra una lista con los campos que posee la tabla que hemos
elegido en el paso anterior. Debemos seleccionar el campo cuyo contenido queremos mostrar
en el listado y hacemos clic en el botén Siguiente para continuar con el siguiente paso del
Asistente que aparece en la figura 3.45.

\.As'Etén‘!E: Cuadro de lista - Vinculo de campo @

Seleccione los campos cuyo contenide debe coincidir para que se muestre el valor en el
campo de visualizacién.

Campo de la tabla de valores Campo del listade
Curso

Expediente IdCurso

Mombre

Apellidos

FechaMacimiento

<< Regresar Finaliza Cancelar

Figura 3.45

En este tercer paso, tal como indica el Asistente, debemos seleccionar los campos cuyo
contenido debe coincidir para que se muestre el valor en el campo de visualizacion. Una vez
realizado este paso hacemos clic sobre el botén Finalizar y ya tenemos creado nuestro
listado.

Campo combinado

El cuadro combinado es un tipo especial de cuadro que muestra, por un lado un cuadro de
texto y por otro un cuadro de lista. El cuadro combinado nos permite elegir uno de los datos
de la lista o introducir un nuevo dato si no se encuentra en la lista.

Para crear un cuadro combinado debemos seguir los mismos pasos que para la creacion de
un listado

Dentro de la barra de herramientas Mas campos de control aparecen mas opciones para
introducir campos en nuestro formulario, pero hasta aqui ya hemos visto los mas
importantes.
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Aplicar acontecimientos a los objetos

Ademas de las acciones que podemos asignar a un boton desde la propiedad Accidn,
también podemos asignar acciones a un boton o a cualquier otro objeto del formulario
utilizando la pestafia Acontecimientos del cuadro de didlogo Propiedades.

Si dentro de nuestro formulario seleccionamos cualquier objeto, una etiqueta, un campo, un
botdn, una casilla de verificacion, etc. y abrimos el cuadro de didlogo Propiedades veremos
que cuenta con una pestafa llamada Acontecimientos desde la cual podremos definir todo
tipo de acciones para ese objeto.

Nota: Para abrir el cuadro de didlogo Propiedades, ademas de hacer clic sobre el objeto
también podemos seleccionar el objeto y hacer clic sobre el boton Formulario que aparece
en la barra de herramientas Campos de control de formulario.

La pestafia Acontecimientos, que vemos en la figura 3.46, puede contar con mas o menos
opciones dependiendo de las posibles acciones que puedan llevarse a cabo sobre el objeto
seleccionado.

Propiedades: Eotan

General | Acontecimientos

Antes de gjecutar. i,

&

Al Ejecrtar s
Estado modificado.mmmmmme
Recepcion de focoiumnmunnmunnmnnm

Al perder eHfon i s I
Tecla pulsada.....em s
Después de haber pulsado 13 tecla.......
RaRn e R consmnasssmmsans sonsmnsssmnsmsasonss
Mover ratdn por medio del teclado.....
Movimiento de raton..... i
Botan del ratdn pulsado...ccinne, vnd.sun.starscriptImportWizard. Main.Main?la
Boton del raton seltado. i,

BB IOk oo masiin s birion ses einm b o

HHDBBBBBBEBEE

Figura 3.46

Son muchas las acciones que pueden asignarse a un objeto desde esta pestana y todas estas
acciones estan vinculadas a macros. De tal manera que cuando se produzca la accién
indicada se ejecutarad la macro correspondiente. A un objeto se pueden asignar varias
acciones a la vez.

Para asignar una macro a una accion simplemente hacemos clic sobre el botén con puntos
suspensivos que tiene dicha accién a la derecha y se abrird el cuadro de didlogo Asignar
accioén que vemos en la figura 3.47.
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Asignar accién
Evento Accign asignada Asignar:
Antes de comenzar Macia..

Al iniciar
Estado de elemento modificado

! : Eliminar
Al activar area i

Al desactivar area

Tecla pulsada

Tecla soltada

Puntero encima

Movirmiento de raton con tecla p
Movimiento del ratén

Ly
Al soltar el botén del raton
Puntero fuera

[ Aceptar ] [ Cancelar

Figura 3.47

En este cuadro de didlogo vemos las diferentes acciones en la primera columna y podemos
cambiar de accidén si la seleccionada anteriormente no nos interesa. Una vez decidida la
accién a la que se va a asignar la macro hacemos clic en el botéon Macro y nos mostrara el
cuadro de didlogo Selector de macros, que vemos en la figura 3.48.

Selector de macros

Seleccione la biblioteca que contenga la macro deseada. A continuacién,

seleccione la macro bajo 'Mombre de la macro'.

Biblioteca MNombre de la macro

=# Mis macros - 2y AddShortCuttoContral - Aceptar

B =7 Macros de OpenOffi[ = Buy o

Capitalise = 2 CancelStockRate
= Depot F 2 CancelTransaction

M i 2 CommitStockRate
Commaonlar = EnableTransactionControls = —
Currency 2 HandleStocks T
Internet 2 Initialize
Lang_de 2 InitializeStockRatesControls
tools = OpenStockRatePage
Lang_en g neset -
Lang_fr 2 SelectStockname
(53] Lang_it - & SelectStockMameForRates I}

4 T b 2y sell -

Descripcion

Figura 3.48
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Dentro de este cuadro contamos con tres bibliotecas: Mis macros (que contendra las
macros de caracter general que nosotros hayamos creado), Macros de OpenOffice (que
contiene las macros predeterminadas de OpenOffice) y una tercera biblioteca con el nhombre
del formulario que estemos utilizando en la que estaran las macros que hayamos creado
especificamente.

Abrimos cualquiera de las bibliotecas y cuando seleccionemos uno de sus objetos veremos
las macros que contiene en el cuadro de lista Nombre de la macro, seleccionamos la macro
deseada y hacemos clic en el botéon Aceptar. El nombre de la macro aparecera ahora en la
casilla de la accién que hemos elegido.
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Propiedades del formulario

Ya hemos visto las propiedades que afectan a cada uno de los tipos de objetos que podemos
introducir en un formulario, ahora también tenemos que ver las propiedades que afectan al
formulario completo, las propiedades generales. Para ello hacemos clic con el botén derecho
sobre cualquier campo y seleccionamos la opcion Formulario. También podemos seleccionar
cualquier objeto y hacer clic sobre el botén Formulario. Observaremos que aparece el
cuadro de didlogo Propiedades, que vemos en la figura 3.49 y que en su primera pestafia,
General, dentro del campo nombre tiene el rétulo “MainForm”, indicando asi que esta
seleccionado el formulario principal. Algunas de estas decisiones ya las tomamos en los
pasos del Asistente cuando estabamos creando el formulario, ahora podemos modificarlas.

Propiedades del formularic =]

Tipo de contenido..... |Tah|a

Contenido.. . Alumnas

FEE]

=
Analizar comando SQL..... |3

317 PR R R

E[]

| EH | B (KR K1 (KX

—al

Figura 3.49

De las tres pestafias que tiene este cuadro de didlogo, nos interesa especialmente la pestafia
Datos donde encontramos las acciones que nos interesa definir para nuestro formulario:

Tipo de contenido: Nos permite seleccionar el origen de los datos que
muestra nuestro formulario pudiendo elegir entre: tabla, consulta o
expresion SQL.

Contenido: Dependiendo de lo que hayamos seleccionado en la opcion
anterior, aqui tendremos que seleccionar la tabla, la consulta o escribir una
sentencia SQL. Estas dos primeras propiedades son muy importantes por lo
que conviene tenerlas perfectamente definidas ya que de ellas depende los
que hagamos en el formulario.

Analizar comando SQL: Nos permite indicar si OpenOffice debe o no
analizar la instruccion SQL. Si elegimos “Si” debemos hacer clic en el botdn
de puntos suspensivos que aparece junto a la propiedad Contenido y se
abrird una ventana en la que podremos crear una consulta de base de datos
de manera grafica. Cuando se cierra dicha ventana, la instruccion SQL de la
consulta que hemos creado se inserta en el cuadro de lista Contenido.

Filtrar: Nos permite establecer un filtro en los datos que se muestran en
nuestro formulario. Estos filtros ya hemos visto como se utilizan. El filtro que
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establezcamos de este modo se aplicard siempre que abramos nuestro
formulario.

Ordenar: Esta propiedad nos permite aplicar un orden a los registros que
muestra el formulario. También hemos visto ya como ordenar datos.

Anadir datos: Nos permite indicar si nuestro formulario se utilizard para
afiadir datos o sélo para ver los registros.

Modificar datos: Nos sirve para indicar si gqueremos que se puedan
modificar los datos que se muestran en el formulario.

Permitir borrar: Esta propiedad nos permite controlar desde el formulario la
eliminacidn o no de los registros que se muestran.

Anadir sélo datos: Si colocamos esta propiedad en “Si” no podremos

visualizar la informacion existente en el formulario y sélo podremos incluir
nuevos registros.
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Crear formularios sin el Asistente

Conviene que siempre que creemos un formulario usemos el asistente, a no ser que
dominemos muy bien el trabajo con las bases de datos, porque seran muy pocas las
situaciones que no podamos resolver con el asistente. Ademas, después tenemos la
posibilidad de realizar los ajustes que necesitemos.

Si queremos crear un formulario sin usar el asistente:

1.
2.
3

Nos situamos en la ventana principal de OpenOffice Base.

Seleccionamos Formulario en el panel de la izquierda.

En la lista Tareas hacemos clic sobre la opcion Crear formulario en vista
Disefo y aparecera la ventana de OpenOffice Writer en blanco.

Anadimos los campos que deseemos que aparezcan como campos de
texto.

Anadimos los campos de control utilizando la barra de herramientas
Control de formularios y configuramos sus propiedades y asignamos el
control desde la pestafia Datos.

Anadimos las etiquetas correspondientes y ya tenemos concluido
nuestro formulario
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Decorar el formulario

Ya hemos visto como modificar las propiedades de una etiqueta y de cualquier tipo de
campos, pero ademas de estas acciones que dan a nuestro formulario un aspecto mas
intuitivo y mas atractivo, en los formularios también podemos utilizar imagenes, dibujos,
textos con formas especiales, tablas, marcos, etc. para lograr realzar ain mas su apariencia.

Si abrimos la barra de herramientas Dibujo podremos afiadir a nuestro formulario una gran
variedad de objetos que podemos diseflar con la gran cantidad de herramientas que nos
proporciona esta barra.

También podemos afiadir imagenes que ya tenemos almacenadas y usarlas como fondo de
nuestro formulario utilizando para ello el botén A partir de archivo de la barra de
herramientas Dibujo.

Incluso podemos afiadir textos artisticos utilizando el botén Galeria de Fontwork de la
barra de herramientas Dibujo.

Ademas, a cualquier objeto o texto que introduzcamos también podremos aplicarle una
extrusion para darle un aspecto tridimensional.

A todos los objetos que introduzcamos podremos también realizarles las correspondientes
modificaciones para adaptarlos a nuestro gusto, del mismo modo que se hace con
OpenOffice Draw o OpenOffice Impress, pero no es éste el lugar para explicar todos estos
tipos de modificaciones. Si quieres saber mas de estos aspectos puedes consultar el curso
“Disefio de presentaciones en la ensefianza” o el curso “Disefio grafico en la ensenanza”,
ambos del CNICE.

1. Practica todo lo aprendido hasta ahora y crea otro formulario, esta vez en modo
disefio, para trabajar con los datos de la tabla “Alumnos”.

En esta ocasion, el formulario debera incluir todos los campos de dicha tabla.
Introducele un titulo, coloca bien los diferentes campos, mejora el aspecto del
formulario, etc.

W N
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Formulario con mas de una tabla

Cuando creamos nuestro primer formulario al comienzo de este capitulo vimos que el
Asistente nos ofrecia la posibilidad de incluir subformularios dentro del formulario principal.
En ese momento decidimos pasar por alto esta caracteristica para explicar primero los
formularios de caracter mas sencillo.

Llega ahora el momento de ver este otro tipo de formularios que pueden incluir
subformularios en su interior y para ello comenzaremos por crear un nuevo formulario
utilizando el Asistente y en el paso dos activaremos la casilla Agregar subformulario, como
vemos en la figura 3.50.

Asistente para formularios El
Pasos Decida si desea configurar un subformulario
1. Selecodn de campo Agregar subformulario
Configurar un subformularia {=} subformulario basado en relacdn existente
3. Agregar campos de é0Que relacion desea agregar?  |Profesores
subformulario

(" subformulario basado en seleccidn manual de campos

3) U subfarmutars e un formulario insertado en otre formulario.
Litilice los subtormularios para mostrar los datos de las tablas o consultas
£OR LA relacn de uno a Vanos.

e B e e

Figura 3.50

Tras activar la posibilidad de utilizar subformularios en el Asistente, OpenOffice Base nos
plantea dos posibilidades:

Subformulario basado en relaciéon existente: Esta serd sin duda la
opcidon mas conveniente en la mayoria de los casos. Se trata de utilizar las
propiedades de las relaciones y vincular la informaciéon de aquellas tablas
relacionadas con la tabla principal seleccionada en el primer paso del
Asistente. Como puedes comprobar, OpenOffice Base reconoce las tablas
disponibles para este fin y las muestra en el cuadro éQué relacién deseas
agregar?

Subformulario basado en la seleccién manual de campos: En ese caso,
OpenOffice Base permite elegir cualquier tabla o consulta incluida en la base
de datos, esté o no, relacionada con la tabla principal del formulario. Si
decidimos utilizar esta opcion, debemos tener en cuenta que necesitaremos
algun campo que nos permita relacionar la tabla del formulario principal con
la tabla o consulta del subformulario.

Indistintamente de la opcidn elegida, en el siguiente paso debemos usar el cuadro de lista
Campos disponibles debemos elegir los campos que deseamos utilizar en el subformulario.
Observa la figura 3.51.
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Asistente para formularios [E|
Pasos Seleccione los campos del subformulario

1. Selecossn de campo Tabla o consulta

2. Configurar un subformulario !T*"' a: Profescres el

. Agregar campos de wm Cmiﬂ, 5
subformutario i --------- o . b formulario

Ciudad
Provincia
CodPostal
Departamento

Loz campos binarios Sempre se induyen en [a lista izquierda, en la que se pusden
seleccionar

Sies pnsi:lé, 52 iNtErpretan como iIMAgenss,
e - :

Figura 3.51

El cuarto paso del Asistente, que vemos en la figura 3.52, sdlo estara disponible si en el
segundo paso hemos seleccionado configurar el formulario basado en la seleccion manual de
campos. En caso contrario, OpenOffice Base utilizara la relacién definida para establecer
automaticamente los campos que debe utilizar para vincular los datos del subformulario.

 Asistente para formularios =
Pasos Seleccione las combinaciones de los formularios
1. Selecadn de campo Primer campo de subformulario coml  Primer campo de fermulario principal
2. Configurarun Participantelctividad E |Ap:llidoi Er
subformulario ' :
3. Agregar campos de Sequndo campo de subformulario cor Segunde campo de formulario prineig

subformulario

%nlu mno E ll

. Obtener campos
combinados

ercer campo de subformulano comk Terger campo de formulano principal
5. Organizar campes de I i - P e

control - sin definir - [w] |- sin definir - v
6. Establecer entrada de

datos
7. Aplicar estilos , sin definir - ” l sin definir |

8. Establecer nombre
[_ﬁ-y;éla I < Regresar H Siguiente = | I Eimalizar i ﬁarT:d:r

Figura 3.52

Si hemos decidido utilizar la seleccion manual de campos y nos encontramos en el paso 4 del
Asistente, debemos tener en cuenta que es imprescindible establecer los campos que
relacionaran los datos del formulario y subformulario:
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En los dos primeros cuadros de lista debemos elegir los campos que serviran
para vincular los datos del formulario y el subformulario. En la lista Primer
campo de subformulario combinado elige el campo del subformulario que
se vinculara con el campo que seleccionemos en la lista situada a la derecha.
Puedes utilizar hasta cuatro campos del formulario y del subformulario hasta
establecer la combinacion que permita identificar de forma Unica cada
elemento del subformulario con el registro seleccionado en cada momento en
el formulario.

A partir de aqui, el resto de pasos de pasos del Asistente son iguales que los que ya
conocemos.

Actividad 5

Como ya sabemos, OpenOffice Base sirve para tener adecuadamente ordenados multiples
elementos en tablas independientes, de forma que el acceso a la informacion resulte agil,
evitandose tablas excesivamente complejas formadas por demasiados campos. Pero, por
supuesto, resulta fundamental poder vincular dicha informacion entre si de acuerdo a nuestros
intereses en cada caso.

Vamos a seguir trabajando con el archivo base3.odb.

En esta actividad vamos a crear un formulario, el cual podra servirnos para modificar datos de
nuestros alumnos en futuras ocasiones. Lo que pretendemos es que dicho formulario nos permita
acceder a esos datos separando a nuestro alumnado por cursos, de forma que se agilice el proceso
de busqueda y actualizacidon. Pues, ahora mismo, nuestra tabla Alumnos contiene un listado
considerable en el que aparecen todos los alumnos de todos los cursos juntos.

A partir de los conocimientos adquiridos y los comentarios del Gltimo apartado, vamos a crear un
nuevo formulario al que llamaremos Cursos y que incluird un subformulario que nos permitira
conocer todos los alumnos que componen un curso determinado.

1. Crea un formulario con el Asistente. En el primer paso del Asistente selecciona la
tabla Cursos y utiliza el campo Curso.

2. Activa la casilla Agregar subformulario y a continuacion haz clic sobre el botdn
de opcion Subformulario basado en relacién existente. Finalmente elige la
tabla Alumnos. Observa todo esto en la figura 3.53.

Asistente para formularios

Pasos Decida si desea configurar un subformulario
1. Seleccifn de campa Agregar subformulario
2. Configurar un subformularnio (%) Subformulario basada en relacién existents
3. Agregar campos de éQué relacitn desea agregar?
subfarmularo ProfesoresCursos
Tuborias

) subformulario basado en seleccidn manual de campos

(1) Un subformulario es un Formulario insertado en otro Formulario.
Ukibice los subformularios para mostrar los datos de las tablas o consultas
oon una relacion de uno & varos.

T o

Figura 3.53

3. En el siguiente paso utiliza todos los campos de la tabla Alumnos.
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4. En el siguiente paso elige la disposicion de campos que muestra la figura 3.54;
esta sera la opcidon mas conveniente cuando creamos subformularios.
Asistente para formularios E|
Pasos Drganice los campos de control del formulario
1. Seleccidn de campa Orientacion de los campos de etiquetas
2, Configurar un subformulario © Tzquierda
) perecha

3. Agregar campos de

subformulario Disposicion del Formulario principal
s=|e= g1 o=
. Organizar campos de conkrol =00 || mmms | H =—
6. Establecer entrada de datos En columnas - Etiquetas a la izquierda
7. Aphcar estilos Disposicidn del subformulario
8. Establacer nombire - —_— =
= =7 . - _—
-O-0 = {I'5 —
= = e | | - —r
Como hoja de datos

« Regresar H Siguiente > I [ Einalizar ] [ Carcelar

Figura 3.54

£ en

10.

En el paso siguiente dejaremos todo tal y como esta.

A continuacion elige la combinacion de colores que mas te guste.

Da un nombre el formulario, por ejemplo “Alumnos-Curso”.

Para mejorar su funcionalidad, y tal y como hemos hecho en los pasos de la
actividad 3, edita el formulario: convierte el campo principal Curso en Campo
combinado para que tome los datos de la tabla “Cursos”.
Recuerda que, si has cerrado el formulario, para poder editarlo, tendras que
hacer clic con el botdn derecho en la ventana principal de Base, en Formularios, y
hacer clic en Editar.

Afiade un titulo al formulario y realiza sobre él todos los retoques oportunos para
dejarlo bien presentado, guardalo y ciérralo.

Finalmente, para poder visualizar el resultado de nuestro trabajo, es decir, ver
qué alumnos corresponden a cada uno de los cursos por separado, necesitaremos
abrir el formulario, haciendo doble clic sobre él, y pulsar el botén inferior Fuente
de datos como tabla, de forma que se abrird una pequefia tabla en la que
tendremos que seleccionar el curso que queremos ver, tal como aparece en la
figura 3.55.
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B AMumnos-Curso(solo bectura) - OpenOffice.org Writer
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Figura 3.55
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Mejora del formulario de introduccion de datos para el
seguimiento de alumnos

Vamos a intentar evitar la incobmoda situacidn que supone utilizar los ID de alumnos,
profesores, asignaturas y cursos, de forma que simplemente seleccionemos en un
desplegable la opcidn que deseemos.

El punto de partida seria el formulario disefiado a partir del Asistente y cuyo aspecto es el
siguiente:

S
e UBF B peees Reea i SeeenE e e ok
it B PR ; B = o L 5 Mo = 5Dy

Con el formulario en la vista Disefio, mantén pulsada la tecla Control y haz clic sobre el
campo Expediente, no sobre la etiqueta.

Ahora haz clic con el botén derecho, y busca el comando Reemplazar por, a continuacion
selecciona Listado, como puedes ver en la siguiente figura:

iy i e pesels Swmals igis Deewsns Sagies dvsls o
E«&H EEE On A B9 - All-v HADETAR D3
by Sl ] w=lu = NS amEm ETaa L-¥-Q-
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i g s
=g i ey
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Probablemente sea necesario hacer mas grande el tamafio del campo, pero eso lo podemos
hacer en cualquier otro momento. El siguiente paso sera hacer doble clic sobre el campo que
acabamos de transformar, teniendo cuidado de que sdélo este seleccionado el campo y no la
etiqueta. Aparecera un cuadro de propiedades donde debes hacer clic sobre la pestafia Dato.

opiedades: Listado
General Datos | Acontecimésntos

Campo de dabos. ..., EDWumnG "

T de contriio de ita.... BRI T -
Conkenide de ksta............ [:"r
Canpo bgada.... 1 ~

Los datos que debes introducir en cada opcién son los siguientes:

Campo de datos
IDAlumno

Indica el campo de la tabla sobre la que estd basado el formulario que debe almacenar la
informacion, en nuestro caso el campo IDAlumno de la tabla SeguimientoAlumnos

Tipo del contenido de lista
Sql[Native]

Indica el método que vamos a utilizar para localizar los datos que deseamos mostrar en la
lista. Utilizamos SQL para poder concatenar los campos Apellidos y Nombre y asi formar el
Nombre completo del alumno”

Contenido de la lista
SELECT "Apellidos" + ', ' + "Nombre" AS NombreCompleto, "Expediente"” FROM
"Alumnos" ORDER BY NombreCompleto

Debes copiar este texto exactamente igual que aparece aqui escrito. Esta sera la consulta
para mostrar el nombre completo del alumno

Campo ligado
1

Sirve para indicarle a Base cual sera el campo de la consulta que debe almacenar, por
supuesto el expediente, ya que el nombre sélo lo queremos como ayuda para mejorar la
comprension del formulario.

Después de esto el aspecto de la ventana de propiedades debera ser el siguiente:
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Propiedades: Listado %]

| General |DEI|:DS | Acontecimisntos |

Campo de datos...o, i bt |
Tipo del contenida de lista. . . !5':I| [Mative] b |

Contenido de lista, o iS_ELECT "":"EE"id'?'s_" +.:’_I + "r.'f'l':'n_"hfeu [3|

|
Campo gada., o, 1 o |

Para que todo funcione correctamente, debemos asegurarnos de que la opcion Desplegable
de la ficha General del cuadro de propiedades esta puesta a Si.

Propiedades: Listado ]

Eenera|_|Datu:|s | Acontecimientos |

Tabsbopsma |5i

Orden de tabuladores. ... |':'

Fime

[
Seleccidn molkiple. .o Mo

Seleccidn predeterminada.. .. |

Infarmacidn adicional......... |
I | i)

Con todo esto, el aspecto de nuestro nuevo campo seria el que muestra la figura siguiente.
De este modo, seleccionaremos el nhombre del alumno y automaticamente Base guardara su
numero de expediente.
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Para el caso de los profesores, el proceso seria idéntico, pero la consulta SQL que debemos
utilizar seria la siguiente:

SELECT "Apellidos" + ', ' + "Nombre" AS NombreCompleto, "Id Profesor" FROM "Profesores"
ORDER BY NombreCompleto

Después de esto, nos quedarian los campos Asignatura y Curso con los que deberias hacer
maés de lo mismo pero utilizando las sentencias SQL siguientes:

Asignaturas
SELECT "Asignatura", "Id Asignatura" FROM "Asignaturas"
Cursos

SELECT "Curso", "Id Curso" FROM "Cursos"

Existe otro método para crear este tipo de campos, siempre y cuando no ocurra como con el
nombre del alumno y profesor, donde ha sido necesario componer el nombre completo.

Haz clic en el comando Ver/Barras de herramientas/Campos de control de formulario y haz
clic en el elemento denominado Listado como muestra la figura
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Ha continuacién haz clic sobre el formulario para describir el tamafio del objeto. Después de
esto aparecera el primer paso del Asistente.
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En el primer paso debemos seleccionar la tabla que utilizaremos para mostrar los datos del
control, Por ejemplo, Cursos.

A continuacion indicaremos el campo que deseamos que muestre el control, en nuestro caso
el nombre del curso denominado simplemente “Curso”
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Asistente: Cuadro de lista - Seleccign de campo

Campos existentes Campo de visualizacion
1dCursa | [curso
| El contenida del campo seleccionads sa
mastrars en ol kstado s coinciden los campas
vinculados.

<<Regessr | [_siguents>> | -

El paso siguiente es el mas importante, ya que debemos seleccionar los campos de
vinculacidén de la tabla origen del formulario con la tabla que muestra los datos del control.

Por ejemplo, esto nos permitird seleccionar un nombre de curso y que el formulario guarde
su identificador.

Asistente: Cuadro de lista - Vinculo de campo

Seleccione los campos cuyo conkenido debe coincidic para que se muestre el valor en el campo de
visualizacian,

Campo de la kabla de valores Campo del liskado

|IDSeguimientu:|

(IDAmno
[IDProfesar
(IDAsignatura

IDCurso

|Fecha
iTi|:u:|
Texka

Siguiente == [ Einalizar J [ Cancelar ]

Después de todo esto, finalizar y listo.
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